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SOP 001

2024Pembuatan : 3
4lunt2024Revisi

Efektif

oleh

9701017 199003 L 002

Dinas Penanaman Modal
u Satu Pintu Kabupaten Batang

Utama Muda

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

iuna Ruang

2 Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan pemerintah pengganti
undang-undang Nomor 2 Tahun 2022tentangcipta Kerja menjadi undang-Undang

3 Perafuran Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan perizinan Berusaha
Berbasis Risiko

4 Permendagri Nomor 138 Tahun 2017 tentang penyerenggaraan perayanan Terpadu satu
Pintu Daerah

5 Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan pertanahan Nasional Nomor 13
Tahun 2021 Tentang Pelaksanaan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang dan Sinkronisasi
Program Penataan Ruang

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang pelayanan publik

- soP Pemenuhan Komitrnen Izin Lokasi (pertimbangan teknis pertanahan)

SOP Pelayanan Izin Usaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

|ika Pelaku berlaku efektiftidak memenuhi komitrnen Izin Lokasi, Izin Usaha

L)asar IIukur-rr

Keterkaitan SOP

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang baik

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Jaringan Internet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

sebagai data elektronik

l'eralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

t

4 r A

Kualifikasi Pelaksana



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KET

Pemohon oss Persyaratan Waktu Output

1
Mengajukan Permohonan lzin melalui

oss

Pemprosesan Permohonan PKKPR

harus dilengkapi :

a. koordinat lokasi;

b.kebutuhan luas lahan kegiatan

Pemanfaatan Ruang;

c. informasi penguasaan tanah;

d. informasi jenis usaha;

e. rencana jumlah lantai bangunan;

f. rencana luas lantai luas bangunan.

g. rencana teknis bangunan

30 menit

2
Mengisi dan menguploap data yang

diperlukan
60 menit

3
Sistem RDTR otomatis menilai kesesuaian

pemanfaatan ruang
ditolak 30 menit

Jika Kegiatan Usaha tidak sesuai

RDTR maka otomatis ditolak oleh

sistem

4 Konfirmasi KKPR Terbit 30 menit Konfirmasi KKPR

Keterangan l

[--l start/akhir Proses

[---l Proses

Q Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

-) Alur Proses KeBiatan

- -; Alur proses kembali
(/ o.ntihalaman



Nomor SOP 0r)2

Tanggal Pe-mbuatan : 3 Juni 2024
T.mggal Revisi ,l 2021

anggal Efektif

Disahkan oleh

Dan

M.M
maM a

Penanaman Modal
PintLr K.r ten Balang

o-t7-194,0f,31C['2

PEMERINTAH IQ\BU]'ATEN BATANG

Kesesuaian Kegiahn Pemarfratan RuangNarna SOP Persetururn

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2m9 Tmtang Pelayanan publik

2 Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tmtang penetapan peraturar pemerintah pe.ngganti

Undang-Undang Nornor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Keria uterliadi Undang-Undarlg

3 Penturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang penyelerggaraan perizinan Be.rusaha

Berbasis Risiko

{ Permendagri Nomor 138 Tahun 2017 lmtinng P('nyelengganan pelayanan Terpadu Sahr

Pintu Daerah

5 Peraturan Menteri Agra a dan Tata Ruang/ Kepala Badan pertanahan Nasional Nomor 13

Tahun 2021 Tmtang Pelatsanaim Kesesudian Kegiatah pemanfaatan Rujmg dan Sinkronisasi

Program Pe.naiaan Ruang

- SOP Pemmuhan Komitmm lzin Lokasi (PertimbanlFn Teknis pertaiahar)

- SOP Pelayanan Izin Usaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

Jika Pelaku Usaha tidak memenuhi iomitmen lzin Lokasi, Izh Usaha tidak lrsa trerlaku efektif

l)nsar I luk ilr

l. Memaharni tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
. Memahami peraturan perundang,-undangatr t€ntang perizinan berusaha

. Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizjnan melalui OSS

. Memiliki kemampuan untuIi mengopetasionatkan komputer

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

1. Alat tulis kantor

2. Perang,kat komputer

3. Jaringan Inbemet/ Wffi

4. Buku Register lvlonitoring

Disimpan x'bagai data elektronik

Kualifiknsl Pelalsana

Pe.nlaUry' PerlcngkapanKetcrL,iitnn SOP

Perinqatan l'crraatatdn & l)endnt,r,rr



NO AKTIVITA!,

Pelaksana

MUTU BAKU

KETPemohon oss
FORUM

PENATAAN

RUANG

GISTARU

DPMPTSP DPI] PR BPN BATAI!6 Persyiiratan Waktu Output

lzin oss
Pemprosesan

dilengkapi :

PKKPR harus

a. koordinat lokasi;

b.kebutuhan luas lahan kegiatan

Pemanfaatan Ruang;

informasi pentua$aan tanah;
. informasi jenis usaha;

rencana jumlah lantai bangunan;

rencana luas lantai luas bangunan.
g, rencana teknis bangunan

30 menit
2 dan menguploap data yang

_| 30 menit

Merlakukan verifikasi kelengkapan
terhadap perrmohonan KKpR

melalui sistem OSS dan Gistaru KKpR

60 menit kelengkapan dokumen hasrl

verifikasi

4 Surat Perintah Setor pNBp

r-
3O menit Surat Perintah Setor PNBP

5 n pembayaran clan Upload
Bukti Bayar melalui OSS -l t30 menit Bukti Pembayaran PNBP

6

I

Merlakukan tinjauan lokasi untuk
pertimbanBan teknis

pertanahan
Maksimal 9 HK Pertimbangan Teknis

Pertanahan

7 Merlakukan Penilaian terhadap Dokumen
Pelmohonan KKpR Berusa ha

-J
Maksimal 9 HK Kajian/Penilaian Forum

Penataan Ruang

6 Mernerima Hasil Kajian KKPR Berusaha dan
Peftimbangan Teknis, untuk di verifikasi
dan validasi L- 30 menit

9 Validasi dan notifikasi KK[,R Berusaha J 30 menit

10 Terbit J Persetujuan KKPR

Keterangan :

l-*.l Str rtlAkhir. p.or",
f-- I pr.,ses

$ Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

-* Ah"rr proses Kegiatan
- -> Alur proses kembali

!, eanti halaman

I

_L
L__t

I

{--- Il-



Nomor$P
l uri 202-l

Tanggal Revi6i J uni 2024

Tanggal Etirktd

lAtl

rnn)rPad

s.

Dsahkan oleh

q-

t

M<xtal

m7 199m:t 1 002

Muda

Pers€t[inan LinBlllntanNama SOP

EATA NB
I -t-

PEMTRINTAH K,q,BUPATEN BA'I'ANG

'1. Undmg-Undang R€publil Indoneria Nomor 6 Tahun 2023 tenlmg PerEtapan

Peraturan P€merintdh Pengganti Undang-UndanS Nomor 2 Tahun 2(r2 tentang Cipta

Keda meniadi Undang-Undana

2 Unda g-undang Nomor 32 Tahun 2009 t€ntang Perlindungan &n Pmtelolaan
Lingkungan Hidup

3. Pemturan Peme.int h No6or 5 Tahun 2021 tentanS PenyelengS,araan Perizinan

Berusalia B€rba6is Resiko

Peraturan Pemerintah Nomoi 22 Trhur\ 2f21 tertang Peflyelenggaman Perlindungan

dan PenSelolan Lingkungan Hidup

Pe nm Linghungan Hidup dan Kdrutarvrn NomDr

P.26l MENLHK/SETJEN / Y.UM.1/ 7 / ?018 E^rar,q P€<lornEn Penyusunan Dan

Penil,rian Serha Pemedbaar. Dokurnm LirgkunFn Hidup Dalam Pelalsanaafi

Pelayanan Perizinan Berusaha Te.integtas),Seca.a Elekhonik

6. Pelaturan M€nteri Lmgkungan Hidup dan Kehutanan Nomor 4 Tahun 2021 t€ntan8

Dafbr U€aha danlatau lGgishn yang Waib Memiliki Anatisis Mengenai Dampak

Lingkungan Hidup, Uf'aya Pengek,laan Lingkungan Hidup dan Uf'aya Pstrantauan

LintkunSan Hidup atau Surat Pernyataan Ke6anggupan Fngelolaan dan pemnatauan

Lingkungan Hidup

Z Peraturan Bupati Bal5ng Nornor Sl Tahun 2m1 TEntang Pendel%asian Kewenantan

Penyet€nggaman P€rdzinan dan Ncn Perkinan Kef€da KeFla Dinas Penanarnan Modal

Dan Pelayandn ?erFadu Salu Pintu

- SOP Pelayalan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pmga$ a6an Pcrizinarr BeruBaha

yamn Perizinan Berusaha

Persetujuan Lirgkungan merupakan prasyarat Feft:rbitan Perizinan Berusaha akru Persetujuan Pemerirtah

2. MemalEmi tujuan FtelayarE& $ikaP Flayan.n dan PrinsiP Pelayanan

3. Memallami pemturan Perundang_undanSan h:ntang perizinan berusaha

*omunikasi yanS baik

5. Memiliki kemamPuan untuk mmgoPerasionalkan komPuter

Memitiki Fmahaman tentang mekanisme periTin2n melalui G

)nitoring

3 laringan Intemet,/ Witl

1. Alat

Perangkat konPuter

a.Buku Register

5. Ke-ndataan

Disimpan s€bagai data

ktrJlifik,l'i PelnkslnrDaqr tlulom

k.h.rl.ritntr S(rl)

03

Perinsdtin



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

(ETERANGAN

Pemohon
Penata

Perizinan
DLH DPMPTSP Persyatatan Output

1
Pelaku Usaha mengisi formulir
UKL-UPL

1. NIB

2. Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan

Ruang (KKPR)/ Pers€tuiuan Awal

3. Persetuiuan Teknis

4. Akta Pendirian Perusahaan

5. BA. Sosialisasi warga

6. Dokumen Pendukung (sertifikat,

MoU, covernote, uji lab, dll)

30 menit

2
Pengajuan permohonan

pemeriksaan formulir UKL-UPL
15 menit

3 Pemeriksaan Administrasi
_l 1HK

4 Pemeriksaan substansi

t----.. lIJ6l(AP____--

IIOAK
LTN6KAP

5 HK

5
Penerbitan Rekomendasi

Persetujuan Lirgkungan
1HK

6
Menerbitkan Persetujuan

Lingkungan
60 menit PKPLH

Keterangan i

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

-> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

Gantihalaman

I

FO

L-

L



Nomor SOP 04
TanggalPembuatan : 3Juni2024
Tanggal Re\isi : 4 Juni 2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

M
a

'-IYTE 002

Batangbu te

A r

n Modal dan Pelayanarr

1017199003

tama N{

ATA

PEMERINTAH KABUPATEN BATANC

Nama SOP PERSEIUJUAN BANGUNAN GEDUNG

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun m23 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang

Keria merradi Undang-Undang

Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2OO2 tent.mg Bangunan Cedung (Lembaraa
Negara Repubtik tndonesia Tahun 2m2 Nonlor I34)

3. Peraturar Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 Tentang Peraturan Pelaksanaan

Undarg-undang Nomor 28 Tahun 2002 Teniang Bangunan Gedung (l_embaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 26 )

Peraturar Daerah Kabupaten Batimg Nomor 8 Tahun 2023 tentang Pajak Daerah dan

LJndang-Undang

Retribusi

Cipta

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyiuakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

l),r !a r IIuLunt

Xek'rkditarr St)P

1. Mentliki kenumpuan berkomudkasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap petayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pernahamar tentang mekanisme perizinan metalui OSS

Memiliki kemampuan untuk rnengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perargkat komputer

3. Ja ngan Intemet

Disimpan sebagai data elektronik

*

Peringaldlt

Kualif ikasi l'r'laLsana

Pt,ralatary' f erlengkapan

Peraatdtan & P('ndatadn



NO KEGIATAN

PELAKSANA
Keterangan

Pemohon SIMBG DPUPR TPTAPA DPMPTSP Persyaratan W'aktE Output

1
Mengajukan perrnohonan Persetuiuan
Banp;unan Gedung -t Ddkumen persayaratan sesuai PP

1^6 Tahun 2021
60 Menit

Permohonan Perstuiuan Bangunan
Gedung

2
Memproses permohonan PersetuirLan

Bangunan Cedung --l
A. Data Umum
1. Inforrnasi KTP,/KITAS*
2. Informasi KRK*
3. Surat Perianlian pemanfaatan
tanah antara pernilik tanah dan
Pernilik Bangunan Cedung
4. Datu Penyedia ]asa Perencana
Kcnstruksi atau Arsitek berlisensi
B. Data Teknis Tanah

1.. Gambar Batas tanah 1'ang
dikuasai termasuk gambar
bangunan 1;edung eksisting pada
area/persil yang alcrn dibangun
2. Camhar dan Informasi tentang

hasil yxnyelidikan Tanah
C. Data Teknis Arsitektur
1. Cambar Rencana tapak dan

Rancangan Bangunerr
2. Spesifikasi teknio
D. Data Teknis Struktur
1. Perhitungan Telaris sederhana
dan Gambar Rencana Struktur
2. Cambar Detail Struktur
3. Spesifika.si teknis
E. Data Teknis Mekrnikal
Elektrikal Plunrbing

11. Perhitungan dm Ganrbar

liaringan listrlk

1 

2. Perhitungan Cambar Rencana

lSistem Sanitasi

| 
3. SSrerif ikasi Teknis

I F. tiekomendaei Garnbar Teknis

5ll l{enit
Nomor Registrasi Persetttiuan
Bangunan Gedung

3 Pemeriksaan kelengkapan dokumetn iJi$j LenakaD rgkap-t 1 hari Karja Verifikasi Ke'lengkapan Dokumen

4 Pemeriksaan kesesuaian gambar trrknis
Tidak Meme ruhi 25 Hari

Kerja
Berita Acara Konsultasi

Perhitungan Retribusi Persetuiuan, Bangunan
Gedung

MerrI 60 Menil
Perlritungan Retribusi PersetuiuarL
Bangunan Gr+dung

o
Penetapan Retribusi Persetuiuan Brlnp,unan
Gedung dan Surat Pemenuhan Standar Teknis

60 ]vlenil
Retribusi Persetujuan Bangunan
Gedung dan Surat Pemenuhan
Standar Teknis

7
Penagihan Retribusi Persetujuan Btxngunan
Gedung f- '1 hari Kerja SKRD

8
Pembayaran .Retribusi Persetuiuan Bangunan
Gedung --l t hari Kerja Bukti Bayar

o Penerbitan Pr:rsetujuan Bangunan,3edung t hari Kerla
Validasi Bukti Bayar dan Penetapan
Persetuiuan Bangunan Cedung

10 Penverahan SK Persetuiuan Bangunan Gedung __l 60 I\'lenit SK Persetuiuan Bangunan Gedung

Kelerangan
Start/Akhir Proses

Proses
Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

--) Alur Proses Kegiatan

-? Alur proses kembali
!/ Ganti halaman

J----
L__r



Nomor SOP 05
Targgal Pembuatan 3 uni 2024
Tan&Eal Rerisi 4|uni 2024

Efektil
Disahkan olo.h

ten BatangDa
q

*

o

na

-Ps&rbina Utama N4u

NIP. 19701017199003 1 002

.KapAla Diiha Penanaman Modal
Stu Pintu Ka

TA

Nama SC)P NOI,IOR INDLX BERUSAI{A (MB)

ndang Nomor 5 Tahun 2023 tentarg peneiapar peraturar pemerihtah pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun m22 textang Cipta Keqh meniadi Undang-Undang

2 Peraturan Pomerintah Nomor 5 Tahun 2021 tenlang penyelmggaman perizinan Berusaha
Berbasis Risiko

3 Peraturan Kcpal,a Badan Koord:inasi penanaman Modal Republik lndonesia Nomor 4 Tahun
2021 Tentang P€doman dan Tata Cara pelayanan penzinan Berusala Berbasis Risiko dan
Fasilitas Pmanaman Moda.l

't Undang-U

- SOP Pemmuhan Komitmen tzin Lokasi (pertimhangan Teknjs pertanahan)

- SOP Pelayanan lzin Usaha

- SOP Pelayanan l,engaduan Masyarakat

Jika PeJaku Usaha tidaL memenuhi komitmen [zin Lokasi, Izin Usah,r tidal. bisa berlalu efekhf

Dasar Hukurn

Peringdtnt

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanal
Memahami peraturan perundangiundangar tjentang perizinan berusalE

4. Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinaa melalui OSS
Memiliki kemampuan untuli mengoperasionalkan komputer

Merniliki kcmampuan berkomunikasi yang ba-(
2.

1. Ala t tulis kantor :1. Jaringa n Intemet/ Wifi
2. Perang,kat komputer

Disimpan x'bagai data etektronik

Kualifil{asi petnksdn.!

l'eralatary' Perlenglapan

Pen.atatdn & I,endatadn

IPEMERINTAH IQIBUPATEN BATANG

Kek'rknitan 5C)1,

,1. BuIu Register Monitoring



l

MUTU IIAKT]PILA(SANA

outputos5

I

.l 30 men tM€nSinput data p€roranSan/badan usata dan daia

l Verifikasa KKPR dan Persetujuan lingkuoSan 30 me t

1. Fotocopy ](fP
2. Fotocopy NPWP perorangan
(opsioml)
3. Emailakrif/ No. WA
4. Akte perurahaan (bagi badan
usaha)
5. SK pongesahan Kemenkumham
6. NPWP perusahaan (bagi badan

usaha)
7. sertifikat Nomor Induk Koperasi
ba8i badan usaha koperaii
L Dokumen persayaratan sesuai
d€nFn NSPX Kement€rian/
Lembaga

NIB,l NIB Ierbit

O PensahbllanXeputusan

Dokumentasi

-> 
Alur Pros6 K€eiatan

--> Alur proses *embali

U Gantlhalaman

Xeterangan

___.1



ntrJftPEMERINTAH IQ\BUPATEN BATANG

omor

Batang

3 utti2024
4 uni2024

Penanaman Modal
Pintu

SER:IFIKAT STANDAR

79701,017 199003 1 002

Utama

Pembuatan

Revisi

Efektif

oleh

1 Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 teltang Penetapan Peraturan Pemerintalr Pengganti
undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tenrang cipta Kerja menfadi Undang-Undang

2 Peraturan Pt:merintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyerlenggaraan Perizinarr Berusaha

Berbasis Risiko

3 Peraturan Kcpala Badan Koordinasi Penanaman Modal Republik [ndonesia Nomor 4 Tahun
2021. Tentang Pedoman dan Tata Cara Pelayanan Periyjnan Bcrusaha Berbasis Risiko dan
Fasilitas Penanaman Modal

- SOP Pemmuhan Komihnen Izin Lokasi (pertimtungan Teknis pertanahan)

SOP Pelayanan Izin Usaha

- SOP Pelayanan Pe-ngaduan Masyarakat

Usaha ticlak komilmen Iirin Izin Usaha tidak bisa berlaku

[)asar I'Iukum

Memahami tuiuan pelayana:ry sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Memahami peraturan perundang;undangarr tentang pedz-inan berusaha

Memiliki pemahaman terrtang mekanisme perizinan melalui C)SS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memil kemam puan trrkomunikasi yang

:). Jaringan Internel./ Wifi
.1. Buku Registcr lvlonitoringPeranJr,kat komputer

htlis

elektronik

I(rralifikasi Pelaksana

PPn.atdtan & Pendataan

06

i I

lKeterkaitan S0P
l'
t.

l
Peringatdh l

I

Il



No. KEGIATAN

PETAKSANA MUTU BAKU

Keterangan
Pemohon DPMPTSP Dinas Teknis Persyaratan Waktu Output

L Masuk akun OSS -t
1. NIB

2. Dokumen persayaratan sesuai

dengan NS;PK Kementerian,/

Lembaga

5 menit

7 Mengajukan Permohon an Sertif ikat Standar 30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 menit

4 Verifikasi Persyaratan

I
I
I
I ---9!!ete!----- Sesuai dengan llSPl(

Kementerian/Lernbaga

5 Rekomendasi dinag teknis 2 Hari Kerja

6 Verifikasi dan Validasi Persyaratan
ditolak I

1 Hari

Sertifikat Standar terbit __l Sertifikat St,rndar

Start/Akhir Proses

Proses

<) PengambilanKeputusan

Dokumentasi

--+ Alur Proses Kegiatan
- - ) Alur proses kembali

U canti halaman

oss

I



Nomor SOP 07
Tanggal Pembuatan uri 20243

4 Jw1i2O24
angga I Revisi

Tanggal Efektif

du

isahkair oleh

(L

B A

ten tang

man Modal dan Pelayanan

01719ff,37W2
Utama Nt

PI MERINTAH KABUPAfiN BATANG

ama SOP Izin

I . Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2023 Tenta ng Penetapan Perahrrdn Pemerintah

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Keri{r Meniadi

Undang-Undang
2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasie Risiko (besertn hrunannya)
3. Peraturan Kepala Badan Koordinaoi Penanarnan Modal Republik lrrdonesia

Nomor 4 Tahun 2021 Tentang PedoDran dan Tata Cara Pelayanan Perizinan

Eerusaha Berbasis Risiko dan Farilitas Penanaman Modal

Peraturan Pemedntah Nomor 21 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaiaan

Penataan Ruang

5. Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun m21 Tentang Penyelenggd.raan

Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup

2. Memallami tuiuan pelayanaru 6ikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahan( peraturan petundang-undangan t€ntang Ferizinan herusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinafl melalui OSS RBA

Memitiki kemampuan untuk mengoperasionalkan kompuler

-1. Mem kemampr.ran berkomunikasi yang baik

. SOP NIB

- SOP Sertifikat Slandar

- SOP KKPR

- SOP P€reetuiuan Lingkungan

1. Alat tulis kanto.

2. PeranBkat komput€r

3. Jaringan Internet/ Wifi

Pengaiuan Pemenuhan Persydratan Komitmen lzin Ditolak dan Pelaku Usaha tidak melengkapi maka OSS akan
membatalkan NIB yang telah terbit

Disimpan sehagai ddta elektronik

:xirdTmEl

Pl'n.atrl.rn & I

Dasar tlukum Xu.rlifitasl I'eLrksana

Xeterkailan S()l' Perat.rtiny' Perlcnskrf dn

Pering.rhn



No. KEGIATAN

PEI.AXSANA MUTU SAXU

Keterantari
oss DPMPTSP DinasTeknis Output

1 Masuk akun OSS

1. NIB

2. Dolumen persayaratan r€suai
den8an NSPK Kemente.ian/
Lemba8a

5 menit

2 Men8ajukan P€rmohonan lzin 30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan

-l
30 menit

4 Veriflkasl Persyaratan Sesuaid.ng.n NSPX

Kementerlan/Iembaga

5 Rekomend.si dinas teknis
2 Hari N.rja

6 V€rifikasi dan Validasi Persyaratrn
ditolak I l Hari

7 lzan tcrbit __l
lzin

Start/Akhir Proses

O Penganbthn keputusan
0okumantasl

--+ Alur Pros6 X.8latan
Alur proses lemball
Gantlh.laman

l-r

dltolak



Nomor SOP 008

Tanggal Pcmbuatan : 31]dl].i2024

4llu:l.i 2024Revisi

Eft'ktif

Disahkan oleh

Dan Pe

M.M
a

rc.t5

t)J
C!

Kepala Dinas Penanaman Modal

u Satu Pintu KabuPaten Batang

0'r7 799w31002

tama Mud

Sedifikat Laik Hi8ien€ S.nPNama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Undang-Undang Nomot 6 Tahun 2023 Tentang PmetaPan Peraturan Pemerinhah Pengganu

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 lmtang CiPta Keriameniadi Undang'Undang;

2. Petaturan Pemerintah No. 5 Tahun 2021 Tentang Pmyel€nggaraan Perizinan Berbasis

Risiko;

3, Peraturan Mente Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha

dan Produt pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Kesehatan

. SOP NIB

- sOP Pelayanan PenSaduan Masyaaakat

- SOP Pengawasan Peririnan Berusaha

Pemenuhan pe$yamtan SLHS satu (satu) n sejak NIB diterbitkan OSS

1. Memiliki tcrunpuan berkqmunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikaP pelayanan dan prinsiP pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang p€rizinan berusaha

. Memiliki pemahaman lentarg mekanisme perizinan melalui 06S

. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan kompuler

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Jaringan Int€met/ Wifi

+. Briku Register Monitoring

5. Kmdaraan

Disirnpan sebagai data elekhonik

I'r'n, alalan & l'on(latann

l e. -n

I)nsar I luLunr

I\ct('rkaitan S()l'

l'('ringitan

Kualifikasi I'r,laksana

Il,rdldtdrV l'0rltn gk.rPan



PELAKSANA MUTU BAKU

No. KEGIATAN
Pemohon oss DPMPTSP Dinas Kesehatan Persyaratan Waktu Output

Keterangan

t Masuk akun OSS 5 menit

memilih Sertifikat Laik Higiene

Pengajuan PB-UMKU dengan

2 30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 menit

4 Persyaratan

perbaikan/ditolak

disetujui

Sesuai dengan NSpK

Kementerian/Lembaga

5 dinas teknis 2 Hari Kerja

6 dan Validasi Persyaratan 1 Hari

disetujui
7 Laik Higiene Terbit

PeByarabn Admlnlstrasl meltputl:
Nama penBUsha

Jenis Tompat Pehgolahah pantan (plllh yahg
bola A/B/C, resbran, Tpp Tcrtentu,

c. Nam. Tempat P.ntolahan pantan

d. Alamrt Tempat P.ntolah.n p6ntan

Jumlah panJ.mah pantan atau (khGus d.pot
mlnum)Jumlah operEtor depot alr mtnum

Jumlah penJsmah pangan memlllki s.rtlflkat
ke6m.nan psngan slap saji atau

dcpot alr minum) sertlfl kat p.ladhsn

Persyarabn Taknls mellpud:
erdfikat pelatlhan keamanan pangan 3lap 5.Jl

b.tl pentelol./pemlllk/penanttunt 
Jawab tpp

b. srtlflkat pelatlhan keamanan pangan slap sji
bati penj.mah p.n€.n rbu pelatlhan hBtene

D.pot Alr Mlnum bagl peniam.h

Buktl laborabrlum Sundar Baku Mutu y.ng
olah labor.torlum yrng terakredlBsl

atru laboratorlum yangdltun uk oleh
daerah pallng lama 1 bulan sbclum

5. Formullr lnspekrl Kc*hlbn Lintkuntsn (pilth

Jas got /K.Ertnt
Regtoran

Temp.t Penlslolaan P.npn (Tpp) Tertentu
Depot Alr Mlnum

air mlnum.

7.

stu)i

AIr Mlnum)

pehtajuan p!rmohonan

Sertifikat Laik Higiene

K€t.rang!n
[-----.] start/Akhir
I I Proses

Proses

Q eengambilan Keputusan

Dokumentasi

---> Alur Proses Kegiatan
---) Alur proses kembali

\] Ganti halaman



Nomor SOP 009
TanggalPembuatan : 3Jun2024

Targgal Revisi 4 Juru 2024
Tdnggdl Efektif

Kepala Dinas Penanaman Modal

Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu KabupaEn Batang

Disahkar oleh

M.M

970^t0-17 199003 
-t 002

ttlJ T\:

tama M

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Sertifikasi Pemenuhan Komitmen Produksi Pangan Olahan
Industri Rumah Tangga (SPP-InT)

Nama SOP

1 Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tmtang Penetapan Peraturan Pemerintah Pmgganti

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tmtang Cipta Keria menjadi Undang-Undang

2 Peraturan Pemerintah No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis

Risiko;

3 Peraturan BPOM Nomor 10 Tahun 2Cf21 tentang Stardar Kegiatan Usaha dan Produk

pada Pmyelanggaraan Pedjinan Berusala Berbasis Resiko Sektor Obat dan Makanan

- SOP NIB

- SOP Pelayanan Pen8aduan Masyarakat

- soP Pengawasan Perizinan Berusaha

1 Memil-iki kemampuan berkomurikasi yarg baik

2. Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanar dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan peruldang-undangan tentang perizinan berusaha

4. Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat tulis kantor

2. Perargkat komputer

4. Buku Register Monitoring

5. Kmdaraar

. .ladngan Intemet/ Wifl

Disimpan sebagai data elektronik

I(ualifikasi l'r,laLsana

l'eraldtary' l1'rlengkapdll

P('n(alatdn & I1'nda(aan

llqp

l)asdr Iluk1lnr

Kttorldit.rn SOl'

Peringdtan



Pelaksana MUTU BAKU

NO AKTIVITAS
Pemohon OSS BPOM Persyaratan Waktu Output

(ETERANGAN

Mengajukan Permohonan lzin Usaha melalui Portal

oss
1

2 PenBajuan permohonan P&UMKU dehgah mernilih

Sertifikasi Pemenuhan Komitmen Produksi Pangan

Olahan lndustri Rumah Tangga (SPP-lRT)

pemenuhah Pe6yaratan melalui aplikasi BPOM3

2) Pelaku usaha non p€rseoranSan (badan usaha yahg didirikah oleh yayasan,
KoperasiT Persekutuan Komanditer (commanditaire v€nnotschap) dah
persekutuan firma {vennotschap onder firma)
3)Jika perseo.angan atau badan usaha memiliki lebih dari satu lokasi usaha,
maka harus mengurus SPP-lRT sesuai dengan masing-masing lokasi usaha.
b. Data Pangan olahan Industri Rumah Tangga yang didaftarkan
c. Pernyataan mandiri (self d eclaration of comfirmity) terkait pemenuhah
komitmen:
1) Mengikuti penyuluhan keamanan pangan;

2) Memenuhl persyaratan c.ra produksi pangah yang baik untuk lhdustri
Rumah TEngta (CPPB-lRT) atau higiene, sanitasidan dokumentasi
3) Memeruhi ketentuan labeldan ikl.h pangan olahan
3. Persyaratan (husus terdiri dari:
Rancangan label Pangan mengacu pada peraturan BpOM mengenai
keamanan mutu manfaat, d6n gizi pangan olahan lndustri Rumah Tantta

1. NIB

'2. Persyaratan umum terdiri darit
a. Pemohon meliputir
1) Pelaku usaha perseorangan

4 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan

5 Menyampaiakan notifikasi ke sistem oSS

Sertifikasi Pemehuhan Komitmen Produksi Pangan

Olahan lndustri Rumah Tangga {sPP-lRT) Terbit
6

1 Hari Kerja

a P

Sertifikasi Pemenuhan
Komitmen Produksi pangan

Olahan lndustri Rumah

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halaman

L

__l

__l

Y



Nomor SOP 010

Tanggal Pembuatan : 3Jwrr2024
Tanggal Revisi 4Jluni2024
Tanggal Efektif

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan Pelayanan Terpadu Safu Pintu Kabupaten Batang

Disahkan oleh

e':j

M
0171D0031002

: Sertifikat Penyelenggara Unit Transfusi DarahNamaSOP

ITA NG
*

-&-

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerjamenjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis

Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha

dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Kesehatan

2.

- SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

I)asar fltrkurrr

Kt,tt'rkaitan SOP

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan Intemet/ Wifi

4.

5. Kendaraan

1. Alat tulis kantor

elektronik

Kualif ikasi l't,laksan:r

Peralatary' l'erk ngkapan

l'ering,at.rn I'ertcatalan & Pendataan



No. KEGIATAN

PETAKSANA MUTU BAKU

Keterangan
Pemohon oss DPM PTSP Dinas Teknis Persyaratan Waktu Output

1 Masuk akun oss

1. NIB

5 menit

2 Mengajukan Permohonan lzih

1. ProfllUTD
2. Denah bangunan UTD

3. Self assEsment IJTD

4. Daftar nama SDM UTD

5. Surat lzin Praktlt (SlP) sem ua tenaga
kesehatan yans bekeria diUTD

6. Perlanjlan kerja rama pembuangan

limbah bahan berbahayadan beracun 183)

7. Dokumen kajlan menSenai p€rtlmbangan
persetuJuan p€ndkian UTD yang

dlleluarkan oleh dlnas ke5ehatan provlnsl

IUTD kelas Utama)atau dlnas kEehatan

labupaten/kota (UTD k€las Pretama atau

M.dy.) (opslonal bagi UTD dengen

perlzlnan baru)

8. P€riinan berusaha UTDyanS masih

berlaku (op6lon a! baSl UTD dengan

perpanjangan atau perubahan perlzinan)

9. Dokumen perubahan NIB (opsionalbagi

UTD clengen perubahan perllinan tertait
penggantian badan hukum)

30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 menit

4 Verifikasi Persyaratan - - 
p_e-r-b-aj !q!lq itglet

disetujui

5 Rekomendasi dinas tekhis 2 Hari Kerja

5 Verifikasi dan Validasi Persyaratan l Hari

7 lzih terbit lzin

Keterangan
5tart/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

----> Alur Proses Kegiatan
---> Alur proses kembali

Gantihalaman

_-l

Sesuai dengan NSPK

Kementerian/Lembaga

-p-"$_"ih,/{t9Lt. I

ryc



011Nomor SOP

TanggalPembuatan : 3Jluni2024
Tanggal Revisi 4Jrni2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dan Batang

o

Satu Pintu
(r

c'/

*

NIP. 19701017 199003 1. 002

Utama Muda

_ 
Kepala'Dinas Penanaman Modal

Nama SOP : PELAYANAN JASA LABORATORIUMVETERINER

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerjamenjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis

Risiko;

Peraturan Menteri Pertanian No. 44,/ Permentan / aT ruO / 5 / 2m7 rcft,ang Pedoman

Berlaboratorium Veteriner yang Baik (Good Veterinary Laboratory Practice);

Peraturan Menteri Pertanian No. 15 Tahun 202L tentang Standar Kegiatan Usaha dan Standar

Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko sektor Pertanian

- SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- soP Perizinan Berusaha

f)asar Hukunr

I(cterkaitan SOP

l'ering,atan

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tealtang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan Intemet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

Alat tulis

sebagai

I(ualifikasi I'r'laksana

Peralata ry' I'crlen gkapan

l'encatat.rn & I'endataan

lepa{u



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU EAKU

KETERANGAN
Pemohon oss DPMPTSP

Dinas Kelautan,

Perikanan, dan
Peternakan

Persyaratan Output

1 MenSajukan Permohonan lzin Usaha

melalui PortalOSS

1. NIB

2. surat permohonan dengan pernyataan kebenaran dan keabsahan

dokumen dan data bermeterai;
3. Laboratorium veteriner yang akan melakukan pelayanan pemeriksaann

dan pengu.iian penyakit hewan dan harus memenuhi persyaratan

laboratorium dan cara berlaboratorium yang baik (Permentan No. il4 tahun

2007l;
4. Tersedia paiokan listrik yang berkelanjutan dan terjamin stabilitasnya;

5. Tersedianya pasokan air yang sesuai denBan peruntukannya;

6. Memiliki penahggungiawab teknis sekurang - kurangnya seoranS dokter

hewan;

7. Memilikitenata tekhis dan administrasi sekuranS- kurangnya satu oranS

analis laboratoaium, satu oaang paramedic veteainer dan 5atu orang tenaga

administrasi;

8. Dokter hewen penanggungjawab telah memiliki nomor retisrasi dan;

9. Memiliki kemampuan ujidi bidant patologi, parasitologi, bakterioloSi ,

virology, dan biomolecular;
10. tormulir data teknis p€layanan jasa laboretorium veteriner.

2 Pengajuan permohonan PIUMkU derSan

memilih Pelayanan Jasa [aboratorium
Veteriner

Pemenuhan Persyaratan

4 Veriflkasi Persyaratan perbaikan/dito

dis

rk

rtujui

5 hari kerja

5 Rekomendasi Dinas Teknis 1 Hari Kerja

6 Verifikasi dan Validasi Persyaratan p !rbaikan/ditolak I

7 Sertifikat Pelayanan Jasa Laboratorium
Veteriner Terbit

disetujui ___l
Sertifikat Pelayanan

Jasa Laboratorium
Veteriner

Keterangan :

Start/Akhir Proses

Proses

PenSambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali
Ganti halaman

---l

3 1 Hari Kerja

v



012Nomor SOP

TanggalPembuatan : 3Juni2024
Tanggal Revisi 4luni 2024

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Pem
o A

rDad tuPin buKa te Bn aSau tunDa laPe ananJe tangpav

Praktik Dokter an.

Kepala Dinas Penanaman Modal

anan Paramedik Vete ner

7 79003 -t 002

Moso
M

(Pelayanan Paramedik Veteriner)

BATA N

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tmtang Penetapan

Peraturan Pernerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahur 2022 tentang CiPta

Keria mmiadi Undang-Undang

2 Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tmtang Pmyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal RePublik lndonesia Nomor 4 Tahun

2021 Tentang Pedoman dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko dan

Fasilitas Penanaman Modal

Peraturan Menteri Pertanian No. 15 Tahur 2021 tentang Standar Kegiatan Usaha dan

Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko Sektor Pertanian

3

4

lika Pelaku Usaha tidak memenuhi komitmen lzin Lokasi, lzin Usaha tidak bisa berlaku efektil

Kctorkaitdn SOI'

l'(,rinBdld

- SOP NIB

- sOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SoP Pengawasan Perizinan Berusaha

2. Memahami tuiuan petayanary sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang Pe zinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisme pe zinan melalui OSS

5. Memitiki kemampuan untuk mengoperasionalkan komPuter

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

1 . Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Jaringan Intemet/ Wifi

4. Buku Register Monitodng

Disimpan sebagai data elektronik

Pcr,rldtdV 11'rlen,iLd pnn

l)rsar Ilukunr Kualifikasi Pelaksana

Pcn(dtdtdn & Pendatddn



No XECIATAN

MUTU BAKU

Keterangan

oss DPMPTSP Dinas T€knis Persyaratan Output

1 Masuk.kun oss

1. Nt8

2. surat Permohonan

3. Pasfoto be arn. ukuran 4 x 5 (empat

kali enam) sebanyak 2 ldua) iembar

4. FotokoDi liazah sarlana kedokteran hewan

atau ilazah dlploma Kesehatan hewan atau

ijazah s€kolah kejuruan bidang xesehatan

H€wan

5. Memiliki s.rtlfikat komp€tensi yang

dikeluarkan oleh Lemb.Sa sertlflkasi Profesi

6. Memiliki sortlfikat p€letlhan y.ng

dikeluarkan oleh 8ad.n sDM (ementerlan

Pertanian. Ketentuan man8enai p€latihan

b.8i par.m6d Ik vet.rlner dlatur melalui

Peraturan Manterl
7. Sumt rakomandasl dari orSanisasi profesi

paramedlk veterlner
8. surat keterangan pemenuhan persyaratan

Tempat Pelayanan Paramedikveterlner

9, Surat re komen dasi s€bagaimana

dimaksud pada angka s d ikecuallkan jika di

wilayah kabupaten/kota belum terdapet

orgenisasi proreSi peram€dik veterlner

5 menit

2

Pengeju.n p.rmohonan PB-UMxU de68an

memilih Praktlk Dokt€r Hawan dan Pelayanan

Paraft€d lk Vatedn€r
30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 menit

4 Verifikasi Persyaratan
rbaika llq'!9la_l sesu.identan NSPI(

Xementeri.n/Lembaga

5 Rekomendasi dinas teknis

disetujui

2 HariKerja

6 Verifikasi dan Validasl PersYaratan
r_c_r-b-a.t !r !l! lt9!!l l Hari

7
Praktik Doller H.wan dan Pelayanan

Par.medlk vetcrh.r Terbit

Praktlk Dokter Hewan

dan Pelayanan Paramedik

Veteriner

Kataranlan
start/Akhlr Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

---> Alur Proses Xe8iatan
__> Alur prose kembali

Gantihalaman

PETAXSANA

__-]

I

Es,l



Nomor SOP 013
Targg,al Pembuatan 3 rni 2024
Tanggal Revisi 4 uni 2024
Tanggal Efektif

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan Pelayanan Terpadx Satu Pintu Kabupaten Batang

Disahkan oleh

\-
M

NIP, 101719003 1 002

tama Mu

,,-(

AN

,1

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP : SERTIFIKAT CARA BUDIDAYA TERNAK Y BAIK

Undang-Und,ang (UU) Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peratutan Pemerintah Pengga

Undang-Undang Nomor 2 tentang Cipta Ke4a meniadi Undang-Undang.;

2. Peraturan P€merintah Nomor 5 Tahun 2021 Tmtang Pmyeleng{araan Perizinan Berbasis Resikoi

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 15 Tahun 2021 Tentang Sta'rdai Kegiatan Usaha
' Standar Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Bcrusaha Berbasis Resiko Seldor Pedanian

1

3

- SOP NIB

' soP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Peri2inan B€rusaha

1 . Memiliki kemampuan betkomunikasi yang baik

Memahami tutuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tmtang perizinan berusalra

4. Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan urtuk mengoperasionalkan kompuier

1. Alat hrlfu kantor

2. Perangkat komputer

3. Jaringar Intemet/ Wifi

4. Buku Regish Monitorin-

5. K€ndaraan

Disimpan sebagai data elektronik

Kualif iLasi I't'laLsana

l'eralntary' l'crlengldpan

l'enaatdtan & Pendnlnan

L)asnr Ilukum

KeterLaitin S()P

Peringdtnn



No KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KeteranSan
oss DPIVPTSP Dinas Teknis

1 Masuk akun Oss
1, NIB

5 menit

2

Mengajukan Permohonan PB-UMKU dengan

memllih Sertifikat Cara Budidaya Ternak
yang Balk

1. sur.t Pemohonan dltujuttn tepad.:
L Direttu r ,. nd..a I P. terna ka. .hn
K8.hatan H.wan d.l.m hal le8i.tan
uiaha bera.h dl llntar prcliBi d.n/.tau
ontuk p.rloa.n pasar dalam ne8lri attu

ii. K.p.la oiMi yans oembldangl tu ng.i
p.t relln d.n kc{h.tan hdan di
Provihrl dahm hal l.8iat.n us.ha berada

di lintas d.!r.hkabupat.n/kota dal.n

aii, Keplh Din4 r..g m.mbid.nai fungtl
p.tern t n d.n t s.hat.n h.w.n di
k bopaten/(ota &l.m halk ghtan us.hr
h.r.d. dl d*r.h t.bupat n/ kota

2. Foto ud6la lola3y d.mh lok d l.ntkap
d.m.n batai- b.tarannya
3. Alur pro38 produksi d.n denah tata

4. Ct kom.n jaminan mutu /soP
s. Pernvaten b.hwe t lah m.lrkr.naka.
budidayd te.nak 1rdn8 balk

30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 rnenit

4 Verlf Ikasi Persyaratan ,p! tqll!1/qto!a_! sesuaid€nran NSPK

Kementerian/Lembaga

5 Relomenda si dlne s teknis 2 HariKerja

6 Verifikasi dan Vall&si Persyaretan
pejb!ltii/ditgllt

1 Hari

7
Sertlflkat Care Budidaya Ternak yang Baik

terblt
Sertifikat Cara Budidaya

Ternak yang Baik

StarVAkhir Proses

Pengambilan (eputusan

Dokumentasi

Output

-l

,..,1ls.tulur

> Alur Proses Kegiatan
' > Alur proses kembali
( ,.1 Ganti halaman



014Nomor SOP

anggalPembuatan : 3luni2024
anggal Revisi 4 Juni 2024

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Batang

B s. M

;

!in6 Utama MudaA P€M
9701017 799003 1 002

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabu

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP : Sertifikasi Pembibitan Temak Yang Baik

Undang-Undang (UU) Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintal Pmgganti Undan
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Keria meniadi UndarS-Undang

2. PP No. 5 Tallull 2021 Tentang Penyelmggaraan Perizinar Berbasis Resiko;

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 15 Tahun 2021 tentang Standar Kegratan Usaha dan Standar Produ
Pada Penyelenggaraan Perizinan B€rusaha Berbasis Resiko Sektor Pertanlan

1

3

- SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- sOP Pengawasan Perizinan Berusaha

1. Memiliki kernampuan berkomunikasi yang baik

Mernahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

1. A,at tulis kantor

3. Jaringan Intemet/ Wifi

Perangkat komputer

Disimpan sebagai data elektronik

Peralatary' l't rk'ng,kapan

it

I)asar Hukum

Kotorkaitan SOl'

Peringntan

Kualif ikasi I'('l,rLsdn.t

l'cn(.rtatan & l'enddt,ran



No. XEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

Kete.angan

o55 DPMPTSP 0inasTeknis Output

1 Masuk akun OSS

1. NIB
5 henit

2

MenSajukan Permohonan PB-UlvlKU dengan

memilih Sertifikat Cera Pembibita n Terna k

yanS Baak

1. so6t P..nohoE. ditujutan leprda:
a, Di..ktu. J.nd.nlP.t rmkan .l..
(8.h.t.o tr.*.n daLm h.l k.tEtan
ueha b.'.d. dl lint6 p,ovi6i.hi/.la!
uotuk p.rlu8.n par d.l.m ..8.ri atao

b. x.p.l. D,n.s Fng m.mbi&nsi fun8si
p.t rEL.^ d.n k6.h.tih h.w.n da

Prdinri.l.hm h.l t.8i.t n uslE b...th
dilint r d*r.h k.bup.t n/lot dal.,t

c. x.p.la Dlr.' y.nt m.mbldansi tonSsi
p.Grmk n d.o k$.h.t . iEw.n di
rahrp.t n/xot. dahm halk.8iat n B.h.
h.Ed. dl.la.nh k.bup.t.n/ kot
2. Foto udra lott / (hn.h lok$ll..8tap
lhn8an b.t.s. batemya
3, Alur pros6 produki d.n d.mh t ta

4. Dotuh.nlrnlnan mutu /soP
S. P.,try.t.an bahwa lehh m.Lle.alan
budid.y. te.n.k Fdt b.it

3O menit

3 Pemenuhan Persyaraten 30 henit

Verif ikasi Persyaratan
perEi!qlt1!!!o!

disetujui

seslraidengan NSPK

(ementerian/Lemba8.

5 Rckomcndasi dinas tcknls 2 HariKeria

6 Verifikasi da n Valldasl Persy. rata n
perbaikan/ditolak

1 Hari

7
S.rtlflkat C.ra Pemblblt.n Ternak yang Balk

t€rbit

disetujui Sertlflkat Cara Pembibit n

Ternak yang Baik

X.t.r!nt!n
Stan/Akhk Proses

Pengambilan Kcputusan
Dokumentasl

----> Alur Pros€s KeSiat n
-____> Alur proses kembali

Gantihalaman

I

4
k

____l



Nomor SOP 015

TanggalPembuatan : 31ni2024
Tanggal Revisi 4 Jlur.i 2024

Tanggal Efektif

irlr

Disahkan oleh

Dan Pelay a

f"l8
du Satu Pintu Kabu ten Batang

Kepala Dinas Penanaman Modal

017 199003 1 002

tama Mud

Reglstrasi PSAT Produksi Dalam Negeri Usaha Kecil (PSAT-PDUK)Nama SOP

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Undang-Undang (UU) Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pmetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Keia meniadi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 53 tahun 2018 tentang Keamanan dan Mutu Pangan Segar

Tumbuhan (II5AT)

1.

2

. SOP NIB

- soP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

./

perundang-undangan tmtang Perizhan berusaha

tentarg mekanisme perizinan rnelalui OSS

kemampuan untuk mengo perasionalkan komputer

Memahami tuiuan yanan, sikap pelayaran dan pdnsip pelavanan

Menuhami

Memitiki

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Jaringan Intemet,/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

impan sebagai data elektronik

Perdlaldry' l'e rl(,n g, Ln P,r n

Pen(dtdtdn & I'enddtaan

l)asa r Hukum

liolcrLaildn SOI'

P('ringdtdlr

Iiualifilasi 11'l.rl\,tnn



NO AKTIVITAS

Pelaksana IVlUTU BAKU

KETERANGAN

OSS DPMPTSP

Olnas Kelautan,

P.rlkanan, dan

Peternakan

Output

1 Man8ajukan P.rmohon.n lrln Us.ha melalul
Port.l oss

1. NIB

2. Surat permohonan ReSistraslPSAT P0UX

3. Nlenglsl (rterangan lnform.sl Produk

4. Surat pernyataan tentang komltmen
5. Surat parjanjian sewa untuk unlt pcnanganan PSAT dcngan

status sewa

5 menit

2 Pcngajuan pcrmohonan PB-UMKU dengan

memilih Reglstrasi PSAT Produksi Dalam Ncgerl

Usaha Kecil (PSAT-PDUK) 30 menit

3 Pemenuhan Persyaaatan l HariKerja

4

Verifikasi Persyaratan

perbaikan/ditc

d setujui

5 harlkerja

5

Rekomendasi dinas teknis

1 Harl Kcrja

5

Verifi kasi dan Validasi Persyaratan
F erbaikan/ditolal

7 Registr.si PSAT Produksi Dalarh Negeri Usaha Kecil

(PSAT-PDUK) Terbit
disetu

Reglstrasi PSAT Produksl

Dalam NeSeri usaha Kecil

(PSAT-PDUK)

Keterangan:

Start/Akhir Proses

Proses

P€ngambilan Keputusan

Dokumentasi
=> Alur Proses Kegiatan

> Alur pros€. kembali
Gantihalaman

--l

-l
ii ak

___l

I



Nomor SOP : 016
anggal Pembuatan : 3l]uru 2024

Tanggal Revisi | 4Ju 2024
Efektif

Disahkan oleh

tren Batang

,J

.M
A

!r

l

fo

i.:!l

Dinas Penanaman Modal
du Satu Pintu Kab

4
7970^10'17 799003 1 002

na Utama M

BA

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP Tanda Daftai Gudang

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetspan peraturan pemorintah pengganli

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipla Korjemanjadi Undang-Undengi

Peraluran PBm€rinleh No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelonggaraan perizinan Barbasis

Risiko;

Peraturan Pemarintah No. 29 T8hun 2021 Tentang Peny6lenggaraan Bidang perdangengan

Peraluran Menteri Perdagangan Republik lndonesia No. 36 Tahun 2022 Tenlang pencabulan

Peraluran Monteri Perdagangsn No. 0E Tahun 2020 Tentang Pol€yanan perizinan Berusaha

Teritegrasi sscsra Elektronik diBidang Perdangangan sebagaimane telah diubah dengan psraluran

Menteri Perdagangen No 64 Tahun 2020 Tentang Perubahan atas peraturan Menleri pardagangen

No 08 Tahun 2020 Tentang Pelay€nan Perizinan Berusaha Terinlegrasi Secare Elektronik di
Bidang Perdagangan dan Paraturan Menteri Perdangang€n No. 22 Tahun 2O2O tenlang lntegrasi
Pelayanan Parizinan Berusaha secara Elektronik di Bideng Perdangan

2

4

3. Memalami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Memiliki pemahaman tentang mekanisme periiinan

1. Memiliki kemampual berkomunikas i yarg baik
Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

. SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pmgawasan Perizinan Berusala

4. Buku Register Monitoring

3. Jaringan Intemet/ Wifi

1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer 5. Kendaraan

Jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambat Dicatat sebagai data manual

11.ra la(ary' I'r'rlt'ngkapan

['erirBatan

l),lsdr IluLunr Kualifikasi Pclaksana

l\eterLaitan SOI'

l'encatatan & l,endatadn



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon OSS DPMPTSP Disperindag Persyaratan Waktu Output

1 Mengajukan Permohonan lzin Usaha

melalui Portal OSS

I

_-l 1, NIB

2, Bukti Bayar PNBP

3. Alamat Gudang dan titik koordinatnya;

4. Dokumentasi tampak depan, samping kanan, samplng

kiri, belakang, dan dalam Gudang,

5. Formulir data teknis Tanda Daftar Gudang

2 Pen8ajuan permohonan PB-UMKU

dengan memilih Tanda Daftar
Gudang

5 Pemenuhan Persyaratan

-l
1 Hari Kerja

4 Verifikasi Persyaratan 5 hari kerja

5 Rekomendasi dinas teknis 1 Hari Kerja

A Verifikasi dan Validasi

Persyaratan
I ___l

7 Tanda Daftar Gudang Terbit __l Tanda Daftar Gudang

Keterangan :

[-*_-] start/lkhir proses

[---l protes

C Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
--) Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali
Ganti halaman

I
I
I
I



Nomor SOP 017
Pembuatan 3 lni 2024
Revisi '.4 uni 2024

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

ten BatangDan

M.M

.NI

Penanaman Modal
Pintu Kabu

719W31Cf,z
Mud

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama : Tanda Daftar WaralabaP

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapen Peraturan Pemodntah Penggsnfl

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta K6rjsmeniadi Undang-Undang;

2. Peraluran Pemsrintah No.5 Tahun 2021 Tontsng Penyelenggaraan Porizinan B€rbasis

Risiko:

3. Peraluran P6msrintah No.29 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Bidang Perdangangan

4. Peraturan Menteri Perdagangan Republik lndonaEia No. 36 Tahun 2022 Tentang p€ncabutan

Peraturan M6nt6ri Perdagangan No. 08 Tshun 2020 Tenteng Pslayanan Perizinan Berusaha

Teritsgrasi S6cara El€ktronik diBidang Perdangangan ssbagaimana telah diubah dsngan Psraluran

Menteri Perdagangan No 64 Tahun 2020 Tentang Perubahan atas Poraturan Menteri perdagangan

No 08 Tahun 2020 Tentang Pelayenan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Etektronik di

Bidang Perdagangan dan Peraluran Menteri Perdangangan No.22Tahun 2O2O tenlang lnt6grasi

Pelay€nan Perizinan Berusaha secars Elektronik di Bidang Perdsgangan

5 Peraturan Menteri Perdagangan Republik lndonesia Nomor T l Tahun 2019 Tsntang

Penyelen ggaraan Warelaba

, Memahami hriuan pelayarEn, sikap pelayanan dar prinsip playanan
Memfliki pemahaman tmtang mekanisme periiinan

1. Memiliki kemampuan unikasi yang

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

. SOP NIB
- SOP Pelayanan Pmgadu,m Masyarakat

- SOP Pmgawasan Perizinan Berusaha

4. Buku Register Monitoring

3. Jaringan InEmet/ Wifi

Perangkat komputer
Alat tulis kanior

Dicatat sebagai data manual

[)isar flrkonr Kualifilasi I'claLsdlra

Kolcrkaitnn S()P l'erd ldtary' I,crk ngldpdn

5. Kendaraan

I'en(ataldn & ll,ndrtt.rnPeringatarr



No. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU 8A(U

Keterangan

oss DPMPTSP 0isperindagkop output

1 Masuk akun oss

1.11rB

2. Prdp.ktur p.mw.r.^ *.r.hb. y.na rum{r
p.ll8*drlr! mEn.bu kL@L:
.. 0.b ld.nda, t'.mb..l W.6Lb.;
b. L.a.llt- qh. P.mb.rl W.rhb.;
.. s.i...h k.r.n. qh.,iY.;
i. sruktor orrnle.l P.mb.n W.rhb.;
.. L.p.r.n k 6nr!.n2(dr)bh!nt ..lhrri

, D.tt r P.m/r.W.r.l.6.j
h, H.k d.n k.srlh.n P.dbdr w.Ehb. d..

3. rl.k l.r.rxn hEkktu.LY..adtun,d.Ln

5 menit

2
Pensajuan p€mohonan PIUMKU den8an

memilih Taflda Daftar waralaba
30 m€nit

3 P€menuhan Persyaratan 30 menit

4 Verif ikasi Persyaratan

perb.il(anlditol k

dis.tujui

Sesuaidehgan NSPK

Kementerlan/Lemb.8a

5 Rekomendasl dlnas teknas 2 HariKerja

6 V.rlf ika5i dan V.lidasl Persyarat.n l---------e rba tolak l Hari

7 Tanda Daftar Waralaba Terbit
disetujui Tanda Daftar waralaba

X.tcr!n!!n
sta r1i/Akhir Proses

Q Pengambilan(eputusan
Dokumentasi

--> Alur Proses Kegiatan
-_-> Alur proses kembali

Ganti halaman

-_l

I

__l



Nomor SOP 018

Tanggal Pembuatan : 3Juni2024
Tanggal Revisi 4Juru2024
Tanggal Efektif

oleh

Dan

M

Penanaman Modal
Pintu Kabupaten Batang

017 1990031.002

rTA NG

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Izin Pengusahaan Sumber Daya AirNamaSOP

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang penyelenggaraan perieinan

Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Menteri Pekerjaan umum Dan Perurnahan Rakyat Republik Indonesia

Nomor 3 Tahun 2023 Tentang Penataan Perizinan Penataan Dan Persetujuan Bidang

Sumber Daya Air

Republik Indonesia omor 6 2023 tentang Penetapan

. SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yang baik

Perangkat komputer

|aringan Intemet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

Kualifikasi Ihlaksan.r

Pencatatan & Pendataan

Dasar Hrrkum

Keterkaitan SOI'

Pcringatan

Peralatary' l'erlengkapan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

(ETERANGAN

OSS DPN4PTSP DinasTeknis Persyaratan OutPUt

1 MenSajukan Permohonan lzin Usaha

melalul Portaloss __l 1. NIB

2. Perizlnan barusaha yanS telah dlmllikipemohon sesuai

dengan kegi.t.n usaha

3. Formulk data teknis lrin Pengusahaan Sumber oaya Ak

{wilayah Sungal Kewanantan Pamarlnt.h Dtcrah

Kabupaten/Kota)

4. G.mbar d.taildesaln, spektak, jadw.ld.n mctodc
pel6kganaan

5. lzln tlngkung.n (R.kom.ndasi AMDAVUKL-uPVsPPLl

6. Bedta Acera Pert.muan l(onsultasiMasyarakat {Hasil

konsult.5l publll)
7. Jenis prararana dan tcknologlyang akan dltunakan yang

telah dlsctujul BBws/Bws
8, Dokuman kapcmllikan/pcnguasaan/perjanjian lahan

Yan8.k.n dlgunakan

9. studlkelayakan penSgunaan soA yangtelah mandapat

p.rsetujurn kcprla BBWS/BWSatau lnst.nsl berwcnanS

10,

Rcnc.n. oparaiidan pemelihara.n p.d! sDAyang dlsltujul
oleh BBWS/8Ws.tau lnstansl barwanant

2 Pengaju.n prrmohonan PB-UMKU

dehgan memlllh lzln Pengusahaan

Sumber Daya Air

3 Pemenuhan Persyaratan 1 HariXerja

4 Ve.ifikasi Pe.syaratan

- - - - -- - - -pgrb-qrl Br'1ditolak

di ietujui

5 harl k.rja

5 Rekomendasi dinas teknis 1 H.ri K.rj.

6 Verifikasidan Validasi

Persyaratan
pc rbaikan/ditolak

7 lzln Pengusaha.n Sumbrr Dtya Ak
Terbit disetujui ___l

lzin Pengusahaan

Sumber Daya Ak

__1

Xeterangan:

l---_l start/Akhir P.oses

E P.or""

+ PenSambilan Keputusan

Dokumentasi
----> Alur Proses Kegiatan

> Alur proses kembali

Q Gantihalaman



Nomor 019P

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4 uni2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dan Pela

t

M

Penanaman Modal
tu Pintu Kabupaten Batang

NIP. 19701017 19003 1 002

tama M

Pema[faatatr dan Penggunran Bagian'Bagirn Jal.nNama SOP :I zlIl

It

PEMERINTAH KABUPATEN BATANC

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun m23 Entang Penetapan

Perahrran Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentarg Cipta

Keria meniadi Undang-Undang

2. Pemturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tmtang P€nyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

3. Undang-Undang Republik hdonesia Nomor 38 Tahun 2004 Tentarg Jalan

Penhrrar Menteri Peke4aan Umum Nomor: 20/PRT/M/2010 Tentang

Pedoman PemanJaatan Dan Penggunaan Bagian-Bagian Jalan

5. Penh.uan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021 Tmtang Pendelegasian Kewenangan

Pmyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan KePada Kepala Dinas Penanamar

Modal Dan Pelayaran Terpadu Satu Pintu

- soP Nts

- SOP Pelayanan Pentaduan Masy.rakat

- soP wasan P€rizinan Berusaha

2. Memalumi tujuar pe.layanan, sikap pelayanan dan PrinsiP Pelayzman
3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

4. Memiliki pemahaman teattang mekanisme Perizinan melalui OSS RBA

Memiliki kemampuan untul mengoPetasionatkan komputer

7 kemampuan berkomunikasi yang baik

1. Alat h is kantor

2. Perangkat komputer

4. Buku Regfuter Monitoring

5. Kmdataan

. Jaringan htemet/ Wifi

isimpar sebagai data elekhonik

l1'r,rlatary' I'erlcrgkapnnKolcrkaitdn Sol'

l)asnr lluku

Peringatnn

Kunlif ikdsi I'claLsana

l'cn(ntntan & ['cnddtadn



NO

MUTU BAKU

KETERANGAN
o5s OPMPTSP

7 Mengajukan Permohonan lrin Us.ha

melaluiPortalOSS

1, NIB

2. Rencana pemanfaatan baglah-bagian jalan sepertilokasi, berapa
km penjang p€kerjaan, diameter kabel, dan lain-lajn;
3. lzin lingkungan dan persetujuan anallsls mentenaidampal
linSkungan atau iuin lingkun8an dan rekom€ndasi upaya penSelolaao

linSkungan hidup-upeya pemanteu.n llnSkunSan hidup atau surat
pernyataan kesanggupan peng€lolaan dan pemantauan lingkungan
hidup darl instansi yang berw€nang;

4,Surat p€rnyataan sesuaiform (dltandatangani di atas materal);
5, Suret pernyataan sewa menyewa perizinan (berhubunSan dengan
sew. BMN);

5. Memilikisurat KeteranSen Statug Wajib Pajakyang Valld.
7. Gambar detail desain jenis atau tlpe posarana yanS akan
dib.ngun, 5p€rlflkasi teknlt s.rta jadwal dan m€tode pelaksanaan

sapertldenah lokasi, penempatan maps, foto lokasi, peta sltuasi
1:10m, d.n l.ln-laln;
8. Analisls rislko;

9. Studi llngkunSan; dao/atau
10. l€nis prasarana dan teknologiyang akan digunakan.

11, Formulirdata teknis lzin Pemanfaatan dan Pens8unaan BaSlan,

BaSian Jalen Kabupaten/(ote

2 PenS.luan permohon.n Pg-tlMxU
dengan m.milih lzin Pcmanf.etan dan

P€nBIUnaan Eaaian-BaSlan Jalan

3 Pemenuhan Persyaratan l HariKerja

4 Verifikasi Persyaratan p !rbalkan/dltol.k 5 had k.rla

5 Rekomendasi dinas teknis 1 Hari Kerja

6 Verifi kasi dan Valldasi Persyaratan perbalkan/ditolal

7 lrin Pemanfaatan dan P!nggunaan

BaSian-B.gian Jalan Terbit
dis€ lzin Pemanfaatan dan

PenSSunaan BaSian-Bagian
lalan

Kete.angan :

Stafl/Akhir Pro6es

Pros6
Pcngambilan K.pltuian
Dokumentasl

---> Alur Proses Ketiatan

- > Alur pros6 kembali

Gantihalaman

Output

---l

I

sll



omor soP 020

anggal Pembuatan : 3 Juni 2024

anggal Revisi 4 funi 2024
Tanggal Elektif
Disahl<an olch

M.M
I

B

t.

Satu Pintu Kabupaten BatangDan Peldy

"r r l.

.(epala Dinas Penanaman Modal

017 19003 1 002

Utama Mu

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP Persetuiuan Hasil Andalalin

1 Undang-Undarg Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Keriameniadi Undang-Undang

2 Peraturan Pemerintah No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Betbasis

Risiko;

3 Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2021 t€ntang Penyelenggaraan Bidang talu Lhtas

dan Angkutan Jalan

4 Peratuan Menteri Perhubungan PM 17 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Araalisis

Dampak Lalu Lintas

1. Memiliki kemampuan bsrkomunikasi yang baik

2. Memahami tujuan pelayanan, gikap pelayanan dan prinsip pelsyanan

3. Memahami peraturan p€rundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputBr

1. Alat tulis kantor
2. Perangkat komputer

4. Bulu Register Monitoring
5. Kendaraan

3 wifi

- SOP NIB

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat
-SOPP wasan Perizinan Berusaha

Disimpan sebagai data elektronik

Kcterkaitnn SOI'

frasar'IIukuur Kualif ik.rsi l'e laksan.'r

Peringatan

Peralatany' l'erlengkapan

Pcncatntan & Pcndataan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU EAKU

DPMPTSP Dishub Persyaralan output

1 Men8ajukan Permohonan lzin Usaha
melalui Portal OSS ( :t *,*rh.*r";;;

ohon.n Persetujuan ANOALALTN

d. BuktlKepemlllkan atau PenSuasaan Lahanj

e, BuktlKesesuaian Tata Ruang dan/atau lzin pemanfaatan

Ruang

f. GambarTata Letak BanSunan (slte plan)dan DED Bangunan
yang dlusulkan;
g. Foto Xondisl Lokasi Pem b6ngu nan Baru atau pengembangan;

h. Dokumen HasilANDAl-ALtN Pengembangan / pembangunan

yang dlk.rjakan oleh Konsultan PT/CV

2 Pengajuan perrnohonan pB-UMKU

dengan memillh persetuju.n Hasll
ANOATATIN

3 Pemenuhah persyaratan
1 HariKerja

4 Verif ikasi Persyaratan
pert aikan/ditolak

c isetujui

5 harik.rja

5 Rekomendasi dinas teknis l HarlKerja

6 Verifikasi dan Validasi
Persyaratan p brbaikan/ditolak

7 ersetujuan Hasil ANDALALTN Terbit
dise Persetujuan Hasil

ANDALALIN

Keterangah

Start/Akhir proses

Proses

+ Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

----> Alur Proses l(egiatah

Alur proses kembali
Gantihalaman

(ETERANGANoss

-_l

__l



SOP 021,

2024Pernbuatan : 3
4Juni2024Revisi

Efektif

0771990037002

oleh

Dan
Penanaman Modal

Pintu Kabupaten Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

IZIN PEMBANGUNAN
UMUM

ama SOP

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2021 tentang penyelenggaraan Bidang
Perkeretaapian

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 22 Tahun 2o2l tentang perizinan

Penyelenggaraan Prasarana Perkeretaapian Umum

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang penetapan

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perijinan

Memiliki kemampuan ber yang

Perangkat komputer

]aringan Internet/ Wifi

4.

5. Kendaraan

Alat tulis- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- soP san Perizinan Berusaha

dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambatJika SOP tidak dilaksanakan sebagai data manual

l)asar [Iukunr Kualifikasi l't'laksana

Keterkaitan SOP Peralatary' Perlengkapan

Peringatan Pcncat:rtan & Pc.ndataan



NO AKTIVITAS

Pelaksana IVUTU BAKU

(ETERAN6AN

oss DPMPTSP Gubernur 0irjen

1 Mengajukan Permohonan tain Usaha
melaluiPortalOSS

Ookumen Persyaratan sasuai Peraturan Pemerintah Nolhor

5 Tahun 2021 NIB

2 Pengajuan prrmohon.n PB-UMKU

dengan memlllh lzln Pembahgunan
Prasarana Pcrkereta.plan Umum

Srcrtifikat Standar

belum terverifikasl

Pemenuhan Persyaratan L-l

$

1. Rancang bangun y.ng dibuat berdasarkan perhltungan

2. Gambar teknls

3. oata lapangan

4.ladwal pelalsanaan

5. Spesillkasl teknis

6. Anallsis mengen6ldampak linskungan hldup atau UKL_

UPI"

7. Metode pelaksanaaa

8. Telah membebaskan tanah paling sedikit 5% (lima) dari

total tanah yang dlbutuhkan
9. Mem.nuhikct ntuan mendirikan bangunah darlinstansi
yanS berwenant

1 HariKerja

4 Penllaian Kesesuaian Persyaratan L- __l 30 hari keria Rekomend.si Teknis

5 Penilaian Kesrsuaian Percyaratan r ,14 harikerja R ekomendasi Tekn is

6 Persetujuan Pemenuhan Persyarat6n
___l

14 harlk€rja

7 Mcnyampalakan notifl kasi kc siitem
oss ___]

8 lzin Pembangunan Prasarana

Perkeretaapian Umum J Sertifikat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan

Start/Akhir P.oses

Proses

Pengambilan (eputusan

Dokumehtasi

--> Alu. Proses (egiatan

Alur proses kembali
Gahti halaman

Persyaaatan Output

3



Nomor SOP 022

anggal Pembuatan : 3Jwi2024
anggal Revisi 4 funi 2024

anggal Efektif

U BUD

u

Disahkan oleh

BatangDan Pe

M.M

Penanaman Modal
tu Pintu Ka

0-t7 ^t990031
a Mud

IZIN OPERASI PRASARANA PERKERETAAPIAN UMUMNama SOP

AT

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Memiliki kernampuan berkomunikasi yang baik

2. Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

3. Memahami tuiuan prelayanary sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme periiinan

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Keia meniadi Undang-Undang

2 Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2O2l tentangPenyelenggaraan Bidang

Perkeretaapian
3 Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 22 Tahun 2021 tentang Perizinan

Penyelenggaraan Prasarana Perkeretaapian Umum
4 Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 1.2 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

Sektor Transportasi

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Jaringan Intemet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan
- SOP NIB

- sOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- soP Pengawasan Perizinan Berusaha

tat sebagai data manualJika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambat

I'cralatary' Pt'rlcngkapauK('lcrkditan SC)P

Pcring,atan Pcn(atatdn & Pt'ndataan

I)asar IIukum Kualil'ikasi Pclaksana



NO AKT V TAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
oss DPMPTSP Gubernur Dirjen Persyaratan output

1 Mengajukan Permohonan lzin Usaha

melalui Portal OSS

Ookumen Persyaratan seiuai Peraturan Prmerintah Nomor
5 Tahun 2021 NIB

2 PenSajuan permohonan PB-UMKU

dengan memillh lzin Operasi

Plasarana Perkerctaaplan Umum

Sertiflkat Standar

belum terverifik.si

3 Pemenuhan Persyaratan

s

a

1. Kclaikan prasarana perkeretaapian yang telah lulus uri

pertama dan dibuktikan denSan sertlflkat ujlpertama
2. Menyusun sistem dan prosedur pengopcrasian,

pemerlksaan dan perawatan prasa16na perkeretaapian

3. Menyediakan petugas atau tenaSa perawatan,

pemeriksaan dan pen8operasian prasarana perkeretaapian

yang memilikl sertlflkat kecakapan

4. Menyediakan peralatan untuk perawatan prasarana

perkeretaapian

5. Membuat dan melaksanakan sistem manajefien
keselamatan

l HariKet'a

4 Penilaian Kesesuaaan Pergyaratan L- __l 14 harikerja R ekomendas i Tekn is

5 Penilaian Kesesuaian Persyaratan r 14 harikerja Rekomendasi Teknis

6 Percetujuan Pemenuhan Persyaratan
___.1

14 hari kerja

7 ____l

8 lzin OperasiPrasarana

Perkeretaapian Umum ___l
lzln Operasi

Prasarana

Pe*eretaapian

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---_> Alur Proses l(egiatan

> Alur pros€s kembali

+

<>

lMcny6mpalakan 
notifikasl ke slstem

l* T-l<+



Nomor SC)P 023
Targgal Pembuataa : 3 Juni2024
Tanggal Rcvisi :41uni2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dal

t

r
002

Batanc

o
4

Penanaman Modal

tama Mu

o17 199003

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

I IZIN OPERASI SARANA PERKERETAAPIAN UMUMNama SOP

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Keria meniadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Perkeretaapian

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 20 Tahun 2021tentang Perubahan kedua

atas Peraturan Menteri Perhubrlngan Nomor PM 13 Tahun 2012 tentang

Penyelenggaraan Perizinan Sarana Perkeretaapian Umum
Perahrran Menteri Perhubungan Nomor PM 12 Tahur 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan lJroduk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

Sektor Transportasi

7

2

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

. Memiliki pemahaman tentang mekanisme perijinan

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ Wifi2. Perangkat komputer

Alat tulis kantor- SOP Nomor Indu-k Berusaha

- SOP Izin

Jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambat Disimpan sebagai data elektronik

Keterkait,rn SOI'

Peringatan Pellaat.tan & Pend.it.r.r n

D

Dasar Hukurn Kualitikasi Pelaksan,r

Peralatary' Perlengkapan



NO AKTIVITAS

Peleksana MUTU BAKU

KETERANGAN
o5s DPMPTSP D]5HUB Output

1 Mengajukan Permohonan kin useha
melalui Portaloss

Dokumen Persyaratan5esuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tehun 2021 60 menit NIB

2 Pengajuan permohonan PB-UMKU

dengan memilih lzin Operasisarana
Perkeretaapian Umum 60 menit

Sertifikat Standar

belum terverifikasi

3 Pemenuhan Persyaratan

t--,

e

1. Memiliki study kelayakan

2. Memilikipaling sedikit 2 (dua)rangkaian kereta apisesuai

dengan spesifikasi teknis sarana perkeretaapian

3. Sarana p€rkeretaaplan yang akan dioperasikan telah lulus

ujipertama yan8 dinyatakan dengan serrifikat uii
4. Tersedianya awaksarana perkeretaapian yanS memiliki

sertlfikat kecakapan, tenaga perawatan dan tenaga
pemerllla yang memillkl sertlflkat keahllan

5. Menyusun sistem dan prosedur pengoperasian,

pemerikiaan dan perawatan sarana perkeretaapian

6, Menyediakan fasilltas perawatan sarana peakeretaapian

7. Lintas p€layanantelah ditetapkan oleh menterl, 8u bernur
dan bupati sesual denSan kewenangannya

8, Membuat dan melaksanakan sistem manajemen

keselamatan

l Harl Kerja

5 Penilaian Kesesuaian Persyaratan L_ Max 30 hari

kerja

R€ komendr!i Te kn is

6 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan
___l

t harl kerja

7 Mefiyampaiakan notifikasa ke slstem
oss ___l

60 menit

8 lzin Operasi Sarana Perkeretaapian
iJmum __l Sertifikat Standar

sudah terverifikasi

<>
13

Keterangan :

l----l start/Akhir proses

Eproses
+ Pengambilan Keputusan

0okumentasi
---> Alur Proses Xegiatan

--> Alur proses kembali

V Gantihalamon



Nomor SOP 024

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi :4luni2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

M

9701017199@31m.2

I

ten Batang

Utama M

: IZIN PEMBANGUNAN PRASARANA PERKERETAAPIAN
KHUSUS

Nama SOP

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Memiliki kemampEan berkomunikasi yang baik

2. Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

. Memahami tujuan pelayaran, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

. Memiliki pemahaman tentang mekanisme periiinan

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menladi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Perkeretaapian

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 21 Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua

atas Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 91 Tahun 2011 tentang

Penyelenggaraan Perkeretaapian Khusus

Peratumn Menteri Perhubungan Nomor PM 12 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

Sektor Transportasi

. AIat tulis kantor

. Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan lnternet/ Wifi
- SOP Nomor Induk Berusaha

- SOP Izin

Disimpan sebagai data elektronik]ika SOP tidak dilaksana-kan dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambat

Krral if ik.rsi Pclaksana

Kcttrkaitan SOP

AT

t

l).rsar Hukum

Peralatary' I'crlengkaprn

Peringatan Pencatatan & Pendataan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU EAKU

KETERANGAN
Gubernur Dirjen Persyaratan Output

1 Mentajukan Permohonan lzln Usaha

melal!i Portaloss
Dokumen Persya6tan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 60 menit Nt8

2 PenSajuan permohonan PB-UMKU

denSan memilih lzin Pembantunan
Prasarana Perkeretaapian Khusus 60 menit

Sertiflkat Standar

belum terverifikasi

3

tr

1. Kelaikan prasarana perkeretaapian yang telah lulus uji
pertama dan dibuktikan den8an sertifikat uji pertama

2, Menyusun sistem dan prosedur penSoperasian,

pemeriksaan dan perawatan prasarana perkeretaapian

3. Menyediakan petu8as atau tenaSa perawatan,

pemeriksaan dan penEoperasian prasarana perkeretaapian
yanB memiliki sertifikat kecakapan

4. Menyediakan peralatan untuk perawatan prasarana

perkeretaepian

5. Membuat dan melaksanakan sistem manajemen
keselamatan

1 Hari Kerja

4 Penllaian Xesesuaian Persyaratan L- --l 50 menit
RekomendasiTeknis

5 Penilaian Kesesuaian Persyaratan r 40 hari kerja RekomendasiTeknis

5 Persetuiuan Pemenuhan Persyaratan J 90 harl kerja

7 Menyampaialan notifikasi ke sistem

oss I 50 menit

lzin PembanSunan Prasarena

Perkeretaapian Khusus J Sertifikat 5tandar
sudah terverifikasi

(eterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses (egiatan

Alur proses kembali

Gantihalaman

oss DPMPTSP

Pemenuhan Persyaratan

f
z

2

8



ia

SOP 025

2024Pembuatan : 3

Revisi 4 2024
Efektif

o4
7 1990031"002

oleh

Dan Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Peraturan Pemerintah Pengganti undang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2o2l tentang penyelenggaraan Bidang
Perkeretaapian

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 21 Tahun 2021 tentarrg perubahan Kedua
atas Peraturan Menteri perhubungan Nomor pM 91 Tahun 2011 tentang
Penyelenggaraan Perkeretaapian Khusus
Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 12 Tahun 2o2'1, tentangstandar Kegiatan
Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko
Sektor Transportasi

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang penetapan

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perijinan

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang

3. Buku Register Monitoring

4. |aringan lnternet/ WifiPerangkat komputer

tulis kantor- SOP Nomor Induk

- SOP Izin

pelayanan perizinan masayarakat terhambat
jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan sebagai data elektronik

Dasar [Iukutr Kualif ikasi Pelaksanir

Keterkaitan SOP Peralatary' Perlengkapan

I'eringatan Pencatatan & Pendataan



NO

Pelaksaha MUTU BAKU

KETERANGANPemohon oss DPMPTSP Gub€rnur Dirjen Persyaratan Output

1 Mengajuka n Permohonan lzin Usaha
melalui Portal oss

Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 50 menlt NIB

2 PengaJuan permohonan pB-tJMKU

dengan memilih lzin Operasi
Perkeretaapian Xhusus

S€rtifikat Standar

belum terverifikasi

Pemenuhan Persyaratan

(9
2 (9

1. Kelaikan prasarana perkeretaapian yang telah lulus uji
penama dan dibultikan den8an sertifikat uji pertama

2. Menyusun sistem dan prosedur pengoperasian,

pemeriksaan dan perawatan prasarana perkeretaapian

3. Menyedlakan petugas atau tenaga perawatan,
pemerilsaan dan penSoperaslan prasarana perkeretaapian
yang memlliki sertifikat ke.akapan

4. Menyediakan peralatan untuk perawatan prasarana

peakeretaapian

5. Membuat dan melaksanakan sistem manajemen
keselamatan

4 Penilaian l(esesuaian persyaratan t_ -_l
14 hari kerja RekomendasiTeknis

5 Penilaian Kesesuaian persyaratan
14 hari kerja RekomendasiTeknis

6 Persetujuan Pemenuhan persyaratan I 14 hari kerja

7 Menyampaiakan notifik.si ke sistem
oss J

60 menit

8 lzin Operasi Perkeretaapian Khusus __l
60 menlt

Sertifikat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan:

start/Akhir proses

Proses

Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

I

Gantihalaman

AKTIVITAS

60 menit

1 Hari Kerja



Nomor SOP 026

: 31lur12024Pembuatan

anggal Revisi :41un2024
anggal Efektif

T

:-
:,

Disahkan oleh

BatangDan

a,o

4 r
o77 199N3 7 002

M

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

: Izin Pengalihan Operasi Perkeretaapian KhususNama SOP

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Kerja Mmiadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan

Perizinan Berusaha Berbasis Risiko (besrta turunannya)

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang Perkeretaapian

Peratufan Menteri Perhubungan Nomor 21 Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 91 Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan

Perkeretaapian Khusus

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 12 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan Usaha

dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi

1

2

- SOP Nomor Indu-k Berusaha

- SOP lzin

Jika Pengaiuan Pemenuhan Persyaratan Komitnen Izin Ditolak, dan Pelalu Usaha tidak melengkapi
maka OSS akan membatalkan NIB yang telah terbit

Dasar llukurn

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Menahami tujuan pelayanary sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami perafu ran perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untu.k mengoperasionalkan komputer

3

3. Buku Register Monitoring1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer 4. Jaringan Internet/ Wifi

pan sebagai data elekhonik

Keterkaitan SOP

I'eringatan

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

I'encat tan & I'end.rtiail



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon oss DPMPTSP Dirjen Persyaratan Waktu Output

1 Mengaiukan Permohonan lzin Usaha

melalui PortalOSS
Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 60 menit NIB

2 Pengajuan permohonan PB-UMKU

dengan memilih lzin Pengalihan

Operasi Perkeretaapian Khusus
50 menit

Sertiflkat Standar

belum terverifikasi

3

(,z

____J

(9z

6
t-

1 Hari Kerja

4 Penilaian Kesesuaian Persyaratan L_ 5 hari kerja Rekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan
J l Hari Kerja

6 Menyampaiakan notifikasi ke sistem

oss ____i
60 menit

7 lzin Pengalihan Operasi

Perkeretaapian Khusus __l Sertiflkat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan:

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---+ Alur Proses Kegiatan

- - > Alur proses kembali

I

Ganti halaman

Pemenuhan Persyaratan 1. Sertiflkat uji kelaikan terhadap prasarana dan sarana
yang akan dioperasikan

2. Sistem dan prosedur pengoperasian, pemeriksaan, dan
perawatan prasarana

3. Sistem dan prosedur pengoperasian, pemeriksaan, dan
perawatan sarana

4, Tersedianya petugas pengoperasian prasarana dan awak

sarana perkeretaapian sesuai kebutuhan yang dilengkapi
senifikat kecakapan

5. Tersedianya tenaga perawatan dan tenaga pemeriksa

prasarana dan sarana sesuai kebutuhan yang dilenSkapi

5ertifikat keahlian
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Tanggal Revisi :41rrni2024

,
I

BatangDan

*
M.MB

Utamafn
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Tanggal Efektif

Disailarr oleh

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP : Izin Peningkatan Perkeretaapian Khusus

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Keria Meniadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan

Perizinan Berusaha Berbasis Risiko (besstto hmnrmnya)

Peraturan Pemerintah Nomor 33 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang Perkeletaapian

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 21 Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 91 Tahun 2011. tentang Penyelenggaraan

Perkeretaapian Khusus

Perahrran Menteri Perhubungan Nomor PM 12 Tahun 2021 tentang Standai Kegiatan Usaha

dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi

1

- SOP Nomor lnduk Berusaha

- SOP lzin

Jika Pengajuan Pemenuhan Persyaratan Komitmen Izin Ditolak, dan Pelaku Usaha tidak melengkapi
maka O&9 akan membatalkan NIB yang telah terbit

Ketcrkait.rn SOP

L. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memfiki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untul mengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. ,a ngan Intemet/ Wifi

pan sebagai data elektronik

Ku,rl if ikasi Pcl.rks.ru.r

Peralntary' Perlengkapa!1

Dasar Hrrkun'r

Pering.rtln Pencatatan & Pendataan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU EAKU

KETERANGAN
Pemohon oss DPMPTSP Dirjen Persyaratan waktu Output

1 Mengajukan Permohonan lzin Usaha

melalui PortalOSS
Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor

5 Tahun 2021 60 menit

2 Pengajuan permohonan PB-UMKU

dengan memilih lzin Peningkatan

Perkeretaapiao Khusus
60 menit

Sertifikat Standar

belum terverifikasi

3 Pemenuhan Persyaratan

(9
z

1. Formulir data teknis lzin Peningkatan perkeretaapian

khusus

2. Surat Persetuiuan Prinsip Pembangunan Perkeretaapian

l(husus

3. RancanS Bangun

4. Gembar Teknis

5. Data Lapangan

6. Jadwal Pelaksanaan

7. Spesifikasi Teknis

8. Metode Pelaksanaan

9. Buktitelah membebaskan tanah paling sedikit 5% dari

total tanah yang dibutuhkan
10. Amdal atau UKL - UPL

4 Penilaian Kesesuaian Persyaratan t_ 5 harikerja Rekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan __l

6 Menvampaiakan notifikasi ke sistem

oss ___l 60 menit

7 lzin Peningkatan Perkeretaaplan

Khusus __l Sertifikat Standar

5udah terverifikasi

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

- - > Alur proses kembali

Ganti halaman

NIB

I

9;
at
Fl

I

I

1 Hari Keria

l Hari Kerja



, Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Kerja Menjadi
Undang-Undang

2 Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 89 Tahun 2018 tentang

Norma, standar, prosedur, dan kriteria perizinan berusaha sektor perhubungan di bidang laut

3 Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 tahun 2021 tentang

Standar kegiatan Usaha dan produk pada penyelenggaraan perizinan berusaha berbasis

resiko sektor trarsportasi

4 Surat Edaran Direktur Jenderal Perhubungan laut Nomor PR.101/146 /73/DA-2A6 hnggal

12 Oktober 2016 tentang Pemberlakukan Quick Response Code (QR Code) Pada Hasil l-ayanan Publik

Bidang talu Lintas Dan Angkutan I-aut Melalui Aplikasi SIMLALA

- SOP Nomor Induk Berusaha

- SOP Izin

fika Pengajuan Pemenuhan Persyaratan Komitmen Izin Ditolak, dan Pelaku Usaha tidak melengkapi
maka OSS akan membatalkan NIB yang telah terbit

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Jaringan Internet/ Wifi

4. Aplikasi SIMLALA

Disimpan sebagai data elektronik

Keterkaitan SOP

Peringatan

K rr.rl if ik.rsi Pe l.rksa n.r

Peralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan



Pelaksana MUTU BAKU

NO Aplikasi

SIMLALA

DkekturJenderal
PerhubunSan Laut

oss
Output

7 Pemohon mengajukan
permohonan Senifikat Standar
yang belum terverifi kasi

kepada

Direktu r Jenderal Perhubungan

Laut

1 Persyaratan admin
yang dis€suaikan dengan
ketentuan LembaSa OSS

2

Berkas persyaratan diupload
melalui aplikasi SIMLA[A

2 tenata wNt ANT l

atau ATT lll Bidang pelayaran

atau 51 Teknik Perlapalan
atau Diploma l di bidanS
ketatalakianaan atau
pelaya.an, yang dlbuktikan
dengan iiazah

Memiliki

Berkas persyaratan yang telah
disampaikan ke

aplikasi SIMtALA diverifi kasi

oleh verifikator

Surat klariflkasi Pembukaan
kantor cabang dari
Penyelenggara pelabuhan

lPerhubungan Laut

penerbitan Sertifi kat Standar

spesifikasi Kapal oleh Direktur

3

4 kepalaSurat peh8angkatan

cabang

4 melakulan pembayaran
penerimaan negara

bukan pajak melalui SIMPONI

berdararkan
kode billing

5
S€rtifi kat Standar Pembukaan

Kantor CabanS

Usaha AnSkutan Laut secara

otomatis akan terkirim online
ke sistem OSS untuk
diaktifkan Perizinan Berusaha

LENG(AP BENAR

7 hari

I

tI
I

Keterangan

Start/Akhlr Proses

Proses

PenSambilan Keputusan

Dokumentasi
Alur Proses KeSiatan

--> Alur proses kembali

I
I

-_l

TIOAI( LENG(A]

v

-l
v

.>

Gantihalaman



SOP 029

Pembuatan : gluni2024

: 4luni2024Revisi

Efektif
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7 1990031.002

oleh

Dan

Penanaman Modal

: Sertifikat Standar

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

Memahami tujuan pelayanao sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perijinan

yang baik

PeraturanPemerintahPenggantiUndang-UndangNomor2Tahun2022tentangCipta

Kerja menjadi Undang-Undang

peraturan Menteri Perhubungan Republik lndonesia Nomor PM 89 Tahun 2018 tentang

Norma, standar, prosedur, dan kriteria perizinan berusaha sektor perhubungan di bidang laut

peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 tahun 2021 tentang

StandarkegiatanUsahadanprodukpadapenyelenggaraanperizinanberusahaberbasis

resiko sektor transPortasi

surat Edaran Direktur |enderal Perhubungan Laut Nomor PR'L01'/146/13/DA-2015 tanggal

1.2 Oktober 2016 tentang Pemberlakukan Quick Response Code (QR Code) Pada Hasil layanan

Fublik Bidang Lalu Lintas Dan Angkutan Laut Melalui Aplikasi SIMLALA

Nomor 5 Tahun 2023 tentang Penetapan
Undang-Undang RePublik Indonesia

Perangkat komputer

AIat

4. Jaringan Internet/ Wifi

3. Buku Register

-SOP Izin

Nomor

sebagai data elektronikperizinan masaYarakat terhambatdimungkinkan PelaYanan]ikaSOP tidak dilaksanakan

Dirsar Hukrtm

Keterkaitan SOP
Peralatary' Perlengkapan

Peringatan
Pencatatan & Pendataan

Kualifikasi Pelaksan;l



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

Pemohon
Aplikasi

SIMLALA
Veriflkator

Direktur Jenderal
Perhubungan Laut

Pembayaran Pajak oss Persyaratan Waktu Output

1 Pemohon mengajukan
permohonan Sertifikat Standar
yang belum terverifi kasi

kepada

Direktur Jenderal Perhubungan
Laut I

1 Persyaratan administratif
yang disesuaikan dengan

ketentuan Lembaga OSS

7 hari

2

Berkas persyaratan diupload
melalui aplikasi STMLALA

J
2 Memiliki tenaga WNI ANT lll

atau ATT lll Bidang Pelayaran

atau 51 Teknik Perkapalan

atau Diploma lll di bidang
ketatalaksanaan atau
pelayaran, yang dibuktikan
dengan ijazah

2 Berkas persyaratan yang telah
disampaikan ke

aplikasi Sl MLALA diverifikasi
oleh verifikator -l 3

4

Surat klarifikasi pembukaan

kantor cabang dari

Penyelenggara Pelabuhan

3
penerbitan Sertifikat Standar
spesifikasi Kapal oleh Direktur
Jenderal Perhubungan Laut

TIDAK TENG(AI

.1,

-_l
Surat pengangkatan kepala

cabang

4 melakukan pembayaran
penerimaan negara

bukan pajak metalui StMpONt
berdasarkan

kode billing

v

5
Sertifikat Standar Pembukaan

Kantor Cabang

Usaha Angkutan Laut secara
otomatis akan terkirim online
ke sistem OSS untuk
diaktifkan Perizinan Berusaha

TENGKAP BENAR

.>

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

Alur Proses Kegiatan
---) Alur proses kembali

V Ganti halaman



Nomor SOP 030

Tanggal Pembuatan : 3 ]uni 2024

Tanggal Revisi 4Jrfi,2024
Tanggal Efektif

AhI
T

D

4l

o-

*

Batang

7 7990031,

M

Disahkan oleh

Dan

Sertifikat Standar pemutakhiran SiupafSiopsusama SOP

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Memiliki kemampuar pengolah data sederhana

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan priruip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme Pediinan

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang balk
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang PenetaPan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Keria menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggataan Pedzinan

Berusaha Berbasis Risiko (beserta turunannya)

Peraturan Kepala Badan Kootdinasi Penanamar Modal Republik Indonesia

Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pedoman dan Tata Cara Pelayanan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko dan Fasilitas Penananan Modal

Surat Edaran Direktur Jenderal Perhubungar Laut Nomor PR.101 / 1.a,6/73 / DA-20'16 tanggal

12 Oktober 2016 tentang Pemberlakukan Quick Response Code (QR Code) Pada Hasil l,ayanan

Publik Bidang lalu Lintas Dan Angkutan Laut Melalui Aplikasi SIMLALA

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komPutet

tBuku Register Monitoring

4. Jaringan lnternet/ Wifi
- SOP Nomor Induk Berusaha

- SOP lzin

Disimpan sebagai data elekhonik

Modal

Das.rr llukrrnr Krr al if ikasi l'el.rks.r n.r

Kt'terk.rit.rn S()[' Peralatany' Pellen€ikaPan

l'eringatan Pencatatan & I'endataal

Jika Pengajuan Pemenuhan Persyaratan Komitmen Izin Ditolak, dan Pelaku Usaha tidak melengkapi

maka OSS akan membatalkan NIB yang telah terbit



KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

Ketemngan
oss Mendapitkan lnvolce Persyaratan Output

1 Pengajuan Permohonan I

I

I

I

I

1. WNI den8an syarat paling
mndah Diploma llldi bidarg
ketatalaksanaa4 nautis,
atiu teknis Pelayarar aga, yant
dibuktikan detrgan iiarah
2. Gross akta sebagal bukti
kepemilikan kapal
3. Spesiffkasikapal

5. Rekentngkoran 3 (ti8a) bulan
terekhlr

2 Terbitny. Sertifikat Standar dari lembaga OSS

+

--l 60 menit

3
Mengupload serhua plrsyaratan melalui aplikasi
SIMLALA

v
60 menit

4ltK

1HK

1HK

4

Direktur Ienderal PerhubunSan Laut
membentuk dafllatau menunjuk rim
verifi kator unruk melakukan pemeriksaan
pemenuhan standar usaha

,1.

_l
5 User mendapatkan invoice

,i.

I
6 Melakukan Pembayaran PNPB

I
--l

? User m€ndownload dan mencetak dokumen

J

+ PeogambilanKeputusan
Dokmentasi

--_) Alur Proses Ke8iatan
--:-> Alur proses kembali
V canu halaman

E
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2024Pembuatan : 3
Revisi 4 2024
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*

o
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oleh

017 1990037

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

CABANG PERUSAHAAN PERAWATAN DAN
PERBAIKAN KAPAL

NamaSOP SERTIFIKAT PEMBUKAAN KANTOR

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menjadi Undang-Undang

2 PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

3 PP No.41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

4 Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perijinan

yanS

- SOP Nomor lnduk Berusaha

- SOPIzin 4. )aringan Internet/ WifiPerangkat komputer

|ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perizinan masayarakat terhambat Disimpan sebagai data elektronik

,,

Das.rr Hukurn KuaIifikasi l'elaks.rna

Keterkait.rn SOP l'eralat.r ry' Per I cnE;k.rp l n

Peringatan I'encat.rtan & I'endataan



NO A(T]VITAS

MUTU BAKU

KETERANGAN
0ss DPMPTSP Dirjen Output

I Mengaiukan Permohonan lzin Usaha
melalui Portal os5

Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 50 menit NIB

2 Pengejuan permohon6n PB-UMXU

dengan memilih SERItFlXAT

STANDAR PEI\,4BUXAAN (ANTOR

CAEANG PERUSAHAAN PERAWATAN

DAN PERBAI(AN KAPAI

60 menit Sert fikat Standar

3 P€menuhan Persyaratan a. Memiliki bukti kepemiliken tempat uraha/sewa palinS

singkat 2 (dua)tahun;

b. [4emillki dan/ataumen8uasai peralatan dan/atau
perlenSkapan pe.baikan dan perawatankapal sesua,

dengan k€butuhan keSiatannya sesaidengan standar dan

ketentuan yang berlaku
c. Memiliki dan/atau menluasal peralata n dan/atau
perlengkapan keselamatan kerja sesual dengan stendar,

d, surat penSanSkatan kepala cabeng

e. Memlliki Peralatan peraw.tan dan perbaikan kapal

seb.galmana yang dimalsud pada anSka 3 (tiga) palinE

sedikitberupe: 1. Kompresor; 2.Genset; 3. peralatan

pengecekan permesinan;4, Mesin Bor;5. Geainda Tangan;

6, Mesln las;7. Peralatan PenSecatan;8. Peralatan
pengec€kdo alat lomunikasi; dan 9. Peralatan peflSecekan

alat navlgasi;

I Memlliki suratha5il evaluasl darl penyelenegara

pelabuhan setempat yangada prda setu domisili
kabupaten^ota kantor pusatnya terhadap juft lah
perusahaan perawatan dan perbalken kapaldan jumlah

ka p.l yang berkeSiatan di pelabuhan getempat

l HariKerja

Penilaian Kesesuaian Persyaratan L- s hari ke.ja Rekomendasi Tekn is

5 Persetuj{ran Pemenuhan Persyaratan
___l

1 Hari Kerja

6 Menyampalakan notifi kast ke slstem
oss J 30 menit

7 SERTIFIKAT STANOAR PEMBU(AAN
KANTOR CASANG PERUSAHAAN

PERAWATAN DAN PERBAIKAN (APAI
__l Sertifikat Standar

l(eterangan

StarVAkhir Proses

Proses

Pentambilan Keputusan
Dokumentasi

---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali
Gantihalaman

$
t

!

ln'--r-
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omor soP 032

I 3 Juni 2024Pembuatan

| 4 Ju\i2024Revisi

Efektif

-<.!

Disahkan oleh

Dan ten Bahng

tama M da

Penanaman Modal

7L 002

2 Tahunanama SOP : Sertifikat

ATA
ET

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanary sikap pelayanan dan prinstp pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untul mengoperasionalkan kompute(

1. Undang-Undang Republik tndonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang PenetaPan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang CiPta

Kerja menjadi Undang-Undang

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 202L tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

. Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Pelayaran

. Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transportasi

. Peraturan Bupati BatanS Nomor 81. Tahun 2021 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan Perizinan dan Non Periz.inan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan lntemet/ Wifi

. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

pan sebagai data elektronik

- SOP Nomor lndul Berusaha

- SOP Izin

Ktttrkaitan SOP

Pencnt.rt.rn & Pendat.rarr

+

o

Dasar [Iukum Krralifik.rsi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Peringatan



MUTU BAKUPelaksana

PersyaratanDPMPTSP Output
KETERANGAN

Pemohon
AKTIVITAS

ookumen Persyaratan s€suai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 60 menit NIB

1 Mengajukan Permohonan Izln Usahe

melalui PortalOSs

60 menit

Sertifikat Standar

belum terverirlkasi
Pen8ajuan permohonan PB-uM(U

dengan memilih Sertifikat Standar

Pemutakhiran 2 Tahunan

2

a. Usaha Bongkar Muat sesuai dengan sertilikat standar;

b. Usaha Jasa Pengurusan Tranportasi5esuai dengan

sertiflkat standar
c. Usaha Depo Peti Kemas sesual dengan sertiflkat standar

d. Usaha Tally Mandlrisesuai dengah sertiflkat standar;

e. Usaha Angkutan Perairan Pelabuhan sesualdenSan

lertlflkat standar

f. Usaha Penyewaan Peralatan Angkutan l-aut Atau
Peralatan Jasa Terkait Dengan Angkutan Laut sertlflkat

standarj

8. Usaha Perawatan dan Perbalkan Kapal sesuaidenSan

sertlflkat standar;

h. Usaha PenSelolaan Kapal sesual den8an sertlflkat
standar
i. tJsaha KeaSenan Kapal sesuai denSan sertifikat standar

1 Hari (eria
Pemenuhan Persyaratan3

5 hari kerja Rekomend.siTeknisPenilaian Kesesualan Persyaratan4

1 Hari KerjaPersetujuan Pemenuhan Persyaratan5

30 menitMenyampalakan notlflkasi ke sistem

oss
6

Sertiflkat Standar

sudah terveririkasi
serrifikat Standar Pemutakhiran 2

Tahunan

7

KeteranBan:

start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan KePutusan

Dokumentasi

-> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halaman

NO oss Dirien
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Nomor SOP 033

anggal Pembuatan :3Juni2024

anggal Revisi 4luru2024

anggal Efektif

+

4 r

Disahkan oleh

paten Batangtu KaT

M

017 19003 1 002

M

Nama SOP ian Kapal TraYekSettif ikat Standar Rencana Pengoperag

Tetap dan Teratur (liner)

AT

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan PrinsiP Pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang Perizinan berusaha

. Memfii pernahaman tentang mekanisme Pe zinan melalui OSS RBA

5. Memiliki kemampuan untuk mensoPerasionalkan komPuter

komunikasi yang bail1. Memiliki kemamPuan ber1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang PenetaPan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerla menjadi Undang-Undang

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

3. Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Pelayann

4. Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentang Standar Kegiatan Usaha dan f)roduk pada Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transportasi

5. Peraturan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan lntemet/ Wifi
1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

pan sebagai data elektronik

- SOP Nomor Indul Berusaha

- SOP Izin

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksan.r

Pencatatan & Pendataan

Keterkaitan SOP PeraLrtary' Perlengkapalt

Peringatan



NO

MUTU EAKU

(ETERANGAN
o5s OPMPTSP Output

1 MenSeiulan Permohonan lzin Usaha

meleluiPoneloss
Dokumen Pe6yaraten s€sual Peraturan Pemerimah Nomor
5 Tahun 2021 60 menii NIB

2 PenS.iuan permohonan PIUM(U
dengan memillh Sertirltat Standar

Rencana Pengoprasian Xapal Trayek

Tetap dan Ieratur (tinier)
50 menit

Sertiflkat Standar

3 Pem€nuhan Persyaratan

t_
__rf

I

a. (apalberbender. indonesia yanglaik laut dengan ukiran
palingkecilgt 175 {ser.tus tujuh puluh llmaSross tonnage)i
b. Bagl perusahean p.tungan (ioint venture) memiliki kapal
motor b€rbendera indonesia yanS l.lk laut palloSsedtktt 1

(satulunit denaan ukuran palinS kecilGT 5.0m (llma nbu

Sross tonnage) dan diawakiol€h awat kapal
berkewarganeSaraao indooesla,

c. Memiliti kapal tunda berbendera lndooetia yang lail laut
pallngredlklt I {satu)unlt denSan daya motor penSSeral

paling tecll 150 (reratus lima puluh)tenaaa hda (tk)

dengan p.llng sedlklt 1(5atu) unit tongkang berlkLrran
paling lecllSt 175 (seraturtuiuh puluh llma 8lor5tonnaSe);
d. M€mlllkl kapaltL,nda berbendera indonesla yang lelk laut
paling r€dikit 1(satu)unlt den8an ukuran pallng kecilSt
175 (seratustujuh puluh lima gross tonnage); atau

e. Memillkiton*ang bermerln berbendera indonesla yang

lelk l.ut pallnSsedlkat l lsatu)unit dengan ulor.n pallng

ke.ilgt 175 Geratut tuiuh puluh lima gross tonnage)
f. Xepemlllkan lapalberbend€ra lndon€dayang lait laut
haru. d.pet dibuktlkan melalrirGrosse alt. tapal;surat
ukur kapel yang malih berlakui Sertlfikat ketelamatan kapal
yang matih berlaku; dan Crew list

I Hari (erja

4 Penllalan xesesueian Persyaratan L- 5 hari kerla

5 Pergel0Juan Pemenuhan P€rsyaratan j l Harl(e.la

5 Menyam paiaken notlflk.sl ke sktem
oss _l 30 menil

7 S€rtlfl klt Standar Rencana

PenSoprarlan kpal Trryek Tetap dan

Teratur (Lhle0 -l

olrjen

ET

T'9:5'

t---l<+

Keteran8an:

[-_-l start/Akhir Proses

F----] Pror".

+ Pen8ambilan Xeputusan

Dokumentasi
--> Alur Proses Xegiatan

--> Alur proses kembali

Q cantihalaman



OMOI SOP 034

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024
anggal Revisi : 4 Juni 2024

Efektif

I --Pem4

Disahkan oleh

Dan

Kepdl,a- Modal
T buKa ten Batang

017 199m31 002

tama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP Settifikat Standar Rencana Pengopetasian Kapal Omisi

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menjadi Undang-Undang

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Resiko

3. Peraturan Pemerintah Nomor 3L Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Pelayaran

4. Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transpottasi

5. Peraturan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pel,ayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha
Memiliki pernahaman tentang mekanisme perizirnn melalui OSS RBA
Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

- SOP Nomor Induk Berusaha

- SOP Izin
3. Buku Register Monitoring1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer 4. Jaringan Intemet/ Wifi

Disimpan sebagai data elekhonik

Peralatary' Perlengkapan

Kualifikasi Pelaksanaf).isar Hukuri't

Keterkaitan SOP

Peringatan Pencatatan & Pendataan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon os5 DPM PTSP Dirjen Persyaratan Waktu Output

1 Mengajukan Permohonan lzin Usaha

melalui PortalOSS

Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor

5 Tahun 2021 60 menit NIB

2 Pengajuan permohonan PB-UMKU

dengan memilih Sertifikat Standar

Rencana Pengoprasian (apal Omisi
50 menit

Sertifikat Standar

belum terverifikasi

3 Pemenuhan P€rsyaratan melalui

AplikasiSlMIALA
--_J

(9
z

o
F

a. Rekomendasi dari KSOP/KUPP setempatj
b. Rekomendasi dari Asosiasi

c. Berita acara koordinasidari instansi/ lembaga terkait;
d. Wajib menyinggahi pelabuhan - pelabuhan sesuai

dengan rencana pengoperasian dan jadwal kapal

l Hari Kerja

4 Penilaian Kesesuaian Persyaratan L- 5 hari kerja Rekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan
.l

l Hari Kerja

6 Menyampaiakan notifikasi ke sistem

oss
I 30 menit

't Sertifikat Standar Rencana

Pengoprasian Kapal omisi __l Sertifikat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan:

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

I

Ganti halaman



Nomor SOP 035

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi :41uni2024
Tanggal Efektif

e

4
A TA

irll T

Disahkan oleh

Batang

017 1

Dan

M
M

002

Modal

Kabu

A7 N

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

: Se*ifikat Standar Rencana Pengopetaeian Kapal Liner
Deviasi

Nama SOP

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerfa menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2021. tentang Penyelengga.raan Bidang

Pel,ayaran

Peraturan Menteri Perhubungan Republi.k lndonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transportasi

Peraturan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

2.

3.

4.

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Memahami peratuan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS RBA

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

- SOP Nomor Induk Berusaha

- SOP Izin

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Bulu Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ Wifi

an sebagai data elektronik

D.1sar Hukuln Kua I if i k.rsi Pelaksa n;r

Perintatan

Keterkaitan SOP Peralatary' Perlengkapan

l'encatatan & Pend.rtaan



Pelaksana MUTU BAKI.]

NO AKTIVITAS
Pemohon oss DPMPTSP Persyaratan Waktu KETERANGAN

1 Menga.iukan Permohonan lzin Usaha

melalui Portal OSS

Dokumen Persyaratan sesuai Pe raturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021

60 menit NIB

2 PenSajuan permohonan PB-UMKL.J

denSan memilih Sertifikat Standar

Rencana Pengoprasian Kapal Liner

Deviasi

60 menit

Sertifikat Standar
belum terverifikasi

3 Pemenuhan Persyaratan melalui
Aplikasi SIMLALA

a. Rekomendasi dari KSOp/KUpp setempat;
b. Rekomendasi dari Asosiasl

c. Berita acara koordinasidari instansi/ lembaga terkait;
d. Waiib menyinggahi pelabuhan - pelabuhan sesuai
dengan rencana pengoperasian dan iadwal kapal

1 Hari Kerja

5 hari kerja Rekomendasi Teknis

Persetujuan Pemenuhan Persyaratan
1 Hari Kerja

Menyampaiakan notifikasi ke sistem

oss
30 menit

Sertifikat Standar Rencana

Pengoprasian Kapal Liner Deviasi
Sertifikat Standar
sudah terverifikasi

IItI
Keterangan:

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

-> Alur Proses Kegiatan

- - > Alur proses kembali

Ganti halaman

Dishub
Output

I2

o
F

Penilaian Kesesuaian Persyaratan



036

Pembuatan : 31uru2024
: 4Juru2024Revisi

Efektif

t

t A

oleh

Dan Batang

.19701017 199003 1 002

Utama

: Sertifikat Standar Rencana Pengoperaaian Kapal Liner
Substituei

ama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun Z}22tentangCipta

Keria menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 202Ltentang Penyelenggaraan Bidang

Pelayaran

Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada PenyelenSSaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transportasi

Peraturan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021" Tentang Pendelegasian Kewenangan

Penyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS RBA

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang

Alat tulis kantor

Perangkat komputer 4. laringan Lrternet/ Wifi- SOP Izin

Nomor

Kualifikasi Pelaks.rr"raDasar Hukurn

Peralatary' PerlengkapanI(eterkaitan SOP

Pencatatan & PendataanPeringatan



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon oss DPM PTSP Dishub Persyaratan Output

7 MenSajukan Permohonan lzin Usaha

melalui PonalOSS

Dokumen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 NIB

2 Pengaiuan permohonan Pg-UMKU

dengan memilih Sertifikat Standar

Rencana Pengoprasian Kapal Liner

Substitusi

60 m€nit

Sertifikat Standar

belum terverifikasi

3 Pemenuhan Persyaratan

Iz

o
F

a. Rekomendasi dari KSOP/KUPP setempat;
b. Rekomendasi dari Asosiasi

c. Berita acara koordinasi dari instansi/ lembaga terkait;
d. Wajib menyinggahi pelabuhan - pelabuhan sesuai

dengan rencana pengoperasian dan iadwal kapal

l Hari Kerja

4 Penilaian Kesesuaian Persyaratan L- 5 hari kerja Rekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan Persyaratan
_l

l Hari Kerja

5 Menyampaiakan notifikasi ke sistem

oss -J
30 menit

7 Sertifikat Standar Rencana

Pengoprasian Kapal Liner Substitusi _l Senifikat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

--7 Alur proses kembali

Ganti halaman

Waktu

50 menit



Nomor SOP : 037

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi | 4 Jvr.i2024
Tanggal Efektif

Disalrtan oleh

Nama SOP

a

m

4
o

Trampey'Iramper Khueus
: Sertifikat

Penanaman Modal
aten Batang

Pengoperaeian Kapal
017 199W31m2

Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Peurerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Pelayaran

Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

tentanS Standar Kegiatan Usaha dan ftoduk pada Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko Sektor Transportasi

Peraturan Bupati Batang Nomor 81 Tahun 2021 Tentang Pendelegasian Kewenangan

Pmyelenggaraan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman

Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peratuan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pernahauran tentang mekanisme perizinan melalui OSS RBA

Memiliki kemampuan unfuk mengoperasionalkan komputer

- SOP Nomor lnduk Berusaha

- SOP Izin

3. Buku Register Monitoring

4. Jadngan lntemet/ Wifi

1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Disimpan sebagai data elektronik

Keterkaitan SOP

Peringatan

Dasar Hukurn Kual if ikasi Pelaks.rna

PeralatarV Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan



MUTU BAI(U

NO

o55 DPMPTSP Dirjen
KETERANGAN

output

n Permohonan trin Usaha
mel.lui Portat oss

Dokumen Pe.syaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor
5 Tahun 2021 50 menit Nl8

2 PenSaj{ran permohonan PE,UMKU
dengan memllih Sertifikat Standar
Rencrna Pengoprasian (apal

60lrlenit

Sertifikat Standar

Pemenuhan persyaratan
a. ftpalberbendera indonelja yanS lalk laut dengan ukuran
pallnS kecll8t u5 (seratustuluh puluh lha 8ro55tonna8e);
b- Eagip€rutahaan Ftungan 0oint venture) memiliki tapal
motor berbendeE indonesia yang latk laut paltnSsedlkit L

{satu) unit denSan ukur.n p.ling k€cllgr 5.000 (ltma ribu

Sross tonnaSe) dan dlawakioleh awakkapal
berkewerSanegaraan Indonesiai

c. Memilikl kepal tunda berbenden indon€sia yrnglaik l.ut
palinS rediklt 1 (ratu) unlt dengan daya motorp€nggerat
pallng ke€||150(leratur lima puluh)tenaSa kuda (tl)
den8.n palhS 5edlklt 1 (satu) unit tongkanS berukuran
palinstecllgtlT5Geratustuiuh puluh ltmaSrosetonnage);
d. M€mlllkl kapal tunde berbender. indonesia yang lalk laut
palingsediklt 1 (satu) unit d€ngan ukuren palinSkecilSt
175 (s€ratur tujuh puluh lima grost tonnage); .t.u
e. Memtllk ton8keng bermesin betendera indon€ria yrng
laik laut p.lln8sedlkit 1(iatu)unit dengan ukuran paling

ke(il8t 175 Geratur tujuh puluh lima Sross tonnage)
f. Kepemllikan *epalb€rbendera lndonesia yanS laik l.ut
harus depat dlbuktlkan melalui: Grosse alta kapal,Surat
ulur tapalyanS masih berlaku; Sertlflkat keselamatan kapal
yang masih berlakL,, dan Crew lht

1 Hari (erla

4 Penilaian (esesu.lrn persyaratan
5 harikerja

5 Pers€tujU3h Pemenuhan persyaratan
1 Hari Kerja

6 Meoyampaiakan notiltkasi ke sktem
os 30 menit

Sertifi kat Srandar Rencana
PenSoprasian Kapat Tramper,

Sertifikat Standar

Keterangan

Stan/Akhir Proses

Proses

PenEambilan Keputusan
ookumentasi

---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali
Gaotihalamen

1i
T.



1. UU No. 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang

Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Keia menladi Undang-Undang

2. PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Reiko;

3. PP No. 4, Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kau/asan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Perrnenhub No. PM 12 Tahun 20zl Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

l)asar Ilukum

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rrekanisrrr perizinan rrelalui 065
Memiliki kemampuan untuk rnengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

4. Buku Regrster Monitoring

Jaringan lntemet/ Wifi

5. Kendaraan

sebagai data elektronik

Kualifikasi I't'laksana

Pt ralalary' Perlengkapan

Pen(dtatan & l,endataan

omor SOP 038

3 funi 2024Pembuatan

4 Juni 2024Revisi

Efektif

+

U
I

oleh

BatangDan

.M

Penanaman Modal
tu Pintu Kabu

0t7^19%031002
tama Mu

BATA NG
[|l..H

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Pembangunan/ Pengembanganama SOP lzin Pelabuhan Umum

Keterk.rilan SOI'

Pering,atan



NO ATNV|TAS

MUIU EAXU

XETENANGANo55 Di.hn

I Mengajufan FErmohonen tzin Usaha

melalui Port.l oss
Dokum€n P€Ryaatan ssuai
P€ratur.n Pemedntah t{omor 5

T.hm 2021
Nr8

2 Pdraluan p.rmotloren P8-UMXU
dcrBrn m.nillh ldn
FmbEqunany'pcns.rnb.qan

s€nnbt &.nd.r

3 Pemenoh.n Pcrsyaratan

f--
a. Dolumen perianiian konse.i
peig6ah. p€labuh.n atiu b€ntuk
lerFs.ma lalnnra .e.u€i deqan
tetentu.n per.turan perundang-

b. Hunen rencan. induk

c. B.nca.E t knis baBun n

Fl.buhan, p.linc s€dikit memuit:
1) Gembar lfatt memu.t situasi
.tau rlncarl. teFl( d€.Eh, tamp.k

2) Gamber ren alia pondasl

3) cambar rcicana kolorn, belot,

d) bndisi tan.h {bodq/str.rtr.fi),
5) R.ncina pemmpal:n fasilltas
sin.|a b.ntu navirasi pelayann

5l bordinat s.ogli ir p.lins seditit
4 titik y.ltu 2 titjl di sisi

d.rm.8./pemian d.n 2 Util di
dar:t.

r H.rixeria

P.rsYar.t n :|o
h.ri k€rjr

Penil.i.n Xes.6u.l.n PeKyalat n L- 5 han keda

5 Pers€trruan Pemenuhan P.6y.at.n J
6 Menyampaiakan notifilr3i ke sistem

oss I
1 l.in pembanBumd pe.E mbaryan

Felabuhan umum bed.ku .fs*rif
Sertifibt Standar

Xeterantan

rt/Akhir Pros€s

ElProses
+ PerEamtilan xeputusan

Dolumentasi
---> Alur Pros€s Xetiatan

: Alur rros€s lembali

V Ganti hahman

I



Pembuatan : 3 2024
Revisi 24244
Efektif

71990031002

oleh

Penanaman
Dan Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

SOP lzin Pengoprasian Pelabuhan Umum

6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan pemerintah pengganti undang-undang
Nomor 2Tahun 202Ztentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan perdagangan Bebas

danPelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelmggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko sektor Transportasi;

1. UU No.

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Berusaha

I)asar Ilukum

Kett rkaitan SOP

Peringatan

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

laringan lnternet/ Wifi

4. Register MonitoringAlat

5. Kendaraan

data

Kuirl ifikasi l'elaksana

l'eralatany' Perlengkapan

I'encatatan & Penclataan



MUTU

NO ArflvrAs
Pemohon oss DPMPTSP Persyaratan Waktu Ouslt

(ETERANGAN

Prtal OSS

lzin
Persyaratan sesui

Peraturan Pem*intah No.nor s
Tahun 2021

2

umum

memilih hin pcrgoprasian

p€rmohonan pB-UMKU

lzin

tefverifikasi

3

ITNG(AP sesHi dengen irin yang telah
dib€rilan;
b. Tersedia tasalitas untuk menjamin
kelemmn aru barang dan atau
neik turun pmumpang;
c K€sepatan sandar dan kondisi
dermata saat disndari kapal
(defleki dermaga, bollard, dan
fendc)
d. Daftar SDM ditidang teknis
pengoprasian pelabuhan ydng

memilaki tualifikasi dan kornpetensi
yang dibuktilGn dsuan sstifikat;
e. Sistem dan prosedur pdayamn
kapal, bararg dan/atau mik turun
penumpaog;

f. Dokumen penetapan standar
kinerja opdasional pelabuhan yang
telah ditetapkan oleh
Perryelenggara pelabuhan suai
kewenantannya; dan
g. Surat p€rnyatean berisi
keb€natan dan keabsahan
persyaratdn menjadi tanggung
jawabpemdur.
h. Retomendasi teknis dari Dirjen

a. Pemb€ngunan pelabuhan atau

30
kerja

4 Kesasuaian Persyaratan
7 hari kerja

5 Persetuiuan

6 Uenyampaia lan notiff Gsi ke sistem

7 PerBooresian Umum
telah

Xeterangan:

[----l start/*khir proses

l----'lproses

$ Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

---> Afur proses Kegiatan

-;, Ahr proses kembali

Q Gantihataman

t-rjen



040soP
anggal Pembuatan 3 Juni 2024

: 4Jwi 2424

anggal Efektif
Ai' q

DI
i

oleh

M

NIP. 1E701017 1990031 N2

Penanaman Modal
Satu Pintu Kabupaten Ba

Utama M

FASILITAS PELABUHAN DARI FASILTTAS UNTUK

MELAYANI BARANG UMUM (GENERAL CARCO/

MULTIPURPGE) MENJADI UNTUK MELAYANI

soP ANKEMAMPUANTPENINCKA

ANGKUTAN PETI KEMAS

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peratuan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2@2 tentang Cipta

Keia trsladi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2@1 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Pmyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tmtang Standar lcgiatan Usaha dan Produk pada

Pmyel€nggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi.;

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pmgaduan Masyarakat

- SOP Pmgawasan Perizinan Berusaha

l)asdr llukum

Pcringdtdn

Memiliki kemampuan berkonrunikasi yang baik

Memahami tuiuan Pelayanan, sikap pelayanan dan PrinsiP pelayanan

Memahami peraturan Perundang-undangan tmtang Perizinan berusaha

Memiliki pemahanan tentang mekani € perizinan nrelalui OGS

. Memiliki kemamPuan untuk mengoPerasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan Intemet/ Wifi

4. Bul(u Register Monitoring1. Alat tulis kantor

Disimpan sebagai data elektronik

Revisi

Kelorkaitao SOI'

Koalifikasi I'el.rksdnd

5. Kendaraan

P('rd latary' PerlenBkdPan

Pen{atatan & Pendataan



NO
os5

1 M.rUri*an P€rrnotEEn lrln Usahe

m.hlf Pon.l65
Dokumen Pcrsyal:t.n s.suai Peraturan

Pem€rlntah Nornor S lahun 2021 Nt8

2 P.lt.iEn p€inotrEn P]t M(u
d.rf,rn memillh Pcnh*.tan
km.mFr.n hcoperasi.n f .sllitas
turbuhan darl f.silltas untuk
M.Ly.r'i E lelv t rnl,n (8er'.ral

cerSol multiprrposc) M.nj.di Untuk

Mdayani tuBlelan Peu (€m.s

I S€rtifikat Standar

3 Pemenuhan P6y.rat.n

I1
_-t

I

.. M.milltishtem (bo pro6edur pelar.nan;

b. Memiliu rumbcr daya manu.l. dcna.n
jumlah dan kualitr! yan3 m.in.deii
c. [6iap.n f.slllt s t mb6t pcrman n uftuk
bpal p.llq ren bh leftrasl p..t ma;

d. T€R.dia ya pcralat n pen3an:n bongter
mu.t pctl lsnas yErB t€rp.sac ii.n Fll8
bell.r.r lcootalncr cr.in.l;
e, L.p6ruan p€numpukan {contalnar y.rdl
palilts s.diklt seluai 2 8a dan 8ud.ng
lorltrirlcr frcialt station s€suai llchutuhan;
f. I..ndalan sistam opeasi m€iusunrkan

i.dngah informa3i onllnc boll lntemalmrup{n

& Volume p.ti k.mas palin8 s.ditit 5O.(m
TEUS Frt hun-

h. R.kohctdasi Telnis d.d DltFo 8ubl.

1 Bari x€rj,

hrrirerF

Penllai.n trcs6uai.n Pe6yaratin t_ 5 l"lari Ieda

5 Pelsltuilan Penenuhin Pcrsyaatan I 1 H.ri xcda

6 Mery.mpaiakan notillk.si ke sistem

os5 I
7 !,eiint.t sr.rd.r ftrrllk trn

(emamFran Psf, oper_dsian f asilltas

tebhtlEn dari t.sllites untut
Melry.nl Er'rr3 t nurn (g.neral

carro/ m'.ttiFr.p6.) MefFdi Untut
M€l.y.ni Artlutan Plti xshas

___l
S€.tifikat Stalld:r

(eterangan :

SlertlAkhir Pros€5

Prose6

+ PerEamtihn f€9qt'.6.n
Dokumentasi

---> Altr Pros€s (eSiatan

--> Altr pros€s kerhbali

Q c",*ih"t"-.n

(EITSANGAN

- -. .;

F



Nomor SOP 041

Tanggal Pembuatan : 3 funi 2024

Tanggal Revisi 4Juru2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

7 D90A37002

Modal
Dan Pintu Batang

: PENETAPAN PENINGKATAN KEMAMPUAN PENGOPERASIAN
FASILITAS PELABU}{AN DARI FASILITAS LINTUK MELAYANI
BARANG UMUM (GENERAL CARGO/ MULTIPURPOSEL)
MEN]ADI UNTUKMELAYANI ANGKUTAN CURAFI CAIR,
CURAH KERING, KENDARAAN, DAN RORO;

Nama SOP

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Undang-Undang Repubtik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menjadi Undan g-Undang

pp No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

pp No. 4lTalvaJ-2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko sektor Transportasi;

3

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

-SOP Perizinan Berusaha

Dasar Hukum

Keterkaitan SOP

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanafl, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memaham:i peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untul mengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Jaringan Internet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

data

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

&
f

r

Peringatan



MUTU BAXI]

NO AfiIVITAS
o5s

Oi.ektorat

Output
KETERANGAN

7 MenSajuka

melaluiPortatOss
NIBPemerintah Nomor 5Iahun 2021

men P€nya.atan sesuai Peraturan

60 menii

uan permohonan pB-UM(U
dengen memilih penetapan

PeninSkatan kemampu.n
p€nSoperasian fasjlitas pelabuhan
dari fasllitas untuk metayani barang
umum {8en€r.lcargo/
multipurposel) m€njadi untuk
melayani anghrtan cu reh catr, cureh
l(erin8, kendaftan, dan roroj

Pensaj

60 m€nit

kat Standar

3 Pem€nuhan Persyaratan

pelsyaratan 30

harik€rje

a. Memillkiristem dan prosedur pelayanan;

b. M€mllili sumb€rdayamanusiad.ngan
jumlah dan kualilas yanS memadai;

c. Kesiapan fasllltai tambat permanen untul
kepal paliog rendah generasi pertemai

d. Tersrdianya peralatan penganan bonSkar

muat p€tj kemas yant t€rpssang dah yan8

berSerak (container.ralne);
e. LapanS.n p€numpukan (container yard)
palingsedlklt seluas 2 Ha dangudang
kontainer freight station s€!uai kehrtuhan,
f, (eandalan slstem op€rasi menggunakan
jadngan informaslonlinebaikint€rnal
maupun ak3tarnal; dan

8. Volume pEti kemas paling s€dikit 50.000
TEl.lt per t.hun.
h. Rekomendasi T€knis dari Dirjen Huble

l HariKerja

4 K€se3uaian Persyaratan
5 HariXerj.

Pem€nuhan PeRyaraten
1 Hari Ke.ja

6 n notifikisike sistem
os5

50 menit

7

Kemampuan Pentoparastan Fasilitas
Pelabuh.n dari Farititas untuk
Melayani Barang Umum (8eher.t

rgol multipurpose) Menjadi untuk
Melayani Antkutan peti Xemas

Senifilat Sta nd3r Peningkatan
Sertifikat Standar

Keterangan

Stani/Akhir pro5es

Proses

+ pengambilan Keputusan
Dokumentasi

---> Alur proses Kegiatan

Alur proses kembali
Ganti halaman

OPMPTSP

2

5



omor

anggal Pembuatan : lluni2024
t 4luni2024Revisi

Efektif

oleh

Modal
Dan Batang

017 1990031.002
tama M

{TA N
*I

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Lahan (Reklamasi)SOP

2.
Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan perizinan Berbasis Resiko;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2AZ1 _ Lampiran;
4' 

P"'utu'uo Menteri Perhubungan Nomor PM 125 Tahun 2018 Tentang pengerukan Dan Reklamasi;

5' Permenhub No. PM t2 Tahun 2021, Tentang Standar Kegiatan Usaha dan produk pada
Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko sektor Transportasi;

1. Undang- omorN, Tahun6 2023 tentang Penetapan
omorN Tahun2 2022Pengganti Undang-Undang utentang Cipta Kerja menjadi ndang-Undang;

Dasar Hukurn

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Perangkat komputer

|aringan Internet/ Wffi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

tulis kantor

sebagai data

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

Keterkaitan SOP



MUTU SAKU

output
KETERANGANNO

oss DPMPTSP
Direkturrendral

NIB

1 Men8aiulan Permohonan t.ln Useha

melalulPonaloss
Dokumen Pe.syaEtan sesuai Peraturan Pemerintah

Nomor 5lahun 2021

2 PenSajuan permohonan P8-UMKU

dengan memlllh lrln (eSialan Keria

l(erul Dan Penyepan Lahan
(Reklamasi)

-

Pemenuhan Persyaratan e. BuktibayarPNBP;
b. Formulhdata telnls r.in ke8lat n keria terukdan
penylapan lahan lreklamad);
c. Pet; penSukuran *edalaman awal (predredSe

sound ing) da ri lot.si yan8 akan dlkedakan untuk
leSl.tan lerla keruk;

d. Profypoton8an melintanSdan voiume kegiat n kerja

Alinyemen Alur-Pelayarani

f. lGmirinsan klope) AlurP€laya la n)

Hasll penyelldita n tin.h daer.h yrn8ak ndike.ul

ndird dari lol.si ya n8 akan dikerjakan untut
keria rellamasi;

Dokumen lingtungan yanStelah dlsahkan oleh peiabat

untuk m€n8et.hui jenls dan struktur dari tanahi
h. Lokasikegiatan rekla masl yanS dlSiamba rta n (plottin8)

p.da peta leutd€ngan dilen8lapi loordlnai geogrefis

an peruntlrlan lahan reklamasii

Peta pen8ukura. keda laman ,w.l (predredS€

yan8 berw€nan8 s€suai denSan keteotuan peraturan
perundanS-undangan di bldang lingkungan hidup;

k. Kon&ak kerja antara Pemllik KeSlatan den8an

Pelaksana (egiatan;

l. Surat pernyaraan bahwa lahan hasilteSialan kerja

Reklamasi akan dlmohonkan hak penSelolaannya oleh
PenyelengSara P€labuhan retempat sesuai denSian

ketentuan peraturan perundanS-undangan j

m. Su.atpernyataanteiediaan untulmenyelahk.n
seluas 5% (lima Dersen) daritotallahan harilk€slatan
kerja Reklam.sl kepada Penyelen88ara Pelabuhan yang

tf+



MUTU 8A(U

NO
os5 (ETERAN64N

untuk kepentinSan Pemerintah
n. Unluk ketiatan kerja Rektamasiyant ditakukan oteh

ngelola Termrnal Untuk xepentintan Sendi,' {TUKS)
atau pent€lola Ierminal lft usus (TERSUS), metampnkan
surat p€rnyataan bahwa areallahan hasitk€tiatan kerja
Rekla masi di8unakan untuk lneounjans usaha ookok
dan tidak disunakan/disewatan kepada pihak tain;
o. PertimbanSan terhadap aspek keselamatan dan
keamanan p€layaran dari Syahbandar bersma,salna
dengan Distrik Navigasi sete mpaq
p. PertimbangEn dari Penyelenggara petabuhan

setempat terhadap kesesuaian dengan Rencana tnduk
Pelabuha. bagikeglatan kerja Rektamasiyang berada dl
alam Oaerah LinSkunSan Kerja dan Daerah Lingkunt.n

Penimbangan dari bupati/watilots setempat
p kesesuaian dengan r€ncana umum tata ruan8

wllayah kabupaten/kota yanS bersanskuEn bagt
kegiaEn keria R€kla masi dl wttayah perairan terminat
yan8berada diluar Daerah Li.BkunSao Kerja atau
Daerah UnSkungan Kepentingan petabuhan atau

r. Pela lautyanS menggambarkan totasikegiaran kerla
keruk dan lokasikeSi.tan r€klamasiyanS tetah
mendapatkan persetujuan dari penyetengSara

Pelabuhan ya ng dile ngkapi denaan ritik koordinat

iSunakan

rcpentinSan pelabuhanj

Penilaian Kesesuaian P€rsyaratan 7 harikeria

5 Persetujuan Pemenuhan Persyaratdn

6 MenyampaiaXan notifikasi ke sistem pembayaran PNEP Uika ada)

7 lzin pembangunan/ penSembanSan
pelabuhan umum berlaks etuktif

Xe8iatan (era (eruk

(Reklamasi)

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

+ Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
_---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembaii

Gantihalaman

-+
-LL--r

I

__l



Nomor SOP M3
3luni 2024Pembuatan

: 4 funi2024Revisi

anggal Efektif
Disahlan oleh

yanan

ltP

M.M

Satu Pintu Ka paten Batang

Modal

rA I Utama M

Dinas Penanaman

-=NiF. tszorotz 199003 I oo2

BATA NG
u|nH

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

: lzin Kegiatan Kerja KerukNama SOP

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2m2 tentang Cipta Keria nrniadi Undang_Undang

2.
Peraturan Pernerintah Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Penyelmggaraan perizinan Berbasis Resiko;

3. Peraturan Pernerintah Nomor 41 Tahun 2021 - Lampiran;
t" Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 125 Tahun 2018 Tentang pengerulen Dan Reklamasi;

5. Pernenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan produk pada
Penyelmg;araan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

2023 tentang Penetapan Peraturan

l).rsar IIukunr

11'ring,atan

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayana4 sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisrne perizinan nrclalui 065

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan Intemet/ Wfi
5. Kendaraan

4. Buku Register Monitoring1. Alat tulis kantor

sebagar data elektronik

Kualifikasi Pelaksana

Pen(dtatan & l,ondataan

Kct('rkditan S()P l'eralalary' I,crk'ngkapan



MUTU SAKU

oss DPMPTSP
Oir€kturJehdral

Perhubun8an Laut Output
KETERANGAN

Mengajukan Permohonan lzin Usaha

melalui Porta I oss
Dokumen Persyarat n s€suai Peratu r?n Pemerintah Nomor5Tahun 2O2l

NIB

Pengajuan p€rtnohonan PE,UMXU

dengan memillh kin XeSlatan Xerja

3 Pem€nuhan Perryaratan

c. Peta p€n8ukuran kedetaman a$/at(prcdr€dge soundinS) derl tokasi yan8 akan dikerjalan;
d. Profl/potonSan m€lintan8 dan volume keSiat n ke4. k€rut;
e. Allnyemen Alur-Petayrldn;
I (emklntan lslop€) Alur-petayara n;

Hasil penyelidikan tanah daerah yang akan dtkeruk untuk m€ng€tahui jenis .tan strukturdari
tanah;
h. Hasrlp€trgamatan arus untur lokasi pembuangan HasilpenSerukan lDumptngArea)ditautj
i. bntrak ke4a ant r. pemitit xe8tatan dengan peteksana Ketirtanj
i. Dokumen ltnSkungan yan8tetah disahk.n oteh p€jabat yanS berwenang sesuaidenSan
ketentuan peraturan p€rundanS-unden8an di bidang tin8tunSa n hidup;
k. PeBetuluan usaha pertambengan dart insbnsty.nS berw€nan8 untuk le8tatan kerja t(eruk
dalam ranSi(a penalnbanSan;

L Pertimbensan t€rhadapasp€k teselamaEn dan keamanan petayardn darisyahbrndar b€rsama_
sama denSan Distrlk NaviSasl s€tempat;
m. Peta lautyan8 men8gamba*an totastkegiatan kerja leruk dan Lokasl pembuangan Materlat
Haril Pengerukan (Dumping Area ) yan8 tetah mendapatka n persetujuan dari penyet€ng,8ara
Pelabuhan yanS dllenSkapi d€n8an titik koord hat geo8rafis,
n. Proposalre.cana keSlaran terja keruk ya nt diterahut oteh penarytunSjawa b pekeriaa n pa nS
sedikit memuat:
1. Rencana volume hasjlkeru*, p€ratatanyanS diSunalandan metode p€laksanaan pekerjaan
p€nSerukan;

2. R.ncana jedwal peterjaan penSerukan;

3. Alpet ekonomiyan8 beristkemampuan untuk memblard i p€talsanaan teStatan pen&rukan,
4. Dampak sostalyant teriadipada rah.p petaksanaan p€n8erukan dan s€r.tah met.kula,r
kegiatan p6kerjaan pengerulan;
o. Suftlt Keterangan PenangsunSJawab (egtatan terja leruk

a. Eukti bayar PNBP;

b. Formullrdata teknis trn teSiatan keria kerukj Perbaikan

Penilaian Kes€suaian Persyara!an
7 harikerja

Persetujuan Pemenuhan Persyardtan

6 Menyampaiak.n notfllasl ke sli€m
os

p€mbayaran PNBP (jika ada)

lrin pemba n8una n/ pengembang. n

pelabuhan umum berlaku efektif lrin (eSiatan (eda

!II

XeteranSan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan (eputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kemb3li
Gantihalaman

5



Nomor SOP 044
TanggalPembuatan : 3luni2024

:41uni2024Revisi

Efektif
sahkan oleh

M.M

a

L

Pem tama udao
4 I 1 01970'l 17 199003 002NF

Dinas Penanaman Modal
paten Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang penetapan peraturan
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerla nrery:adi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Perrnenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Keglatan Usaha dan frroduk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

1

3

I)asar Hukum

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memalami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

. Memiliki pemahaman tentang rnekanisrre perizinan rnelalui OSS

Memiliki kemampuan untuk rnengoperasionalkan komputer

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

1. Alat tulis kantor

. Perangkat komputer

Jaringan tntemet/ Wifi

sebagai data elektronik

Pen(atdtan & P('ndataitn

Kctcrkaitan S()P

It'ringatan

Kualifikasi Pelaksana

Peralatany' Perlengkapan



05t

L Maa.jukan P.roohonan hl^ Ueha Dolum.n P.By.rd.n sual Pa.tur.n ped.rlnt-.h Nmor 5 T.hu^
2021

2 PenB.lu.n p.rmohonan PB-UMXU

den8annemlllh hrn xegl.t h Ke.ja

b. Fo.nullr d.le tllnlslrln le8i.r.n k..F r.kl.m.ri
c, P.t. g.naukuran k d,llhan aw.l (pr.dredae $u.dhalda.l

1. P.r2 p.naeku..n Ld.l.m.n rl (pr.dr!da. 3oundlna) d.rr
lot sr yen!.t n drr.il.d.ri;
2, ookum.n lin*unFn r.n8 t!l.h dleht.n ol.hp.j.batyanB
baden.ntiaeal denarn kde.tu.n pef.turan D€rund.ns-
ud.na.n dl bldena linakonlan hidup
e. tont.tklrl...t ra P.mllit r.ahr-.n dena.n Pelalla.a x.,l.t ni
I oolum.. l.akunpn y..g1.1.h dE hLn ol.h p.jab.t y.ng
b.Me..ng**d d.na.n k.t ntu.n p..itur.n p.tundena'
und.na.n dl bld.n! ll.akuna.n hidup;

t l.t ntv.n p.aunn p.rund.n8'und.h!.n drbld:n8llnltunt.n

h.5!r.tpemy.t .. bahw. r.han h.rlrk d.t n L4. i.kl.n-i.tan
da,notunr:n h.k p..t lol-.ny. ol.h P.ny.l.ogt n P.labuh.n
*temp.t 5s.r d.n8.. kerentu.n p.r.to..r p.ru.d.n!-ond.ngrn;
l. Xonr..t l*i..nt ,. Plmilik X.5.t 

^d.6a.nP.l.ke.e 
xcgl.r.n;

l. Sural p€ny.ta.n b.h*. l.hah h4rl tedat.n lcrla iekl.m lak.n
dimohonkr. h.k p6adol..nny. ol.h P.ny.l..Err. P.l.buh.n
*t€Ep.r r!e. den8.n k.t. ntu an p.r.fur.n pdund.nS-und.ng.nj
t. LlntukLai.Ln ksl. F.kl.m.i V.na dil.lukrn ol.h p.na.lol.
T€rmina Untlt (.p.ndn!in S.ndld |IU(s).t u pen!.ro].T.mln.l
xh utur ITERS US ), ,n.l.npnbn rur p.rny.t .n b.hm.,..ll.h..
h.rl ketiat nk rJ. n.Uah.ri dlau n.Ln {ntul m..!n,.ng ueha
,otok d.n tid.ldi&n.t n/dire{.k.n k.p.d. pih.k l.tn
l. surlt xeter..l.n Pen.na&nsr.w.b xc8i.t.n k.r. rekl.h.n
m. , P..dmbana.n Grh.drp .$.k kB.lad.tan dan t!.n.n.n
,.laf.rn d.ri sy.hbrnd.r !rr.m..em.d.naan Di.ork Nlvrarsl

n. Su6t p..nyet rn l.r.ill..n unlut m.ny.r.ht n5.1u.55x(llm.
p.rn)dan tod hh.n hslll.dn n l.i. R.ld.nd t.pada
P.ny.l.n!9..a P.hboh.n y.n!dl&nrk . unrlkt.p..tln,an

o. Pertihb.ng.n d.. peiyel.nSgara p€l.boh.n s.t.mp.t terhadap
t s6u.i.n d€.a.n i..en. hdukPel.boh.n b.rLai.i2n k.rl.
neU.m.siy..t b.r.d. dl d.lam D..r.h Lhlkongan X.rl. d.n
D.er.h udakunlr. k.p6dn!.n p.l.buh.^
p. P.dmb.nt.. d.rl bu p.tl^rallkota s.temp.ttedad.p kesesu.l..
deng.n r.n6nr!6umt t ru.na wll.v. h k.b u p.t.n^ot. y.n s
brnrlkut n b.d letl.lar k.4. Rekl.F.t o' *ll.y.h per.n.n
t.rmin.ly.n! br.d. dllq.r oa€r.h UnBlunrr (eri. auu oe..h
UngkunBan k.pendnF. pe .buhin .lau Tsmin.l Xhusus
q- Untut k.tin i t.rj. R.tlrmsl r..B dll.kutrn ol.h C.nt lola

inalUntulx.pentlntanSendlrl(TUrc)rtaupengeLoaT€'minal
xhu3B[E85USI, md.6okk n sqrn D.rDy.b.n brhwr:re.llrh.n
h.cl Llbr.n keij. fi.a.m8r draun.*.n unluk 6.nunl.na ueh.
polot d tid.tdiaun.Ln/dik.Ln t prd. pih.tl.lnj
,, P.rtmb.ra.n r(h.d.p ap.k tB.l.m.6n d.n k.m....
p.l.y.r.n d.ri Sr.hb.nd, bd.m.-sn. d.npn Disrrlk .viafii

i, P.dmbana.n d..lP..V.l.n!a.r. P.labuh.n m.mp.t t rh.d.p
t !e.l.ndenan R.no.. hduk P.l.buh.n b:8r L!r.t .lcrl.
R.Uam.siy.n! b.hd. di d.l.m D.s.h U.arun8.n X6l. drn
Dasah Unatu.lrn (erdiinSan p.r.buh.h;
l. PFtinb.naan o.ri bup.0/w.llkotr i.tmpn r..h.d.p teru.'.n
dentan .sen. umun t r. ru.n8 w!.r.h k.bup.l.n^ot y.ng
bs.n8ruir. b.O r.ai.tar rer,. qekbn8idi wilrr.h p.r.t.n

3
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t rminal va.8 ber.da dr luar oaer.h tlnSkunSan Kerj. atau Daerah

Lingkungrn xeoenrinSan pehbuhan atau Termin.l $utus;
0. p era leut y.n8 m6g8am b.rkln okasl ke8l.ta. kerja Rekla mesi

yanxtelah me.d.p.tkan pe6alju.n dai P.ny.l.ngg.ra Pelabuhan
y.nSdllenakapl de.8an tltlk koordlnat geograns,

v. Propoel ren@na kegiatan k€rja.ekiam.rl v.nSditetahui oleh
penanSS!idaw.b pekerjen paling rediklt mem!at :

1. Malsud dai tujuan,re.@.a peruntukii ahan v..gdtekleman,
da.t r peralrtan Fa8d'8"-.ran, metoo. p€lals.n.an Dekerpa.
Reklahasi. dan 3umber materiali
2.ladw.l keal.lan kerja Reklamdij
3 Aspel eko.oniyana beririld.mpuan untuk meho'avdi
p€lrk*naan keSratan te.ja Reklam.rrj &n
4, oamp.* sosialyang t..j.di pad. t hap pelakiana.n ke8latan keria

Re{dn/!i v.^8 0ibukrika. deqan lapo,.n keg'ata- sr'allet
Iep.da m.ry.Gkne.tenoer:

Penilai.n xeseruelan PeBvaEtai

5 P.Getujuan P.nenuhan Pe6ya,atan

Menyampairkan notrllkasr ke srsrem _-__J pembayaran PNBP 0ika 3da)

lzin pemb.nSun.n/ p.ng.mbang.n
pe abuhan umum berlaku elektii __l

CII st,rv*t i, p,o".'

Elp,oses
+ Pensambalan(eputusan

---> Alur Pbses Kegiatan

-"4
t=



NomorSOP 045
TanggalPembuatan : 3lant2024
T'anggal Revisi : 4Junt2024

Efektif
Disahkanoleh

NamaSOP

Dan Batang

t}

o 4

Penyiapan

Penanaman
Satu Pintu

199003 t 002

Perpanjangan KerjaSertifikat
lahan

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

pp No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

pp No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

danPelabuhan Bebas;

perrrenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

2023 Perafuran6Nomor tentang PeretapanUUndang-
UTahun2 2022omor Undang- ndang;Keria rneniadi$, tentang CiptaUndang-UndangPengganti

Keterkaitan S()l'

Pering,atan

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisrrre perizinan melalui O&g

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

|aringan lnternet/ Wifi

5. Kendaraan

Register Monitoring

Kualifikasi Pelaksana

I'eralatany' Perleng,kapan

Pencatatan & Ptxdataan

1,.

l)asar Hukum



t{o AfiIVITAS

Pelaksena MUTU BAKU

XETERANGAN
Pemohon oss DPMPTSP

DirekturJendral
Perhubun8an Laut

Persyaratan Output

1 Mehgajukan Permohonan lzln lJsaha

melalui Portal oss
Dokumen Persyaratan gcsual

Peraturan Pemerintah l{omor 5

Tahun 2021
ta

Pentaruan permohonan PSUM(u
dengan memlllh Sertlffkat Standar
PerpanFngan Xerja (eruk dan
Penviaoeh tahan lReklamasil

Seniflkat Standa r
belum terverifikasi

3 Pemenuhan Persyaratan

f3
---J

TIDAX LE IIGXAP

a. Buktibayar PNBP;

b. Fo.muiir data teknls;

c- Pe.setuiuan xeSiat n Kerje

lenrukeria reklamasi Aegiatah
keria keruk dan r€klamari
sebelumhya;

d. Pengaiuan Saru: a. Pe6etuiuan
pendahuluan penSadaan kapal

sesualdengan d.erah operall ba8i

Badan Usaha yanS belum memlllki
kapal;

e. Oolumeh lingkungan yang telah

disahkan oleh pejabat yang

berw€nan8 sesuai denSen

ketentuan peraturan peaundanS-

undangan di bidang llnglunSan

hidup;

f. Laporan Progres terakhir keSiatan

Xeria lGruk/keria reklamasi

AeSiatan keria keruk dan reklamesi

vanS diketahui oleh penyelenSSara

sete,npat;

8. Xesesuaian spe$fi k?si teknit kapal
yanS akan dioperasikan

h. xontrak keria antara Pemilik

perbaikan

p€men!han
p€rsyaratan 4
Tahun

4 L--i iGKAP BENAR
7 hari kerja

5 Persetuiuan Pemenuhan Persyaratan

6 Menyampaaalan notlffkasi ke sistem
oss

I
pembayaran PNBP (jlka ada)

1 lzin p€mbangunan/ penSembangan
pelabuhan umum berlaku efeltif __l

Sertlfikat Standar

Perpanjangan (erja
(eruk dan Penyiapan

Lahan (Reklamasi)

2

Penilaian Xesesuaian Persyaratan



NO AKTMTAS

Pelaksana MUTU BAKU

I(ETERAN6AN
Pemohon oss DPMPTSP

Direktur Jendral

Perhubungan Laut
Persyaratan Waktu Output

Keterangan :

[--lstart/*hir Proses

flllProses
q) Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

---} Alur Pmses Kegiatan

, y Alur proses kembali

Q eanti halaman



M6omor SOP

Tanggal Pembuatan : 3Juni2}24
Tanggal Revisi :41lun2024

ang;al Etuktif
oleh

9701.ot7 "t99o03 t oo2

Penanaman Modal
Satu Pintu paten Batang

Utama M

TA NG

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

PembangunanSOP StandarSertifikat Terminal Khusus TUKS

1. UU No. 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganu Undang-Undang

Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerla menladi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

5. Pernpnhub No. PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminat untuk Kepentingan

Sendiri.

3.

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang nrckanisme perizinan nelalui 065
Memiliki kemampuan untuk rnngoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan Internet/ Wffi

5. Kendaraan

4. Buku Register Monitoring. Alat tulis kantor

Disimpan sebagai data elektronik

l'r'ralatary' Pcrleng,kapan

l)dsar IIukum

Kcl.t'rkaitan S()P

Pt'ringata n

Kualifikasi Pelaksana

Pencatatan & Pcndataan



NO rrtMrAs

Pelats€m BAKU

(ETERANGANPemotm oss DruPTSP
tXreltorat

Xep€latuha
n3n

Persyaratan Waktu OutplJt

I Mqat'rlrn FermohofiIl lzin Usaha
nd*i Fdtel OSS 2021 iltB

? Peqalrn penohoer PB.U MKU

&Bil .lErnr Serrifikrt Stsnda,
Pcmbr*ffi n Ternind (husus /
N,lIs

I
Sertifitat Standrr
belumtffiifikasi

3 Persfaralan

TfNGI(AP

a. Tande bulti statc kepemilikan hek atas tanah atau tanda
perjanjian pemanfaatan tamh;
b. Dokumm t€lmis paling sedikit mmuat:
ll Rencana wlume bongkar muat, dan frekuensi kunjungan
kapal s€rta ffina ukuran kapal terbesar yang akan
sandar/tambat;
2) Grmbar denah, tampak, potongan dan uturan serta jenis
mteriel kmtrutsi yang disdtai koordinat geogEfis paling
sedikit 4 titik yaitu 2 titik di sisi dermaga/perairan dan 2 titik di
darat
3) Peta daerah UrBkungan Xerja dan Daerah l.ingkungan
l(epertingan untuk Terminal Xhusus;
4l Peta situasi {mappirq) Terminal (husus/fu(s terhadap

lirotalasi/baqunan lain di setitamya.

lc Berita aara peniniauan dan waluasi rencana pmbargumn/

ipenSmbangan 
Tminal lftGus/fu(s oleh Syahbandar

ber$ma Perrreler€gam pelabuhan terde*at beserta Distrik
navigasi setwnpat, pEling sedikit memuat:

U Bahwa pelahrhan umum tsdekat tidak dapat melayani
tegiatan btrBkar muat barang b€rupa bahan baku, hesil
produksi dafi pEralatan penunjang produksi tersebuq
2) Data fasilites sandar/tambat;
3) (oordinat geografis paling seditit 4 titik yaitu 2; titik di sisi
derrmga/perairan dan 2 titik di dara!

't) Rencana alur kduar masuk Te.minal Khusuv TUl(s dan Sa.ana
bantu Navigrsi Pelayar€n;

5l Dokumtrtesi peninjauan laparlgan.
d" Rekornendasi Telois

t hari kerja

pefsyaratan 30
heri kerja

4 Fenit*n Xw*m Persye ratan L- ENGXAP Rfi 5 hari ksja RekmsdasiTeknas

5 P#ctuiEn DErcrrftan
Perslaratm J I hari ksja

6 frcnffle.iikil rBtiftkasi ke sistem
oss J

7 SertifitrtStrrder Pefi$*Eunan
Ternit.l &ils|s bcrl*u ef ehif _J Sertifikat Standar

sudah t*erifikasi

Keteran8rt:

f_]s"rtla,nin**
l--lnrc
Q rargamtihn f,epuhrsan

Dohrmenhi
-* AfurPrmeslGgi*n
- .- ; Ahr proses tnmH
Q Gantilnbman

[:,



NomorSOP M7
Tanggal Pemr:-uatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4Jum2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Penanaman

Batang

97410t7199003 1 002

Utama

BATA NGvtn

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NamaSOP Sertifikat Standm Pengoprasian Terminal Khusus/ TUI(S

UU No. 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang

Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan l(awasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Behas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

Permenhub No- PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminal untuk Kepentingan

Sendiri.

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Fengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

l)asar Hukurn

Keterkaitan SOP

Peringatan

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

faringan tnternet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

Alat

sebagai

Kualifikasi l'elaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pencalatan & Pendataan

D
t

4 T



MUTU BAKU

KETERANGAN
Outp0tNO AI(TIVITAS

oss DPMPTSP

[)rekorat
xep€l.buh.

NIB
Dokumen Persyarat n sesuai Peraturan Pemerintah Nomor 5

Iahun 2021

1 MiS.lulan Penmhonen l.ln Usahe

mehlui Po.t.l oss

Sertlflkat Standar

belum leNerifikasi
2 Pen8.iu.n p.rmhonan PFUMXU

dengan merilih S€rlifikat Standar

Pti8o0r.:iian Teminal Khlsus /
TU(5

perb.ikan
p€inenuhan
peByaratan m
han keri.

t hari kerja3 a. Sertifikat statdar pembengunan/ p€ngembangan T

xhusus/ Termin.l unluk xepeotingan sendlri

b. Tanda bukti status kPp€mililen hrk al.s tanah atau tanda

ped.niian pemanfaaten t.nah
c. Serita aca..Iemerikaan fisllc uji coba sandar/ lepas d.n oleh

gerak kep.l oleh Sy.hb.ndar pad. pelabuhan tedekat, palin8

sedlljt memuat:
1) Pery$angunan tenrln l khuiE/lenninel untuk kep€ntlngan

s€ndi.l tel.h selesai dllatsanalin sesu.l dengan S€rtifl kat

ndar pembangunen/ pengerhbantan Terminal khusus/ TUKS

dan siep untut dbpEsikan
2) Hasil pemlEngunan/ pengeabanSan Tern$nel khusus/ TUxs

telah m€menuhiespek ke.rEn n, ketediben, dan keselamatan

peleFran sena kelertarisn lingtungan

3) ookumentasi peninlauen l.pangan.

d. Dalam hal Temrnal lrlusuv TuxS yang diopra3ikao untuk

menunlanS usahe anak perl]sahaa& perusahaan induk,ateu

p€rusahaan selnduk ha.us llt€nuniukLn akta p€ndlrlan v.na

menyatal(an hubungan P€al,sahaan
. REkorEndesi Teknls

€rminalPefienuhen Persyaratan

Rekomendasi Teknis5 hari keriaPeiilaian l(esesaraian Persyaratan

t h.ri keria5 P€r*tuiu.n Pemeouhan

Persyaret n

6 Menyampaiat n notifllasi ke slstem
6

Seniflkat Standar

Serlaku Efektif
7 SertmlEt stand.r Pengopresian

Temiml xhusus

mE
I

Xeterangan

sta /Altir Pros€s

Pros€j

<)> Per{ambihn lGputusan
Dokumenta6i

-_-> Alur Pros€s Xedatao

-> Alur Foses kembali

Q Ganti hahman

I

t_

I

___l

I
J



M8
Pembuatan : 3luni2D24

4furu2424Revisi

Efektif

DP*

4 T

Modal
Pintu Batang

tama

199003 1 002

BATA }
VI 'F

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Terminal Khusus/ TUI(SSOP

UU No. 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang

Nomor 2 Tahun2022 tentang Cipta Kerja meniadi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

Permenhub No. PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminal untuk Kepentingan

Sendiri.

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

-SOP

l)asiu Ilukum

Keterkaitan SOP

l'eringatan

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OGS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

]aringan Internet/ Wifi

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

Kualifikasi I'elaksana

I'eralatany' Perlengkapan

Pencatalan & Pendalaan



NO
oss

1 M.rtri*rn P.rrbhdt n tdn Us.h. O*un€i P..rFat n s€suai P.r.t(rrn PenErint h lttdE S T.hr m21

NIB

2 P€r'€lian Ftrrotlo tr P&UMXU

d.q.n m.rtdlh 
'€.ffrLt 

St rxlar
P.lE rib.llc.n l6nftd (h!ls /
TUXS

L

3 Pem.nuh.n P.rrya.at n L___J ..T. btohl rt hnt Fmilibn h.k.r.. t n harrut nd. p.rjrgrn Frrnh.arn tan t
b. PaEa.n t 0.rtuh.n d.n D.rsr.nt n t:tu.n .tJErt p.rln
c lltae(l..n felllus DeElrn tah
.1. Dd{-Gr t k* D.lina s.rlldr ntc rrr3r
r, &rElE t,olu . borf,Lr .rxft d.n tul@.lri h.j.rBa r.rel !.n r€ftiE *ur.n LFl r..b..r FI atan s..td.r/r.r5.i
2) 6amb.r d6En, hrT.k po.oiG.n.Ln uk .. lst ians mrdirlldEruti y.,y.Ist'i toa.Ll.t reolrrtu p.tng $d5t a ddt veiN 2
mit d iii d.ir*./Er.lnD &r 2 tldt d d...t
3lpc{. d.r.h lifhnr.n Irlr dln lr.dlt Uti3lur.n rcr6ni.tf,r|,rr*r..rntrt nrlslls
al P!t. thEi (hTCdrftriElxha!/ru(si.rt d? ilt t.i^..ren t.in d ttti..nya.
5) iidiEi a-r*Er r.rE n hidil rrrtr
atl.tFrd_rt nyfiaarhD
f.8..tr..rr. Dai'.r.ll drn *.r., r$c.n Fr|brrqnrny'Frrt .i..n rd*El rhlg.ru[s ot tr sycadtd.. b.rr.nt
Psrrd.itlar: ?.|.h$en ..rdGtbtb€!€.t Dldrr.r$rri ..a.'Ip.L pCi!3 idBr nsnrllr:
1) ldt*-. pd:hirl un(m t d.l(.tUt t&Ft. *.Fd r.airan boiat r lt'{.t b.r..t b.n+. trtE D.hr, tEC Fo(t*c &r pr.t t n
Fn ,,|l-t Fo(ltf t r!!b.n
2) Bt f..llh ..lnhr^,nlbet
3) XdrtEt t qr.tu palirt !.dtit 4 tltt y,.ltu 2 titt d ili ddnt<./p.r:iio d.n 2 ritik d d.r.r
a) rdEm.l(r ldulr tlr.r* T6*d Xhoedruis d.n sff.r!. t ntu t{.na.C P.t rr.r.n
5) [bk Elrra Ftnj.u.n hFq.n.
!: sltd.li pcr!.r.t rl .r:fi l$d.rrrn
h P.nr!(}.dl f.clit s FrrEd.m t ber:..n
i. gc.ry.lrarn hdlt r F.narm.n
J. PalY(d.an hlrft.s lG.l.mrt o
L P.rx.t-t n d.) FE Ft- EiD{, rDrt ibt! r*tr iro.mrl
I U.Lb.rC(.n .mllrli d.firik lelu lhr.i b.d p.nt.hdl Fil..n b.n-?e p.rldr b.ru .rru Fl86nb.rE.n tah.n p.rtt
m. (..ntt! ,rftur t.llu|en irrllr r.$.4 lr.rf,.n ldtlturr Frrr.n ,..u|drr{rd.qrl b.C r.dEB Fidt
lt. P!.r!ftr5 itu l:i ud.li yrg n lt bgl !!dut p.di
o.l,tnrltr.dus Fi.rt lir.tut FrX.
p. P.iyate.l !.n.Ej.h,latt.r d.rlr.r b.!i g. rtF l('

Pmil.i.n (e.i:. Pa$rrr.tan L-
5 P-*tuju.n Pm!4fln n

__J

6 M y.mp:ialen mtifl.si t. $lstem

oss J
7 s.nifi tat Stin.lar P.r{aiba,B.n I

EP,""u"
+ PPngambilar Xeputusan

---> Ahr Proses Xegiaan

Gantihabman

t_l



Nomor SOP &8
Tang;al Pembuatan : 3lrtnli2024
Tanggal Revisi :41tni2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

(

M
I

Ka paten Batanganan

,r.
r.j

r4

Penanaman Modal

97u.t017 -t99W31 0A2

Utama Mu

-€>:,
,Kepal3

BATA

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

: Sertifikat Standar Perpaniangan Pengembangan Terminal
Khusus

Nama SOP

ndang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pmgganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2(E2 tentang Cipra

Keria meniadi U ndang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan Perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

PenrEnhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada

PenyeleryIgaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

Perrnenhub No. PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminat untuk Kepentingan

Sendtui.

1.

5

2

3

- SOP Pelayanan Perizinar Berusaha

- SOP Pelayaran Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

l)asar I luku rn

Kt'lt'rkailan S()P

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memhami tujuan pelayanan, sikap pelayarum dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

. Memiliki pemaharnan tentang nekanisnre perizinan rnelalui OS

. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

Jaringan tnternet/ Wif i

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

1. Alat tulis kantor

isimpan sebagai data elektronik

{

Pt'ring,alan

Kualifikasi l't'laksana

l'oralatary' Perk'ngkapan

Pcncalatan & Pendalaan



MUTU BAKU

NO AKTIVITAS
Pemohon oss

Direktorat
Kepelabuha

nan
Waktu Output

KETERANGAN

Usaha
Portal oss

Permohonan
Persy;ratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor

2021

2 permohonan PB-UMKU
memilih Sertifikat Stendar

Pengajuan

Pengembangan

Xhusus

terverifikasi
Standar

3 Pemenuhan persyaratan

LENG(AP

Bulti bayar PNBP

Sertifi kat standar pembangunan/pergembangan Terminal

3. Tanda bukti status kepemilikan hak atas tanah atau tanda
bukti perjaniian p€manfaatan tanah;

lzin usatu pokok yang masih berlaku
Berita Acrra peninjauan dan evaluasi rencana perpanjangan

masa bedaku pembangunan/ pengembangen Teminal
untuk Kepentingan Sendiri olet Syahbandar

penydenggara pelabuhan terdekat besprta Distrik
setempat yang paling sedikit rnemuat 1. Kemajuan

pernbangunan/pengembangan Terminal (hususflem$nal untuk
Kepentingan sendiri; 2. Justifi kasi/kendala keterlambatan
peny,elesaian pelaksanaan pembangunan/pengembangan

Khususfierminal untuk Kepentingan Sendiri dari
usaha; 3- Dokumentasi peninjauan lapangan,

grrat pernyataan kesanggupan menyelesaikan
Terminal Khususfierminal untuk Kepentingan

Serdiri peling lam€ 2 (dua) tahun disertai tiryEline kurva .S,

rerrcana penyelesaian,

7. Rekorrendasi Teknis

untuk Kepentingan Sendiri;

t hari kerja perbaikan

pemenuhan

peByaratan 30

hari kerja

4 Kesesuaian Persyaratan
5 hari kerJa Teknis

5 Persetujuan pemenuhen
t hari kerja

6 Menyampaiakan notifikasi ke sistem

7

Pengembangan Terminal Khusus

Standar Perpanjangan
Sertifikat Standar

Eedaku Efektif

Keterangan :

[--lStartTAfhir proses

l--'i proses

Q Pengambilan t(eputusan
Dokumentasi



MUTU BAKU

NO AXTIVITAS
oss

Drekofit
(epelabuh.

Output
rcTERANGAN

---> AIur Proses XeSiatah

Alur prDses kembali
Genti halaman



Nomor SOP :M9
3 funi 2024Pembuatan

:4Jtn2024Revisi

anggal Elektif
oleh

M

Satu Pintu paten Batang

. "19701017 .t99003"1
Utama M

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Sertifikat Standar
Khusus

ama SOP Perpanjangan Pengoperasian Terminal

Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Penrerintah Pmgganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2(}22 tentang Cipta

Kerla nrrqadi Undang-U ndang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berbasis R6iko;

PP No. 41 Tahun 2@1 Tentang Penyelenggaraan l(awasan Ferdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 204 Tmtang Stsndar Kegiatan Usaha dan produk pada

Pmyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transpo,.--,,*

Permenhub No- PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminal untuk Kepentingan

Sendiri.

1

2

3

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

Kt torkailan S()P

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha
Memiliki pemahaman tentang rnekanisme perizinan nrelalui OSS

Memiliki kemampuan untuk nrngoperasionalkan komputer

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Perangkat komputer

Iaringan Intemet/ Wifi

4. Buku RegistE Monitoring. Alat tulis kantor

5. Kendaraan

Dsimpan sebag- data elektronik

l'cralatary' Perlengkapan

Pcncalalan & Pendalaan

Penanaman Modal

\)l

T

l)asar I Iukunr

Peringalan

Kualil'ikasi l,clal,sana



NO AKTIVITTS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGANPemohon oss DPMPTSP

Direkorat
l(epelabuhan

an

Persyaratan Waktu Output

1 Mengajukan Permohonan tzin Usaha
melalui Portal OSS

Do*umen Persyaratan sesuai Peraturan Pemerintah Nomor 5

Tahun 2O21 NIB

2 Pen8ajuan permohonan pB-UMf,U

dengan memilih Sertifikat Stander
Perpanjangan Pengoperasian
Terminal Xhusus

I Sertmkat Standar

belum terverifikasi

3 Persyaratan

'l IDAK LEilGXAP

It. Sertifikat standar pengoperasian atau izin

lkomersial/operasional Terminal Khusus/ferminal untuk

lXenentingan 
Sendiri yang telah berlaku efekifdari Lembaga OSS;

.Z lzin usaha pokok yang masih berlaku;

3. Tanda bukti status kepemilikan hak atas tanah atau tanda bukti
perFniian pemanfaatan tanah; dan

4. Berita Acara peninjauan dan evaluasi oleh Syahbandar pada
pelabuhan terdekat yang paling sedlkit memuat: 1. Fasllltas

Terminal Xhususferminal untuk Kepentingan Sendiri tidak
merqalami perubahan dari sertifikat standar pengoperasian

sebelumnya dan masih layak untuk dioperasikan; dan 2.

Dokurnentasi peninjauan lapangan.

5. Rekomendasi Teknis

t hari kerja perbaikan

pemenuhan

persyaratan 30

hari kerja

4 Penilaian Kesesuaian persyaratan L_ I FNG(AP }ENAR 5 hari kerja Rekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan persyaratan

-J
t hari kerja

6 Menyampaiakan notifikmi ke sistem
oss -J

7 Sertifi kat Standar Perpanjangan
Pengoperasian Terminal (husus J Sertifikat Standar

Berlaku Efuktif

Keterangan :

[--l Start/Akhir Proses

E]proses
Q Rengambilan Keputusan

Dokumentasi

-) Alur Proses Kegiatan

- - y Alur proses kembali

Q eanti halaman



Nomor SOP 050
anggal Pembuatan 3 Jan.i 2024

:4luni2024Revisi

Tanggal Efektif

B I

Disahkan oleh

\
4

'l)

u Satu Pintu Ka paten Batang

Penanaman Modal

0^t719W31m.2
Utama Mud

BAT

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

ama SOP : Sertifikat Stanaar Penyes uaian Terminal Khusus

Pernerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja rmryhdi Undang-Undang

PP No. 5 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan perizinan Berbasis Resiko;

PP No. 41 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Kawasan perdagangan Bebas

dan Pelabuhan Bebas;

Permenhub No. PM 12 Tahun 2021 Tentang Standar Kegiatan Usaha dan produt pada

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Transportasi;

Pernpnhub No. PM 52 Tahun 2021 Tentang Terminal Khusus dan Terminal untuk Kepentingan

Sendid.

1.

5

2

3

ndang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

Kctt'rkaitan S()l'

. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanaa sikap pelayanan dan prinsip petayanan

Menahami peraturan perundang-undangan t€ntang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisnrc p€rinnan rnelalui 065
5. Memiliki kemampuan untuk nrengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

4. Buku Rqgister Monitoring

5. Kendaraan

3. Jaringan Internet/ Wifi

sebagar data elektronik

Kualifikasi Pt'laksana
l)asar llukum

Peringatan

l'r'ralalar/ Pt'rlengkapan

l'('ncalatan & Pr.ndalaan



NO AKnVnes

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon oss DPMPISP

Direktomt
(epelabuhan

an

Persyaratan waktu Output

1

melalui PoftalOSS
Dokumen PeEyaratan sesuai Pemtumn pemerintah Nomor 5

Tahun 2021 NIB

2 Perryajmn permohonan PB-UMKU

dengan memilih Sertifikat Standar
Penyesuaian Terminel Khusus

I Sertifikat Standar

belum terverifikasi

3 Persyarstan I

1 ltDAx tEI{GxAP

1, Tanda bul(i status kepemilikan hak atas tanah atau tanda bukti
perjenjian pemanfaatan tanah darvatau alca pengalihan status
dan aset kep€milikan;

2. lzin pengop€msian terminal khususflerminal untuk
KepentirBan Sendiri, atau surat pernrataan bahwa Terminal

Khususfierminal untuk Kepentingan Sendiri telah berop€rasi
sebelum berlakurrya PM 20 Tahun 2017 yarB telah diketahui oleh
Penyeleng8ara Pelabuhan sesuai dengan keurenangennya;

3. lzin usaha pokok yang masih bedaku; dan
4. Berita Acara peninjauan dan waluasi rEncana Penyesuaian

Terminal Xhusus/ferminal untuk Xepentiruan sendiri oleh
Syahbandar,penyelenggara pelabuhan terdekat beserta Distrik
Navigasi setempat yang palir€ sedikit memuat : 1. Bahwa
pelabuhan umum terdekat tidak dapat melafani kegiatan
borukar muat barang berupa bahan baku, hasil produki dan
peralafan penunjang produksi tersebut; 2. Data fasilitas
sandar^ambau 3. Kmrdinat geografis paling sedikit 4 (empat)
titik yaitu 2 (dual titik di sisi dermaga/perairan dan 2 (dua) titik di
darac 4. Rencana alur keluar masuk Terminal Khususfierminal
untuk KepentirEan Sendiri dan Sarana Bantu Navigasi -
Pelayaran;5, Peti Daerah LingkurEan Xerja dan Daerah
Lingkungan (epentingan untuk Terminal Khusus; dan 5.

Dokumentasi peninjruan lapangan

5. Rekomendasi Teknis

t hari kerja perbaikan

pemenuhan

persyaratan im
hari kerja

4 Penihian KEsesueian Persyaratan L- LENGI(AP IE]tAR 5 hari kerja Rekomendasi Teknis

5 Pe6etuiuan Pemenuhan Persya rata n __l t hari kerja

5 Menyampaiakan notifikasi ke gistem

oss __J

7

Penycsue'ran Terminel Khusus J sertlfikat Standar

B€rlaku Efektif

Xeterangan:

[*--lstarrlAttrir Pmses

I-----lProses

C Perqambilan Xepultusan

Dokumentasi
€ Ah.rProsesKegiatan

- - I Alw proses kembali

Q Aanti halaman

Sertifikat Strtafi kat St.ndar



Nomor SOP : 051

TanggalPembuatan : 3Junt2024
Tanggal Revisi : 4fun2024

odal

ten Batang

f.Piri

!

Penanaman

M.M
Utama M a

-t9701017 
1990031. 002

t

..1
'11

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

f rr N

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP : Perizinan Berusaha Pengusahaan
Pemanlaatan [anssuns

Panas Bumi Untuk

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan PenErintsh Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Keria rneniadi Undang-Undang

2 Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Reiko

3 Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral No. 5 Tahun 2021 tentang Standar

Kegiatan Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha berbasis Risiko

Sektor Energi dan Sumber Daya Mineral

- SOP Pelayanan Perizinan Berusaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

Kelerkailan S()l'

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan prundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisrne perizinan melalui OSS

5. Memiliki kemampuan untuk nrengoperasionalkan komputer

Alat tldis kantor

Perangkat komputer

Iaringan Internet/ Wif i

4. Buku Register Monitoring

5. Kendaraan

sebagai data elektronik

I )asar I Iukrrrn

Peringatan

Kualifikasi Pelaksana

l'r'ralalary' Pcrlcngkapan

Iencatalan & Pendalaan



MUTU BAXU
Pelaksana

(ETERAN6AI{
Output

PersyaratanDINASTE(NBDPMPTSPossNO ATTMTAS

NIB
5 Tahun 2021

Pemerintah Nomo,Dolumen Persvaratan sesuai Peraturan
1 Meogaiul.n Pemohonan lzin lJsaha

Po.tal OSS

Sertifikat Standar

belum terverifikasi7 permolbnan P8-UM(U
den8ao mernilih Perizinan Berusiha

Penglsahaan Par€t Bumi untul
Lan8sunS

1 Harl (etja

sekbmya (mlsalnya pelaku usaha yangtelah mendaPatkan

perirlnan berutaha untuk pemandlan alam dan akan

merBrEehakan panas bumi untuk pemantaatan lanSsunS

dahm pemandlan alam maka pelaku usaha hanYa

memeouhiSTAI{OAR p€ngusahaan penas bumi untuk

p€manfa.tan lanSsunS)

2. St.ndar penSambllan fruida panas bumi untuk

pemantaatan lanasunS.

1. Telah mendaPatkan Perizinan berusaha sesuai dengan

DAX TTI{GXAP

3 menuhan PeYsyaratan

Rekomendasi Teknis5 hari keria

xesesuaian PersyaraGh

l Haril(eria
Persetuiuan Pemen!han Persyalatan

Meny".mpahkan notifkasi k! sistem

o6s
Sertifikat Standar

tervedfika3iPeririnan B€rusaha PenSusahaan

Panas Bumi untuk Pemanfaatan

IIII
il

KeterarBan :

Start/Akhir Proses

Pro6rs

+ Pe.Eambihn Keputusan

Doku.I€ntasi
--) Aur Proses (egiatan

Aur proses kembali

Ganti halaman



SOP 052
31uru2024
41aru2024Revisi

Efektif

BP
+

o
4 r

199003 1 002

oleh

Penanaman

Batang

amaSOP Budidaya Tanarnan Pakan Ternak

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

peraturan pemerintah Pmggand Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

Kerja menjadi Undang-Undang

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

3- peraturan Menteri Pertanian No. L5 Tahun 2021 tentang Standm Kegiatan Usaha dan Standar

produk pada penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko sektor Pertanian

1. Undang-Undang

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinan Berusaha

Pelayanan Perizinan

l)asar IIukurn

Keterkaitan SOP

I'eringatan

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk nrengoperasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

]aringan Internet/ Wifi

Monitoring

5. Kendaraan

4. Buku

data elektronik

Kualifikasi I'elaksana

Peralatary' Pcrleng,kapan

I'encatalan & Pt'ndataan



NO AXTIVITAS

Pelakena

XET€RANGAN
Pemohon fo BO (.sa/ Kabid OPDTeknis Persyaratan Output

I Mer8aiulan Permohonan lzin

-_l*
2 8crt6 persfaralen dlterlma ohh

From Omc€ (D

1. Pe6yaratan lJmum

a. Memillki rencana keria pembanSunan unit usaha budidaya

hijauan pakan ternal
2. Persyaratan Khusus

a. Melakulan u$ha budidaya sesuai pedoman budidaya
tanadan patan ternak yang baik. Durasi palhS lambat I tahun
b. Palin8 lambat l tahun telah memenuhl selfdeclare terhadap

standar kegiatan lsaha pertaniah lanaman pakan ternak

verifikai ra5i/ kabad _l Pen8aiuan

Permohonan

RekomendasiTeknis

4 Penilaian Xes€suahn Persyaratan

oleh Dinas Teknis

Rekomendasi Tekhis

nel(ollEn&si Telnls diterlma oleh

80 I
7 hari kerja

6 Validasi L
7 Sertlffkat &Jdldaya Tanaman Pakan

T.fnak ___t

Xeterangan :

l-lstarrYtnir eroses

l----- l p.os.s

+ PerEambilan Keputusan

Dokurflentasi
---> Alur Proses Xegiatan

Alur proses kembali
G.nti halaman

MUTU BAXU

3

5

tt



SOP 053
'anggal Pembuatan J uni 2024

Revisi 4 uni2024
Efektif

0Pti;

Penanaman Modal

oleh

*
.A

0024 r Ars 7 199A03

tama

TTA
*

I

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

ama SOP Tanaman Pakan

Peraturan Pemerintah Pengganti Unctang-undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentiurg penyelenggaraan perizinan

Berusaha Berbasis Resiko

3' Peraturan N{enteri Pertanian No. 15 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan Usaha dan Standar
Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko sektor pertanian

1. Undang-Undang Republik [ndonesia Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

- SOP Pelayarun pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan perieinan Berusaha

l)aisar [Itrkum

Keterkaitan SC)p

Peiing,atan

Memiliki kemampuan berkomunikasi vang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undirngan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang rnekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Perangkat komputer

]aringan tntemet/ Wifi

Monitoring4.

5. Kendaraan

Alat

sebagai

I(ualifikasi I'cl.rksana

Peralat{ry' Perlengka pan

Pent-,atalan & Pendata&n



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGANPemohon oss DPMPTSP Dislutkanak Persyaratan Waktu Output

1 N'lengajukan Permohonan lzin Usaha

nrelalui Portal OSS
Dokumen Persyaratan sesuai peraturan Pemerintah Nomor 5
Tahun 2O21

NIB

2 Pengajuan permohonan pB-UMKU

dengan memilih Sertifikat
Pembenihan Tanaman Pakan Ternak

S;ertifikat Standar

belum-terverifikasi

3
I 
Pemenuhan Persyaratan l-J

c
(9
zu
J
v
o
ts

1. Persyaratan Umum
a. Menliliki rencana kerja penrbangunan unit usaha
perbenihan pakan ternak
2. Persyaratan Khusus

a. Melakukan usaha perbenihan tanaman pakan ternak
yang baik. Durasi paling lambat 1 tahun
b. Paling lambat 1 tahun telah memenuhi self declare
terhadap standar kegiatan usaha perbenihan tanaman
pakan ternak

1 Hari Kerja

4 Penilaian Kesesuaian Persyaratan L_ 5 hari kerja Flekomendasi Teknis

5 Persetujuan Pemenuhan persyaratan _J 1 Hari Kerja

6 [!'lenyampaiakan notifik.asi ke sistem
crss J

7 Sertifikat Pembenihan l'anaman
Pakan Ternak -J Sertifikat Standar

sudah terverifikasi

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Q Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

-* Alur Proses Kegiatan
Alur proses kembali
Cianti halaman



NomorSOP 05.1

Tanggal Pembuatan 3 uni 2024

4 luni 2024any,ga lRevisi

Tanggal Efektif

I

oso s.

-l

Disahkan oleh

Batang

Dinas Penanaman lvlodal

du Satu Pintu Kabu

bina Utama Muda

PEMERINTAH IGBUPATEN BATANG

ei3efuiuan Ke6e6uaian Ke#atan Pemanfaatan RuangNamd SOP P

I Undang-Undang Nomor 25 Tahun Z)09 Tentang pelayanan publik
2 Undang-Un&ng Nomor 5 Tahun 2023 tentang penetapan peraturan pemerintai pengganti

Undang-Undang Nomor 2 Tdhqn m22 botang Cipla Ke4a meniadi Undang-Undang
3 Peraturan R)Ferintah Nomor 5 Tahun 2021 tentnng penyelenggaraan perizinan Berusahd

Berbasis Risiko

.1 Permendagri Nomor 138 Tahun 2012 tenhng penyelenggoraan pelayanan Terpadu Satu
Pintu Daerah

5 Peratuan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Keyrala Badan pertanahan Naeional Nomor 13

Tahun 2021 Tentang Pelaksaraan Keeesuaian Kegiatan pehadaatan Ruang dan Sinkrcnisasi
Program Penataan Ruang

- SOP Pemenu han Komiknen Izin t okasi (per[mhangan Teknis pertanahan)

- SOP Pelayandn lzin UBaha

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyiiakat

Jita Pelaku Usaha tidak memenuhi komitmen lzin lrka6i,lzin Usaha tidak bisa herlaku efektif

I)a$ir llutrrm

k.t0rk.'il.rn SOI,

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan pnnsip pelayanan
3. Memahami peraturan perunddng-undangan ientang p€rizinan lreruiaha
4. Memiliki pemahamdn tentang mekanisme perizilran melalui 065

Memiliki kemampuan untuk mengoperasiondlk ln l(l)mputer

1. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik

1. Alat tulis kant ,r

2. Perangkat komputer

3. Jaringan Internet/ Witi

4. Buku Register Monitorinf

Di6impan sebagai data elektronik

kualifikasi I'crl.rksanr

Il'r.rl.rtary' I-erlcngLap.rn

4TA

*
o

79m1017'198(f,31_&2

Perlngalari Pen.ntatai & Pendataan



Pelaksana

N,{ UTU BAKU
NO FO (Penata 80 (Penda

Selretarts

Dinas

(ep3la

Dinas

EONUM

PENATMN

RUANG
DPU PR

8PN

EATANG Output
KEI

1 Mengajukan Permohonan
KKPR Non Berus.ha

P(KPR harus dilengkapi
a. koordinat lokasi;
b.kebutuhan luas
kaglatan pemanfaatan Ruan&
( informasi penguasaan tanah;
d. inforlnastienis usah.j
e. rcncana jumlah I
bangunan;

I reocana luas lantai lua!
bangunan,

8. rencana ta*nis bang!nar

Pemprosesan Pernrohonan

lahan

2 Mencrima Berkas dan
memeriksa Kelengkapan

15 menit Xelentkapan

Ber[.sMernverlfrkasl din
memvalidasl KelenSkapan
permohonan 15 menit HasilVerifikasi

KelenSkapan4 Melakukan verifikasl
lelengk.pan dokumen
terhadap pcrrnohonan kelengkapan

dok men hasil
,erifikasl

5

PNPB

Mengajukan

Pertimb.ngan Tcknis
P€n.nahan, dilengkapi 30 menit

Pertanaha

Permohonan
Pertimbangan

6 Melakukan tinjauan lokasi
untuk mcng!luarkan
pertirnbangah tcknis
pertahahan

Maksilnal

HX

PertimbanBan

Teknis
Pertanahan1 Melakukan Pen,lai.n

terhadap 0okumeh
Permohonan PKXPR Non
Berusaha

Maksimal

H'(
H6sllka.itan
X(PR Non
Berusaha

3



NO AKTIVITAS

F)elaksana MUTU BAKU

KETPemohon
FO (Penata

Perizinan

Pertama)

BO (Penata

Perizinan

Pertama)

Penata

Pe(izinan

Muda

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Peritinan

Madya

Sekretaris

Dinas

Kepala

Dinas

FORUM

PENATAAN

RUAN6

DPU PR
BPN

BATANG
Persyaratan Waktu Output

8 Menerima dah
Memverifi kasi Hasil Kajian

KKPR Non Berusaha $erta

Pertimbangan Teknisi
Pertanahan

15 menit Hasil (ajian

KKPR Non

Berusaha dan

Pertimbangan

Teknsi

Pertanahan
9 Membuat Konsep PKKpR

Non Berusaha -t 30 Menit Konsep PKKPR

Non Berusaha

10 Mengoreksi Konsep PKKpR

Non Berusaha I _] 15 Menit Konsep PKKPR

Non Berusaha

tL Memverifikasi dan
Mengoreksi Konsep PKKt,R

Non Berusaha

_l 15 nrenit Konsep PKKPR

Non Berusaha

72 Memaraf koordinasi
Konsep PKKPR Non
Berusaha

_l 15 menit PKKPR Non

Berusaha

13 Menandatangani PKKPR

Non Berusaha
15 menit PKKPR Non

Berusaha

T4 Menginformasikan ke
pelaku usaha bahwa
PKKPR Non Berusah*

5 menil: lnforrnasi

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

-) Alur Proses Kegiatan
- -) Alur proses kembali

Ganti halaman

I
I
t---

I
I
t---



055

2024Pembuatan : 3
Revisi 4 2024

oleh

NrP. 19701017 1 99003 1 A02

Utama

Penrtnaman lvlodal

Satu Pintu Kabupaten ltatang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Ruang

' soP Pemenulan Komitmen Izin Lokasli (pertimbangan Teknis pertanahan)

Pelayanan

SOP Pelayanan lzilr Usaha

Izin UsahaUsaha

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang pelayanan publik
2' Undang-Undang Nomor 6 Tahun.2023 tentang Penetapan Peraturan Penrerintah penggantl

undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang cipta Ke4a mmjadi undang-Undang
3' Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 t€'ntang Penyelenggaraan perizinan Berusaha

Berbasis Risiko

4. Permendagri Nomor 138 Tahun 201,7 tentang Penyelenggaraan Pelayanan T'erpadu Satu
Pintu Daerah

5' Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 13

Tahun 2021 Tentang Pelaksanaan Kesesuaian Kegratan Pernanfaatan Ruang dan Sinkronisasi
Ptogram Penataan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip perlayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan melalui OSS

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yang

Perangkat komputer 4. Buku Regiister Monitoring

3. |aringan

Disimpan

Peralatan/ Pcrlt'ngLapan

[)abar I{ukum

Krterkaitan S()P

Peiingatan

NomorSOP

l

i

Kualiilikdsi I'elaksana

lhncal;rlan & Pentlataart



na

NO AKTIVITAS FO (Penata

Perizinan

Pertama)

BO (Penata

Perizinan

Pertam a)

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

iruda

Penata

Perizinan

Madya

Pernohon Sekretaris

Dinas

Kepala

Dinas

1

Menerima aerkas dan I
I
l--Kelengkapan

Permohonan

MUTU BAKU

KET
FORUM

PENATAAN

RUANG

DPU PR
BPN

BATAN6
Persyaratan Waktu Output

Pemprosesan Permohonan
PKKPR harus dilengkapi :

a, koordinat lokasi;
b.kebutuhan luas lahan
kegiatan Pemanfaatan Ruang;

c. informasi penguasaan tanah;
d, informasi jenis usaha;

e, rencana jumlah lantai
bangunan;

f. rencana luas lantai luas

bangunan.
g. rencana teknis bangunan

15 menit Xelengkapan

Berkas

Pern:ohonan3 Memverifikasi dan
melnvalidasi Kelengkapan
perrnohonan

I
I
t- -t

15 menit Hasil Verifikasi

Kelengkapan

Pern:ohonan4 Melakukan verifiliil-
kelengkapan dokumen
tertradap permohonan I kelengkapan

dokumen hasil

verifikasi5 run"nga.;ukan-.-..-
Pertimbangan Teknis
Pertanahan, dilengkapi

Pembayaran pNpB

30 menit Permohonan

Fertimbangan

Teknis

Pertanahan6 I Metakuka; tinJ'a;;T,i;i
untr,lk mengeluarkan
pertimbangan teknis
pertanahan 

l

Maksimal 9

HK

Pertimbangan

Teknis

Pertanahan
1

Iwetakukan 
p"nituEi-

Iterhadan Ookumen
Perrnohonan pKKpR Non
Berusaha

Maksimal 9

HK

l"{asil Kajian

KKPR Non

Beru saha

I

lMengajukan 
parrnoh6.;

IKKPR Non Berusaha

*1



laksana

MUTU EAKUNO AKTIVITAS fO lPenata BO(Penata

llluda Oinas Din.s

FORUM

RUANG
DPU PR

8PN

EATAITG Outprrt
(ET

8 M.nerima din
Memverifl kasl Hasil X.jian
KKPR Non Eerusaha s.rta
Pertimbangan Teknisi
Peatanahan

15 rEn t

han

Hasil Kaiian

KkPR Non
Bcrusaha dan
Pertimbangan

Tekn!i
Pertana

I
Non Eerusaha

embuat Konsep PKKpR

30 Menit (onsep PXfpR
10 Mengoreksl (onsep pKKpR

Non Berusaha

15 Men,t
11 Memverlfikasl dan

lvlengoreksi Konsep pXKpR

Non Berusaha 15 rnen,t (onsep P(rpR
12 Memaraf koordinasi

Konsep PKKPR Non
Berusaha 15 menit

13 MenandatanganipK(pR
Non Bcrusaha

15 iienit
14 Menginformasiksn ke

pel.ku usaha bahwa
PK(PR Non Eeru!aha 5 mcnii lnformasi

Kete rangan:
start/A*hlr proses

Proses

PenSambilan (eputusano
Dokumentasi

--) Alur Proses t(egiatan
Alur proses klmbali
Gantihalaman



t 056
Pembuatan I 3luni 2024

2424Revisi 4
Efektif

oleh

Dan Batang

Penanaman Modal
Pintu

NIP. 19701017 1W003 1, 002

Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

LingkunganNama

(Persetujuan Pemerintah adalah bentuk keputusan yang diterbitkan oleh pemerintah pusat
atau Pemerintah Daerah sebagai dasar Pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh Instansi
Pemerintah)

Nomor 22 TahunPeraturan tentang dan
Pengelolaan Lingku ngan Hidup

- soP

terhambatpelavanan perijirran masa'

I)asar Hukrrrn

l(eterkaitan SOI,

lleringatan

Mernahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha
Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yang baik

Register Monitoring3.

Perangkat komputer

Alat

data

Kualifikgsi Pelaksana

Pera latam/ Pr'rlengkapan
lr{



NO

MUTU BAI(U

DLH

1
P.l.ku Usaha mengisi formulir
uK-'uPl- I 1. (es*uaian Xegiatan Pemanfaatan

((KPR) / Persetujuan Awal
2. Persetuju.n Tekni.
3. Akta Pendirian Perusahaan

BA. Sosialisasi WaGa
5. Dokumen Pendukulg (sertifikat,
MoU, covernote, Lrji lab, dlll

30 menit

2
P€ngajuan permohonsn
p€meriki.an formulh U(L-UPL 15 menit

3 Pemerikraan Administ.rsi L: I 1HK

4 Pemedks.an substansi
I

t____ 5HK

5
P.n!rbitan Fekomendasi
Persetujuan LlntkunSan 1Hk

5
Manerbitkan PeRetuJuan

Pemerintah L 60 menit

PKPLH

8an :

O Pengambilan K€put!san
Ookument.si

-> Alur Proras KeSiatan
Alur proses kemb.li
Ganti halaman

*

+-r



Nomor SOP 057
Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024
Tanggal Revisi 4 Jvni 2024
Tanggal Efektil

Disahkan oleh

naman Modal da

M,M

T

a

002

tang

l
l-'

I

l tama M

77

Pelayanan

.4i,

AT

PEMERINTAH K]q.BUPATEN BATANG

Nama SOP PERSE'IUJUAN BANGIJNAN GEDUNG

-Undarg Republik lndonesia Nomor 6 Tdlun 2023 tentang Penetapan

Peratulan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang

Keria men,adi Undang-Undang

Undarg-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentarg Bangunan Gedung Gembaran
Negara Itepublik lndonesia Tahun 2002 Nomor 134)

Peraturan Pernerintah Nomor 16 Tahun 2021 Tentang Peraturan Pelaksanaan

Undang-urdang Nomor 2E Tahun 2002 Tmtang Bangunan C,edung (Lembatan

Negara Republik tndonesia Tahu-n 2021 Nomor 26 )

Peraturan Daerah Kabupaten Batang Nomor 8 Tahun 2023 tentang Paiak Daerah dan

1. Undang

Retribusi

Cipta

- SOP Pelayanan Perizhan Berusaha

- SOP Pelavanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Pengawasan Perizinar Berusaha

l)asnr IIukunl

Poring,.rldn

Memiliki kemampuan berkomrrnikasi yang baik

Memalumi tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusa_tla

Meutiliki pemahaman tentang mekanisme perizinan rnelalui O5S

5. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

2

3

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Jaringan tntemet

Disimpan sebagai data elektronik

Kualif ikasl Pr,laLsana

l'cralatany' Perf t'ngka pan

I

Kctorkaitdr S()I

Pcn(dtdtdn & Pcntlataan



NO }(EGIATAN
PEL.{KSANA

KeteranganPemohon SIMBG PDTEKNIS TPTTTPA DPMPTSP Persvaratan Waktu Outprt

1
Mergajukan Jrcrmohonan Persetuiuan
Bangunan Gedung

Dokutnen persyaratan sesu*li PP 15

Tahrrr 2021

27 Hati
Kerja

Permohondn Perstguan Bangunan
Gedung

,) Memproses grrmohonan Persetujuarr
Bzurgunan Gedunl;

_l A. Data lJmum
1. lnlbrmasi KTP/KITAS.
2. Inlbrmasi KRK"
3. Surat .Perianjian pemantrratatl
tanah antara pemilik tanah dan
Pemrlik Bangunan Gedunpl

lB. Data 'l'ekni-s Tanah
I

l'1. Germb,rr Batas tanah yant!

I 
diku asal termasuk gambar

I 
Uang-unan gedung eksistin6 patla

larea,/persil yamg akan dibangun

12. 
G.,rnbar dan lnlbrmasi tenlang

I 

hasil per yelidikan Tanah
C. Dnta'feknis Amitektur
1. Gambur Rencana tapak oan
Ran<angan Bangunan
2. Spesifikasi teknis
D. Data 'teknis Shuktur
1. Pcrhih:ngan Teknis sede::harra

dan Carnbar Rencana Struktur
2. G;rmbar Detail Struktur
3. Spesifikasi te}nis
E. Data Tekris Mekanikal Elektrikal
Plumbing
1. P*rhih.rngan dan Gambar

iaringan fisttik
2. Perhihrngan Gambar Rerrcana

Siste:rn Sanitasi
3. Spr:sifikasi Telrris
F. Re.konrendasi Camhar Telcris

Nomor Registras i Pen*etujuan
Bangunan C:bdung

3 Perneriksaan kr:lengkapan dokume-n irg-qt Lenskap rgkap-t \rerifikasi Kelengkapan Dokumen

,t Pemeriksaan keser,uaian gambar tekrris
Tidak Meme ruhi

Berita Acara l(onsultasi

) Perhihrngan Rehibusi Persetujuan BangtLnan
Gedturg

Mer

rT Perhitungan Rehibusi Persetujuan
Bangunan Ciedung

li Penetapan Retrtbusi Persetu.juan Bangunan
Cedung dan Surat Pemenuhan Standar Toknis

Retribusi Persetujuan llangunan
Gedung dan Surat Pernenuhan

Standar Tr:knis

7
Penagihan Retribusi Persetujuan Bangunan
Gedung r-

t hari Kerja

SKRT'

Pembayaran Eetribusi Persetujuan Bangunan
Cedung --l Bukti Bavar

t) Penerbitan Persetuiuan Bangunan GedurLg Validasi Bukti Bayar dan Penetapan
Persetujuan Bangunan Gedung

10 Penyerahan Sli Persetuiuan Bangunan Gedung __l
SK Persetujuan Ban4rnln Gedung

Start/Akhir Prrlses
Proses

() Pengambilan Kepurusan
Dokumentasi

-9 Alur Proses Kegiatan
-_:-> Alur proses kernbali
\/ Ganti halaman

-l

B

[t.



omor 058
Pembuatan 3 uni2024
Revisi 4 2024
Efektif

t
0 A

Disahkan oleh

Dan BatangPintuSatu Ka

Kepala Dinas Penanaman Modal

7 199003 1 002

trma

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

SOP

Pengelolaan Lingkungan Hidup
(Persetufuan Pemerintah adalah benruk keputusan yang diterbitkan oleh pemerintah pusat

atau Pemerintah t)aerah sebagai dasar Pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh Instansi
Pererintah)

Peraturan Nomor 22 Tahun 2021 tentang Perlindungan dan

Rekomendasi 'feknisMasyarakat

vanan perijinan masayarakat

f)asar Hukum

Hcterkaitan SOI'

Perinliatan

Mernahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yanS;

3. Buku Register Monitoring

Perangkat komputer

tulis kantor

sebagai data manual

Kualifikasi I'elaksana

l't'ra latad Pt'rlengkaparn



NO

Pelaksana MUTU BA(U

KETENAiIGAN
OLH

I Pelaku U3aha mengisi formulir
UI(L-UPL I 1. Kesesuaian K€giatan Pemanfaatan

Ruang ((XPR)/ Persetujuan Awal
2. Pe.s€tujuan Teknis

3. Akta Pendirian Perusahaah

14. BA. Soslall*siWarga
5. Dokumen Pendukuna (sertlfikat,

lMoU, covernote, ulilab, dll)
L

30 m€nit

2
P€ntaju permohonln
p.m.rikr.an f ormulir Ul([-UPt 15 menit

3 Pem€riksran Adminlskasi L I 1HX

Pemeriksaan substansi 5HK

5
P.nerbit n Fekom.hdasi
Persetujuan Lingkung.n 1HK

6
Menerbitkan P€rsetujuan L 60 menit P(PLTi

+ Pengambilar xeputusan
Ookume6tasi

-_t Alur Proses xegiatan
Alur pro$€s kembali

Gantlhalaman

-J-+

_l_tr



Nomor SOP 059

anggal Pembuatar : 3 Juni 2024
anggal Revisi | 4luIlli2024
anggal Efektif

ll

Disahkan oleh

Dan ten Batang

M.fvl
a Utama l\lu

197010^17 19q{,03 1 002

Penanaman Modal
tu Ilintu Ka

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nama SOP Izin Reklane (Perpariangan)

Undang - Undang Nomor 28 Tahun 2OO9 tentang Pajak Daerah dan Retribusi

Daerah

Peraturan Mente Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 20/PRT/M/2010 Tahun 2010

tentang Pedoman Pernanlaatan Dan Penggunaan Bagian-Bagran Jalan

Peraturan Daerah Kabupaten Batang Nomor 1.1 Tahun 2011 tentang Paiak Reklame

Peraturan Daerah Kabupaten Bataag Nomor 7 Tahun 2019 tentang Ketertiban Umum,

Ket€ntraman, dan Perlindurgan Masyarakat

1. Memitiki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memiliki kemampuan pengolah data sederhana

3. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memrliki pemahaman tentang mekanisme pe iinan

1. AIat tulis kantor

2. Perargkat komputer

Buku Register, Formulir Permohoran

4. Kendaraan

- SOP Pelayanan Periiinan

Jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayaran perizinan masayarakat terhambat Disimpan sebagai data manual

I'(,n.at,ttah & l'erdataan

Dasar Ilulunr

3.

(ualiflka$i l'r'laksana

Kotbrkaitan S()P Perdlntdnf PerlenBkapan

{ering,atan



NO AKTIVITA:

P6inksna

KTTERANGANPemohon
FO I Pen.h
Periihan
Pert m.)

80 (Pen.ta

Perirlna n

Peruma)

Penata

Perlrlnan

\,lud!

Penata
,erlzinan

Madya

TIMTEKiiIS

PERIZINAII

KA8.

BATANG

SekreEris l(epala Dinag BP(PAD BBP,]N P€rey4raEn Ou$ut

1

perirlnan NDAT LENGMP
1. Foto Copy (TP Pemohon

Buktl pemilikan

templt usaha yang

tanah)

konstruksi re<lame
Gambar sltuasl C.n tambar

denah tempat u*ht
5. Snlinan NIB

6. Surat pernyataan
30 meoit

ates

reklame
Surat kebshan dokumen
SK reklame.sli (perp!njang.n)

60 mcnlt

10 menit

1 Hari Kerjr

menh

30 menit

30 menit

5 m€nit

1

2 berkas &
Permohonnn peilzlnan I.. 

KUilNG SERNS

I

Beakas Permohonah,

Re8ister Monltorint
Petizlnan3 Menyerrhk.n tand. terlma *bi6al

buktl kelcngkepan berkas --k-- tanda terlma

4 Nlemreriflkasi d6n memwlidasi
permohonan Perlzlnan [*' ;UP AENA Paraf Lem[Er Mohitorint

Perlinan
5 Mengentry drta rna mencetal

kdsp izin kon*p 5K

6 M,rmverifikssi perhohonan,
mc,ntorekii konsep lri 1 Reklam.l t__ ,l.

XOREKSI

- Paraf Lembar

monltorlnt - SX lzin yant
belum dltandatang.nl

7 Memaraf k@rdlnasl
keputuon / lzin

surat IL- - Paraf Lmbar
honitorint

8 dan
rrehandatangeni sural keputusih

T_-
a
--,_ l

SK yan6 telah

dltilndantani

I pemohon

3udah ]adi lnformasi

10 Pemohon nr€mbay.r palak riklare
Bayar

11 sur3t k€putusan J 5 menlt - st{

Regilter lrin(et€rantan:
l--.-l stan/Akhir Fro*
Elp.x
O PeoSambtlan Kcputusan

Dokumentasl
---) Alr pr@i l(egiaEn

Alur pr6es tembilt
Gantl h.lamrn

-rl-- iI K-.I-t--

KOtSt

-=t-f
L_t+



omor 060

2024Pembuatan : :i
Revisi 4 2024
Efektif

oleh

Ilatang

Penanaman l{odal
Satu Pintu

.19701,017 t99003 1 002

Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Notifikasi PenggunaanNama

Tenaga

Peraturan Menteri Ketenagakerjaan IndonesiaRebuplik No. Tahun8 202r Peraturantentang
Pelaksanaan Perafuran No.Pemerintai 34 tahun 2021 Tentang Penggunaein Kerya Asing

Pelayanan

tidak pelayanan perijinan masayarakat

})a{ar [Iukurn

Ket[rkaitan SOp

Iferingatan

Memahami hrjuan pelal,anan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Merrurhami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kenumpuan untuk mengoperasionalkan komprrter

-Yang

Register Monitoring

Perangkat komputer

3.

manual

KuaIifi[iasi Pelaksana

Penr at4lan & I)entlalaan

I

i
I

l
I

i

I



NO AKTNITA5

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGANPemberi

Kerja
Kemnaker Staf

Penata

Perizinan
Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

1 Fengajuan berkas permohonan

nlelalui TKA online ---r a
rv {
;x 6t=zr- 5

2 Menerbitkan surat
pemberitahuan
pembayaran DKPTK/\ kepada

Pemberi Kerja TKA

t_-
o<.q

Surat

Pemberitahuan

DKPTKA

l Menyampaikan 0KPTKA ke

DPMPTSP

I(,z
lfrH
tJ

1. Bukti pembayaran retribusi
2. Surat pemberitahuan pembayaran DKPTKA

yang diterbitkan oleh Direktur Kemnaker

4 [\dembuat Surat Tanda Setoran

5 Membayar retrihusi & upload

t;rnda bukti bayar di tka-online _l
6 Validasi di tka-online L-

Keterangan

Start/Akhir Proses

Froses

Q eengambilan Keputusan

[--l Dokumentasi
=) Alur Proses Kegiatarr

Alur proses kemhali

Cianti halaman

I



NomorSOP 061

2024Pembuatan I 3
Revisi 2024
Efekrif

oleh

Dan Batang

NIP. 9701,017 199003 1 002

Penanaman Modal
Satu Pintu Ka

Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Pelatihan Keria Swasta (LPKS)SOP

Peraturan Pemerrntah Nomor 31 Tahun 2(D5 tentang sistem .eratihan Tena6;a Kerja
Perafuran Menteri Tenaga Kerja RI Nomor 17 Tahun 2016, tentang Tata Cara
Perizinan dan pendaftaran Lembaga pelatihan Kerja
Perraturan Bupati Batang Nomor 15 Tahun 2014 tentang pendanaan pendidikan
di Kabupaten Batan$I

Undang- Undang Irlomor 13 Tahun 2003 tentang

fika pelayanari terhambat

I).rsdr Hukum

Kotqrkaitan SOI,

I'rrii.rg,.rtan

Mernahami tujuan pelayanan, sikap pelal,alan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undanga;:r tentang perizinan berusaha

Memihki kemampuan unhrk mengoperasionalkan komputer

berkomunikasi yang

Register Monitoring3.

Perangkat komputer

tulis

manual

Kualifildasi Pelaksana

I'ent'ala{an & l)endataan

i4



1
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OMOr SOP 062

2024Pembuatirn : $
Revisi 4 2024
Efektif

ten Batang

oleh

Penanaman Modal
Pintu

NIP. 19701017 199003 L 002

I-Itarna Muda

PEMERINTAH KABUPAI'EN BATANG

ama SOP Izin uap

Undang - Undang Uang Tahun 1930

Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RI Nomor 37 Tahun 2016 tentang Keselamatan
dan Kesehatan Keria Bejana Tekanan clan Tangki Timbun

Undang- Undang (Stoom Ordonnantie) !'erordening Stoom Ordonnantie :1930 atau

. SOP - soP

dimungkinkan n perijinanIika tidak terhambat

Ddsaf [Iukurn

Kett'r'lkaitan SOp

PerinIatan

Mernahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan konrprrter

berkomunikasi y ang baik

Register Monitoring5.

Perangkat komputer

kantor

sebagai data rrranual

Iiuallfikasi Pelaksana

Perrr'4tatan & Prndata4n



NO AKTIVITAS
Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGANPemohon Staf Disnaker
Penata

Perizinan

Sekretaris

Dinas
Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

1

dan persyaratan perizinan

I
I
I
I
I
I
I
td
rY <
t< Y
rct 9
rF fi
tJ
I

1. Formulir Permohonan lzin

2. Fotokopi Akta Pendirian Perusahaan

3. Keterangan spesifikasi Teknis Kete/Bejana
Uap yang digunakan

4. laporan/BA Pemeriksaan

5. Surat pernyataan Keabsahan Dokumen

2 Meneliti Kelengkapa n berkas &
Mengirim Permohonan

ke Disnakertrans L_

3 Disnakertrans tr ilzulu Ol
J L

5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

4 Memverifikasi permohonan &
Surat [[in Kerja

Ortotik Prostetik
_l

2 Hari Kerja

5 emverifikasi Permohonan &
Mengoreksi l(onsep Surat lein
l(erja Ortotik Prostetik

L-

6 Memverifikasi permohonan L-
7 ndatangani Surat

Keputusan I

8 Mencetak & Meregi$ter Surat J
9 lzin mempergunakan Ketel Uap

-J SK lzin

mempergunakan
Ketel Uap

Keterangan :

Start/Akhir Proses

Proses

Pengarnbilan Keputusan
Dokumentasi

--) Alur proses Kegiatan
Alur proses kembali
Ganti halaman

rt
-T-



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 063
Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024
Tanggal Revisi 4Juni2024
Tangg;al Efektif

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu Ka aten Batang

*

bina Lltarna Muda
NIP. 19701017 199003 1 002

BPffi[,

Nama SOP Izin Mempergunakan Tangki Timbun

Undang - Undang Uang Tahun 1930

Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RI Nomor 37 Tahun 2016 tentang Keselamatan

dan Kesehatan Kerja Beiana Tekanan dan Tanglsi Timbun

Undang - Undang (Stoom Ordonnantie) Verordening Stoon:r Ordonnantie 1930 atau

- SOP

Ditsai Hukum

Keterl.aitan SOP

Pt'rin$atan

Mernahami tujuan pe.layanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

[4emahami peratu ran perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Metniliki kemampuan untuk mengoperasionalkan kortrprrter

X4emiliki kemampuan yang

3. Buku Reglster Monitoring

Perangkat komputer

rnanual

Kuallfikasi Ielaksana

Pencdtatan & Pondataahr

.4

llKil )ul'tldaK dll,iksanakan dimungkinkan pelayanan peri'rrnan masayarakat terhamhat



NO AKTIVITAS
Pelaksana MUTU BAKIJ

KETERANGANPemohon Staf Disnaker
penata

P.rrizinan

Sekretaris

Dinas
Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

1 Pengajuan berkas permohonan
persyaratan perizinan

Y<
<_Y
69ia

1. Formulir Permohonan lzin

2. Fotokopi Akta Pendirian Perusahaan
3. Desain Tangki Timbun

4. Surat pernyataan Keabsahan Dokumen

2 Meneliti Kelengkapan berkas &
Mengirim Permohonan
Rekomendasi ke Disnaker L-

3 Disnaker ce 2l
EHI 5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Ieknis

4 Memverifikasi permohonan &
Mengkonsep SK lzin
Mempergunakan Tangki
Timbun

-J

2 Hari Kerja

5 Memverifikasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep SK lzin
lvlempergunakan Tangki
Timbun

L-

6 Memverifikasi Permohonah L-
7 Menandatangani Surat

Keputusan I

8 Mencetak

Heputusan
& Meregister Surat J

9 5K lzin Mempergunakan Ta *J SK lzin

Mempergunakan

Tangki l'imbun

Keterangan

Start/Akhir proses

Proses

Pengambilan Keputusan
Dokumentasi

--) Alur proses Kegiatan
Alur proses kembali
Ganti halaman

l_

ot]



PEM ERINTAH KABIJPAT'EN BATANI;

SOP 064
Pembuatan 3 uni2024
Revisi 4 uni2024

Tangg,al Efektif
Disahkarr oleh

Dinas Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Batang

199)03 1 002
Nama SOP lz.tn Penyelenggaraan Undian Gratis Berhadiah

Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2008 Tentang Perubahan Keernpat atas Undang-Undang
Pajak Penghasikrn

Keputusan Presiden Nomor 48 Tahun 1973 tentang Penerttban Penyelenggaraan Undian
Perahrran Pemerintah Nomor 1:]2 Tahun 2000 tentang Paiak Penghasilan Atas Hacliah Undidn
Peraturan Mr:nttri Sosial RI Nomor 11 Tahun 2015 tentang Standar Operasional prosedur

Pelayanan Izin undian Gratis Berhadiah dan pengumpulan uang atau Barang

dengan sistem Chline

Peraturan Mrntt:ri fusial RI Nornor -l1A;/HlJK,/2wrahun 
2017 tentang lzin Undian

Pe-raturan Mr,'nteri sosial RI Nomor 6 Tahun 2017 tentang,\gensi penyelenggaraan

Undian Gratis Berhadiah

Undanp,-Undan;E Nomor 22 Tahun 1954 tentang Unrtian

tidak perilinan

Keterkaitan SCIF

Peringatan

Memahami tuiuan pelayana& sikap pelayanan dan prinsip Jrelayanan
Mernahami perahrran perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memihki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yang

3. Buku

Perang,kat komputer

Alat

data

Kuallfikasi Pelaksana

I'encitatran & I,endataa*r

rL

il

e zi

pasar Hukum I
I
I

I

l1)
3.

Memiliki kemampuan trerkomunikasi

t



Pelaksan.
MUTTJ 8AK'NO AXTIVITAS

FolB o Dinsos

Nlad

Sekr€taris Kepala Dlnas
O!tput

I(ITERANGAN

1 Pen8ajuan berkas permohonan

dan p€rsyaratan perizinan

A6

13. 
Rekomehdasi Gubernur melalui Dinas Sosial

Provlnsirawa TanSah
4. FotocopyAktn pendirlan perusahaan atau
Neputusan Pernbentukan
5. Susunan Kepahftian
6. Rencana Kegi.tan yang terinci
7. Surat Pernyataan l(eabsahan Ookumen

1. Formul ir Pernrohonin
2. Fotocopy l(Tp

60 menit

2 Menellti Xelengkapan berkas &
Mengi.im Permohonan
Rekomendasi ke Disnaker

60 menit

3 Verifika si O sna ker

5 Hari (erja Rekomendasi

Dinas Teknls

4 Memverlfikasi permohonan &
Mengkohsep S(
Penyelenggaraan tJndian Gratls
Berhadiih 60 menit

Memverifikasi Perft ohonan &
MenBoreksi Xonsep SK

Penyelen8garaan Undian Gratis
Berhadlah 60 menit

6 Menlverifikasi Pennohonan

60 menit
7 Men andata nga n i Surat

KepLttusan

30 menit
8 Mencetak & MereBister Surat

l(eputusan
30 menit

9 SK PenyelenBgaraan undlan
Gratis Berhadiah 30 menit s(

Penyelenggaraan

Undian Gratis
Befiadieh

Ketel?ngan

Start/Akhir Prores

Plosls
Pengambilen Kep0tusan

Dokumentasl

-_-> Alur Proaes Kegiatan

--; Alur proses kemball

U Gantlhalanan

I
I



Nomor SOP 065

Tanggal Pembuatan 3 uni 2024

Tanggal Revisi 4luru 2024

Tarrggat Efektif

BUD

Diliaikan oleh

Dan

M

ala Dinas Penanaman Modal

Satu Pintu Ka aten Batang

1017199003 1 002
tama M

Izin Pentumpulan UanB danNama SOP Rarang

PEMERINT,{H XABUPAI'EN BATANG

It. Undang- Undang Republik Indonesia I'tomor 9 iahun fXf te"ta"g nmgu^pul""
Uang atau Barang

2. Peraturan Pemerurtah Nomor 29 Tahun 1960 tentang pelaksanaan pengumputan Sumbangan

3. Keputusan Mmteri Sosial RI Nomor 56/f{UK/1996 tentang pelaksanaan

Pengumpulan Sumbangan Sosial Oleh Masyarakat

4. Peraturan Menteri Sosial RI Nomor 11 Tahun 2015 tertang Standar Operasional Prosedur

Pelayanan lzin Undian Gratis Berhadiah clan pengumputan Uang atau Barang

dengan sistem Online

- SOP Pelayanan PengaduanMasyarakat - SOP Rekomendasi Teknis

SOP tidak dilaksanakan dimurgkinkan pelayanar periiinar masayarakal terhambatfika

Diisar ll uktrnr

(dteikait.rn SOl,

I'eringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap Pelayanan dan Prmsip Pelayanan

Memahami Peraturan Perundang'undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mmgoperasionalkan komPuter

1. lvlemiliki kemampuan berkomu nikasi yang baik

1 . Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Regjster MonitodnP;

simpan sebagai data manual

htallfiLari PelalsaF.r

Ptlntltata n & P(nddtd.r[r

&

lil



NO AKIIVITAS

MUTU BAKU

KETI RANGA\

1 Pengaj!an beriis pernrohonan

dan peByaratan perizihan I f

a

1. Surat p€rmohonan izin yang beriri:
a. Maksud dan tujuan pea8umpulan uanS ateu

barang;

b. Cara menyelenggarakan;

c. Siapa yan8 m€nyelengSarakan;

d. Eates waktu penyelenggaGan;

€. Luasnya penyelenggaraan (wilayah,

golontan);

f. cara penyalurannya.

2. Surat Pernyataan l(eabsahan DokumEn

2 Meneliti (€lengkapan berkas &
Menglrlm Permohooan

Rekomendasike Dlnsos

3 'r'erifikasiDinsos G tt 5 Hari KBrja Rckomen,lasi

4 Memve dfikasi permoh onan &
Mengkchs€p Sl( lzin
PengumpLtlan l,an8 dan Earang

__l

2 HariK,-.rja

5 Memverifikasi Permohonan &
lvengoreksi Xansep SK lzin
PenSumpulan UenS dan BaranS

L-

6 Memverif ikasi Permohonan L
7 Me nand atangan i Su rat I

Menc€tak & lV eregiste r 5u rat ___.1

9 SK lzin Pengumpulan tjana dan
BaranS ___l

(eterangan

fll i,roses

+ Pengarbilan Keprrtusan

! ookument si
___> Alur Proses Kegiatan

Alur prcses kenlbali
,3antihalaman

L x
*y

I

,f-
l-

I {"tt
I "-l

I kl-+l
I lsx tzin

lpenrr.ort"n
luanedan Barang

I

-l



PEMERINTAH KABUPAI'EN BATANG

Nomor SOP 066

Tanggal Pembuatan 3 Juni 2024

anggal Revrsi 4 rni 2024

angiial Efektif

Drsahkan oleh

Dinas Penanaman Modal

u Satu Pintu Kabupaten Batang

M.M
na titama M

.19701017 199003 1 002

DPI'l

4 rA

,:t l,

,
-

Narna SOP : Izin Mengadopsi Anak

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2014 Tentang Perubahan atas

Undang-Undang Nomor 23 Talur 2002 Tentang Perlindungan Anak

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 54 Tahun 2()07 Tentang Pelakanaan

Pengangkatan Andk

3. Peraturan Menteri Sosial Republik Indonesia Nomor 110 // Huk /2009 Tentang

Persyaratan Pengangkatan Anak

- lioP Pelayanan Pengaduan Masyarakal - SOP Rekomendasi Teknis

Iikd SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perijinan masayarakal terhambat

l)iisat I Itrkunr

l\ttrrl.dit.llr SOI'

l'tTinB,dtd n

2. )vlernahami tujuan pelayanan, sikap pelayaran dan prtnsip pelayanan

3. llernahami peraturan perundang-urrdangan tentang perizinan berusala

4. llemiliki kemampuan untuk rEngoperasionalkan komPuter

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Regrster Monitoring

Disimpan sebagai data manual

KrlalffiLasi Pelak\dnd

Pdr.dtatdo & Pendddadn



P.n8aju.n b€rkrt p!.nDlDn.;
&n p.6!arrt n93rrztnr.

I
9

:

3 nrotkerrmS.n*hr r,0. or, do4er'Gt.rk,,w.. tun._ eth ,.ftrinr.h

6 Srr.r ketda€.n erlEn kepokt.r st nE !
7 rotoropirhr irah/rhe ft,lrwir,n dln (.{u t.tur8a dr!a.t,.n. btolop' ker.hlE. crloi an.krnatri

15.su .. Frv.t x rLl mnberr t-,er s.6.sr.n h.4. r.pa6,..ak.nsk.tnva
ru sui. t Fnv.b.4 perdujqn .dop.r d.n ,ih.[ tnun,
17. suruitsrnV.t..n r.!bd.h.n Nuft6

M enelrtr (.l.ngk. p, n b.rkaj &

Mhwlilk tlFn-lben &

t

5 Memw llk.si Pdn6hon: n 3

Mefr€nllk n Peh ohonan

Menet.l & Mseatstor 5ur6r

c
D
'd

I

i

l

l
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I



1. Undang - Undang Nomor 20 Tahun 2OO3 tentang Sistem pendidikan Nasional

Peraturan Pemerjntah Nomor 66 Tahun 2O1O tentang Perubahar Atas Peraturan Pemerintah

Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dar penyelenggaraan pendidikan

3. Peraturan Menteri Pr,ndidikan dan Kebudayaan Nomor 84 lahun 2014 tentang Pendi an

Satuan Pendidikal Anak Usia Dmi

- SiOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekomendasi Teknis

ilaksanakan dimurgkinkan pelayanan periiinan masayarakat terhambatJika SOP tidak d

l)il!nr Ilul nr

K0tell.titan S()P

Pqingatan

Nomor SOP 067

Tanggal Pembuatan S luni 2024

Tanggal Revisi 4l]u,ni 2024

anggal Efektif

Dt,ft]

AIIYU
,

3D

Disahkar oleh

Da

.\o A
.i\ '.19701017 

799003 I 002
TA$

Dinas Penanaman Modal
du Sntu Pintu KabuPaten Batang,

na Lltama M

Nama SOP lzin Operasion.rl Panti

AN

PEMERINT,{H KABTJPAT'EN BATAI*G

Memahami tuiuan Pelayanan, sikaP Pelayanan dan Prinsip pelayaran

3. Melnahami Peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

4. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputel

1. Merniliki kemamPuan berkomunikasi vang baik

3. Buku Reglcter Monitoring1. Alar tulis kantor

Perangkat komPuter

Disimpan sebagai data manual

hrtallf ikasi l'elaksdhd

Pehr. Jtatan & Penddftadh



NO

MUIU EA(U

(E'TENANGAN

1 Pengaju rn b€rkas p..rnrhon.n
d.n pertyaratan periziian

*5

1. Formulir Permoh on.n
2. FotokopiKTP Pemohon
3. akte pendlri.n bagilembaga yang berbaden

4. Rencana (egiatan

5. DaftarSaran! dan Prasarana serta
tenaSa/sDM

6. Surat pernyataan Xeekeh.n Dokumen

2 l'renelhl Kelengl€pan berka. &
Meryinm Permohon.n
Rekomen&sil. Dinsos

t_
3 G tt s Hari(erja

DinasTelnis

M€mveriflkasa permoho na n &
lMenSkonsepSK Operasonal J

2 Hati Kei.

5 l!4emverifi kasi Permohonan &
l\, engor*si KoFsep SK L_

6 lvlemv€r ifikasi Permoho na n L_
7 M€nandat.nSa ni Surat I

8 Menc€t.k & Meregister sur.t _l
9 5K Operasaoh.l I,e nii

-__l
SK Operasionai

PenS.mbilan (eputusan

-.> Alur Pro*s Xegiatan

Gantlhalam.n

,{)
*y

I
I

t--k
t-

I
' '---r-

*.r-

[].



Permenkes Nomor 61 Tahun 2016 tentang Pelayarar Kesehatan Tradisional Empiris

- SOP Rekomendasi Te- SOP Pe yanan Pengaduan Masyarakat

Tika SOP ti ilaksana n pelayanan pe jinan masayaralat terhambat

06{3Nomor SOP

Tanggal Pembuatan 3 Juni 2024

lJluni 2O24anggal Revisi

anggal Efekti

1

Disahkan oleh

Ddn
a

M

o

\ Utrama Muda
70'ro17 19m31

Kepala Dinas Penanaman Modal

du Satu Pintu KabuPaten Batang

disionalSurat Terdaftar Penyehat TraNama SOP

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

2. Menaharni tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dar prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundaag-undangan tentang P€rizinan berusaha

4. Memiliki kemampuar untuk mengoperasionalkan komputer

yang1. Memilikr Femampuan berkomuni

3 Buku Regrster Monitoring
tulis kantot

2. Perangkat komPuter

gai data manualDisimpan

(ualifikasi Pelaksana

Pe[(atatan & Pendataan

a\-*
. ,| l

I nit
Lt-l

Dasar Huku

(eterkaitan SOP

Peringatan



NO

MUTU BAKU

KETERANGAN
FOlBO

Olnas

1 PenSaiuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

MelaluiSlPUAs

36

1. KTP Pemohon

2. STR (Surat Tanda ReSister) asli

3. Surat pernyataan mempunyaitempat praktik

atau surat keteranSan dari fasilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik

4. sKP Uika perpanjanSan)

60 menit

2 Meneliti Kelengkepan berkas &
Mengirim Permohonan
Rekomendasike Dinkes

L 60 menit

4 Verifikasi Dinas Xesehatan
4Hl

s HariKerja Rekomendasi

5 Memverifi lasi permohonan &
Mengkonsep Surat Tardafter

Penyehat Tradislonal

J
60 menit

6 Memverifi kasi Permohonan &
Mengorehi xonsep Surat lzin

Terd.ftar Penyehat Tradlsional

L-
50 menit

1 Memverifi lasi Persyatatan dan

menSor.ksi surat Terdaftar
Pen\aehat Tradisional

L-
60 menit

8 Memverifikasi Persyaratan dan

menSoreksi surat Terdaftar
Pen!€hat Tradisional 60 menit

9 Menandata ngani S u rat lzin L_
60 menit

10 Mencetak & l{er€Sister Surat

lzin
___l

60 menit

11 Surat Terdaftar Pcnl€hat
fradisional

I SuratTe.daftar
Pentieh.t
Tradisional

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proset

+ PenSambllan Kepututan

0okumentasi
---> Alur Proies Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halaman

J-__-l-r
ru-r

{ 
']-r

T
L

'Er
1-}



Tentang Kesehatan

Indonesia Nomor 20 S2/V,et*es /Per /X/ 2011 Tentang

Izin Praktik Dan Pelaksanaan Praktik Kedokteran

1

2

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023

Peraturan Menteri Kesehatan RePublik

asi T- SOP Pe
s- SOP Rekyanan Pengaduan Masyarakat

pelayanan Perijinan masay
Jika SOP ti k

Keterkaitarr SOP

069omor SOP

3Juni 2024tanPembanT gal

anggal Revisi .lJuni 2024

Tanggal Efektif

 TA

n du Satu Pintu Ka uPaten Batang

Sos M.M

na utama M

Disahkan oleh
Dinas Penanaman Modal

1970"1017198[n.31m2

ama SO DokterIzin Praktek

Memitil:r kemampuan untuk mengoperasionalkan komPuter

hnt1be kom gvkemakien ril PuanM1
11S1dn Pka prrla vP pelatu yanan,har'niMe Pe

hasabeInanten ng p€rran undan8anndangPeru3 Perat

3 Buku Register Monito ng
tulis kantor1 at

2. Perangkat komPuter

sebagai data marr

Peralatad PerlengkaPan

Dasar Hukunr

Peiingatan

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Kualifikasi Pelaksana

PelaYanan

Memahami

Pen(atatan & Pendataan



NO

MUTU BAKU

(ETERANGAN
FOl80

1 Pense jurn berl€s permohonan

dan persy.ratan perizinan

MelaluiSlPUAS

1. KtP Pemohon

2. STR (SuratTanda ReSister) asli

3.sur.t pernyataan nempunya i tempat praktik

atau surat keterangan darihsilitas pelaYahan

k*hatan s€bagai tempat prektik

4. sKP Uik. perpaniantan)

50 menit

2 Meneliti Kelengkapan h.rl€s &
Mentirim Permohon.n
Rekomendrii k. Dink.s

50 menit

4 Verifi kasi Oinas Kesehetah 5 Harikeria
Din.s Teknis

5 Mcmv.rifi kasl permohon.n &
M.ngkonsep Surat lzin Praltjk
Dokter

I
6 M€mverifikasi P.rmohonan &

Men8oreksi Kons€p Surat lrln L
60 menit

1 Memveriffkasi Persy.rat n d!n
mengoreksi sur.t izln pr.Itll
dokt€r

L- 60 menit

8 Mlmvcrifi kasi P.rryrratrn drn
menSoreksl sur.t lzin preltik t_ 60 menit

Mena ndata nta ni Sur. t lzin L- 60 menit

Mefl cetak & Meretlstcr Surat

lzln
___) 50 menit

11 Sur.t lrin Praktik Dokter ___l Surat lzin Praktik

Dokter

+ Pengambil.n KeputBen

_-> Alur Pro3.3 K€Siatan

Gantihalaman

L
*J

.T

f---rT
-r

+[--r-
J- l+ ,l l"---r-

9

10 F

t--

I



omor soP 070

anggal Pembuatan 3 Juni 2024

anggal Revisi 4 Juni 2024

f""gga ff.t tlf

ti[?
SO S.Sots

Dsahkalr oleh

ten Batang
! I(AB Ua

i!

M

?ria

& .4 T

Dan

Kepala Dinas Penanaman Modal

du Satu Pintu Kabu

017 199003 1 002
Utama Muda

z).'

Nama SOP Izin

B A'T

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

1. Undang undarg Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 28 tahun 2017 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Bidan

- SOP Pe yanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekomendasi Teknis

ilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan masayarJi SOP ri terk

Keterkaitan SOP

2. Memahami tuiuan petayanan, sikap pelayanan dan PrinsiP pelayanan

3. Memahami peraturan perundalg-undangan tentang P€rizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoPerasionalkan komputer

berkomunikasi Yang1. Memi kemampuan

2. Perangkat komPuter

3. Buku Regster Monitoringtu rs

simpan sebagai data

(ualifikasi Pelaksana

Peralatary' PerlengkaPan

Das:r Ihrkrrnr

Peringatan Pen(atatan & Pendataan



MUTU BAKU
(ETERANGAN

FOlBONO

60 menat

2. sTR (SuratT.nda Re6ister)asli

3. Surat pernYatian oemPunyai temPat Praktil

:tau su.at keter:n8an dari hsilitas p€lavanan

kesehatan sebarai temPat Praktik

sKP (jika perpa nja nsa n)36

Pensajuan berkas Perm

dan persyaratan periinan
MelaluiSlPUAS

1

60 menit
2 Men€liti xelentkap:n bcrkes &

Mengirim Permohon.n
Rekomendasike Dinkc.

Dina!T.knis
s Hari Ker}l

Veriff kasi Dina. K*.hatrn4

60 menit
5 Memv.rifi k.sl p.rmohon.n &

M€ntkons.p sur.t lin Pr.ltik
Bid.n

6 M.mverifi kasi Permohoh.n &

Mcnsoreksi Konsep Suret lrln

Pr.ltik Bid.n

50 menit

Bidan

Memverifi kasi PersYer.t.n d.n
menSoreksi surat izin Pr.ktil

7

60 menit8 wllmvcrifikasi Persyar.t n d.n
menSor.ksi surat irin Pr.ktik

60 menit9 M€na nda ta ntani sura t lrin

60 menit10 Mencetak & Mer€8istlr Surat

lzin

Bidan11 Surat luin Prakuk Bidan

+ PenS.mbll.n xeputus.n

E Doku".nt ti
_-_> Alur Pro... Keti.t n

I

G.ntihalaman

L-

q El ,|7
T _l

L {_ ll-
L- { ]-r-

L- -r --1

t'
L-fr

t-- 1*+ ___l

__-l
Surat lzin Praktil



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 071
Tanggal Pembuatan : 3 Juni 202.1

Tanggal Revisi 4 Juni 2024

Tanggal Efektif
Disalrkan oleh

s Penanaman Modal
u Satu Pintu Ka paten Batang

iL

s M
A Utama Mu

. "t9701017 "L99tX\3 "I N2
Nama SOP

1 Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Permenkes Nomor 26 Tahun 2019 Tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang

Nomor 38 tahun 2014 tentang keperawatan

uan Masyarakat SOP dasi Teknis- SOP Pelayanan Pe

Jika SOP ti terkan dimungkinkan pe yaian periiinar rnasayar

Keterkaitarr SOP

2. Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusalE

Memilikr kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memitiki mpuan berkomuni i yang baik

3. Buku Regrster Monitoring

Perangkat komputer

Alat tulis

simpan sebagai data

: Izin Praktek Perawat

Dasar HukurI

Peiingatau

(ualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pen(atatan & Pendataan



NO

MUTU BAKU

I(ETERANGAN
FOlBO

1 Pentajuan berk.! p.rmohon.o
dan p.rsyarat n p€rizinan

Mel.luiSlPUAs

-tx6
F;

1. KrP Pemohon

2. STR (SuratT.nda ReSister) asli

3. Suratpernyat an nMpunyai tem F.t pra ktk
atau surat ketcranSan dari fEsilitas pelaYanan

kesehatan s€b.gai t€mpat praktik

4. sKP {iit. p€rpani.nsan)

60 menit

2 [4€neliti Xelengk.pan b€rk.s &
Mengirim P.rmohonan
Rekomendasike Dinkes

L 60 menit

4 Veriffkasi Dinas XescheLh aat
q Hl

5 Hari KerF

DinasTeknis

5 Mcmvcrifl keil pcrmohon.n &
M€ntkon!€p Suret lzin Pr.ktik f- -k-r __l

60 menit

6 Memverifikasi P.rmohon.n &
M€n8oreksi Konsep Surat llln L

60 menit

7 M.rnverjf k.ii Pcr.yar.hn drn
menSoreksi rur.t lzln pr.kuk L- m menit

8 Memvcriff I.ri Pcrsyar.hn d.n
m.nSor.lsi sur.t izin Pr.ttjk

L- 60 menit

9 Menand.t nSani Sur.t lzin L- 50 menit

10 Mencetak & I'ieregistcr sur.t
lzin

__) 60 menit

11 Surat lzin Prattik Perawat ___l
Surat lrin Praktik

fl] p,o.o

+ P€nt mbll.n Kcputus.n
Dokum.nta.i

--> Alur Prorr. kSiat n

Gantih.larnan

,T-__l-r

r l
-]-

{ ]--T--

J- l+
F



Undang-undan[ Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor: 31 Tahun 2016 tentaag

Perubahan Menteri Kesehatar Nomor 889 /Me*es/Pet/Y /X11 tentang Registrasi' Izin Praktik

dan lzin Kerja Tenaga Kefarmasian

si Teknis- SOP Rekomenuan Masvar- SOP Pelayanan Pen

SOP ti dimungkinkan pe yanan Penlurar masayarakat ter

Keterkaitan SOP

072Nomor SOP

3 Juni 202'1anggal Pembuatan

Tanggal Revisi 4 Juni 2024

Tanggal Efekrif

,
SO

84
I

E
f!

Dan

Ke

Ms

Disahkan oleh

a Utama Mu

Dinas Penanaman Modal

du Satu Pinhl KabuPaten BaLang

017 199003 1 002

Nama SO Izin Praktek APoteker

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Memahami tujuan petayanan, sikap pelayanan dan PrinsiP Pelayanan-

Memah,ami peraturan perundang-undar8an tentang P€rizinan berusaha

4. Memitiki kemampuan untuk mengoPerasionalkan komPuter

si yang baikkom1. Memiliki kemampuan

3

3 Buku Regrster Monitoring

2. Perangkat komPuter

1 tulis kantor

a manDisimpan sebagai

Peralatad PerlengkaPan

Dasar Hukuur

Peringatan

Kualifikasi Pelaksana

Pencatatan & Pendataan



NO

MUTU sAKU

l(ET€RANGAN

FOIB.)

1 PenSa juan b€rkas p€rmohon.n

dan p€rsy.ratan P€rizinan

MelaluiSlPUAS

XU

1. fiP Pehohon
2. STR (surat Tanda R€tiste.) asli

3, Surat p€rnyata.n lnem punyai temPat pr: ktik

atau suratketcran8an darihsilit s pelaY.nan

tls.hatan sebat.i tem Pat Pra ltik
4. sxP (iila p€rpanFn8an)

60 menit

2 Meneliti Kel€ngk.p.n b.rk.s &

Mentirim Pcrmohon.n
Rekomendasi ke Dinkls

L 60 menit

4 Verifikesi Dinas Xesch.t n
6it
6Bl

s Harixeria
DinasTeknis

5 M.mvcriffkasl p.rmohon. n &

M.nglonsep sur.t lrin Praktlk __l 60 menit

6 M.mv.riff kasl P.rmohon.n &

Mcngorck.i Konr€p sur.t |tln L
7 Memv.rifi kasi Persyaratan dan

menSoreksi surat izan Praktik
L_ 50 menit

8 Mcmv..ifiLsi Persyarrt n d.n
mcntor.k3i surat izin pr.Itll L- 60 menit

I M€nandat n8eni Surat kan L- 50 menit

10 Mcncct l & M€registlr Sur't
lzin

-J
11 Surat lzin Pr.ltik Apot l.r ___l

Sur.t lzin Praktil

St n/Akhir Pros6

+ P.ng.mbll.n KePutusrn

0okum.ntasi
__-t Alur Pror.r X.Biatan

I

G.ntr hal.man

{ ]_I
r-kT

t-
J ]f

4
60 menit



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 073
Taaggal Pembuataa : 3 Juni 2024

Tanggal Rewisi 4 Juni 202.1

Tanggal Efektif
Disahl<an oleh

Penanaman Modal
u Satu Pinh,r Kabupaten Baiang

c- $t
M.M

bina Utama Muda
19701017 199003 1 002

SANTOSO S.S

Narma SOP Izin haktek Tenega Teknia Kefarmaeian

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Keoehatan

2. Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndonesia Nomor: 31 Tahun 2016 tentang

Perubalun Menteri Kesehatan Nomor 889/Menkes/Per/Y / 2011 tentang Registrasi, Izin Pmktik

dan Izin Kerja Tenaga Kefarmasian

Teknis- SOP- SOP Pe anan Pengaduan Masyamkat

imungkinkar pelayanan periiinan rnasaySOP sanakan atI

I(eterkaitan SOP

Perirgatan

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Merrnhami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prir'rsip pelayanan

Memahami praturan perundalg-undangan tentang perizinarl berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komPuter

3. Buku Register Monitoring1.A tulis kantor

2. Perangkat komputer

Dsimpan gai data manual

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksaru

Pelalatary' PerleDgkapan

Pencatatan & Pendataal



NO

MUTU BAKU

(ETERANGAN
FOISO

1 Pen8ajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizihan

MelaluiSlPUAS

-5

1. KtP Pemohon

2. STR (SuratTanda Regi.ter)asli
3. Surat pernyataan mem punyai temp. t praktit
atau sorat keteranSan dari fasilitas p€l.yanan

kesehata n s€bata i tempat prakdl
4. sxP Uika p€rpanian8an)

60 menit

2 Meneliti Kelentkapan bcrka! &
Mengirim P.rmohonan
Relomendasi ke Dink.s

L 50 menit

4 Verifi kasi oinas Kesehatan 6 it
q El

2 HariKerja

DinasTeknis

5 lvlemverifikasi permohona n &
M€ntkonsep Surat lzin Praktik

T€na8a Teknis XehrrnEs{an
60 menit

6 Memverifi ka!i Pcrmohonan &
M€ntorek.i Konsep Sunt lzin

Pr.ktit Ten.g. TGknis

L ,t--_-l-r 60 menit

1 Memverif k:si Persyar.tan dan

mentoreksi surat izin Pr.lUk
TenaSa Teknis X€hrmasian

L-
60 menit

8 Mernverifi kasi Pcrsyar.tin dan

menSorcksi surat ilin Prrktik
T.na ga Teknis K€farm.sl.n

L- 60 menit

9 MenandatanSani Surat lzin L-
60 menit

10 Mencetak & Meregister Surat

lzin
r-k ___l 50 menit

11 Surat lzin Praktik Tenage T.knis Surat lzin Praktik

Tenasa Telni!

Keteran8an I

PenEambilan Keputu5an

--> Alur Pros.s Ketiatan

c.ntihalainan

"i
5-l

T

F l

I T l

;
'>

ir-__l

E ___.1

v



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 071

anggal Pembuatan : 3luni 2024

anggal Revisi 4 Jur.i 2O24

anggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
u Satu Pintu Ka paten Batang

c

os M.M
AT bina Ulama Muda

79701077 199{n31 m2

II t

Nama SOP Izin Praktek Ahli Teknologi Iaboratorium Medik

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

SOP Rekomendasi Teknisuan Masyara- SOP Pe yanan Pe

yanan prijinan masayaralat terhambatsOP ti tlnund pe

Mernaharni tu,uan pelayararl, sikap pelayanan dan prirrsip pelayanar

Mernahami pelatutan perundalg-undangan tentang P€rizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

munikasi yang t aikMemiliki Puan

3. Buku Register Monitoring

2. Perangkat komputer

1 tulis

simpan sebagai data manual

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Perr(atatan & Pendataal

Dasar Hukunr

(eterkaitan SOP

Perirrgatan



NO

MUTU 8A(U

XETERANGAN

lo/s)

I P€nsajuan b.rkas pcrmohonan

dan p.rsyarat n p€rizin.n

M€l.luiSlPUAS

XE

2. STR (SuratTanda ReSister) asli

3. Surat pcrnyataan memPunyai tempat Praktik

atau suratket€ransan darihsilit t Pel.yanan
l6ehat n s€ba8ai temP.t Praltik
4. sKP Uik. perpanFnsan)

m menit

2 M.neliti K.l.nrk.pan b.rk.s &
Men8kim Pcrftohonan
Rekom€nd.sa k€ Dinkca

L-
50 menit

4 Verifitasi Din.s Kesehatan qBl
2 HariKerF

DinasT.knis

5 M.mv.rifi kasl permohon.h &
Mentkonslp surat lzin Pr.ttil
Ahll TeknoloSi L.boratorium

r-'l<T __l

5 M€mv€rifitasi PErmohoh.n &
Mcngorelsi l(onscp Sur.t l.in
Praltik AhliT.lnologi
L.tor.to.ium M.dik

L 'f__l-]- 60 menit

7 Mcmvcrifkasi PcByar.t n d.n
m.ntorckii surat lzin P..ldk
Ahli fcknologi [.bor.torium

L- 60 menit

8 M.mv.rifik.li P.rsyar.t n d.n
mcnSoreksl sur.t lrin Pr.ldk
Ahli T.tnoloti l..bor.torlum
Medlt

L- m menit

9 Mcn.nd.t nSani Surat lzln L-
10 M.nc.tak & MereSist€r Surat

izin
___l 60 menit

17 Surat lrin Praltik AhliTcknolosi
Laboretorium M.dik

I sur.t lzin Pr.ktik
AhliTelnoloSi

KeteranSen I

StrrvAkhk Proscs

+ Peng.mbil.n K€putus.n

! oolumcnusl
---) Alur Pro.6 Xegi.tan

Gintih.laman

t
T

q
! r

F.,"
I



2. Peraturan Menteri Kesehatan RePublik Indonesia Nomor 19 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan

Pekeriaan Refraksionis OPtisien dan OPtometds

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Te- SOP Rr.- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

Jika SOP tidak pelayanan perijinan masaYaralat ter

Dasar Hukunr

Keterkaitan SOP

om"r SOP 075

anggal Pembuatan 3 Juni 2024

4J'tnt 2O24Tanggal Revisi

Tanggal Efekti

I

4

3

Dsahkan oleh

Dan

M.Mo

Satu Pintu Kabupaten Batang

ll.l Utama Mu
.79701o17 799{f,31m.2

s Penanaman Modal

ama SOP Optisien / Izin PtaktikIzin Praktek Refrakatotua

Optometds

t-a

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

2. Memahami tuiuan petayanan, sikap Petayanan dan PrinsiP pelayanan

3. Merrnhami Peraturan perundang-undangan tentang Perizinan berusalra

4. Memiliki kemampuan untuk mengoPerasionalkan komPuter

kasi yang baik1. Memiliki kemampuan berkomuni

3 Buku Regrstel MonitoringAlat tulis tor

2. Perangkat komPuter

manualDisimpan sebagai

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' PerlengkaPalt

Pe atatan & PendataaltPe ngatan

a
,:.



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon FOIBO

Dinas

Kesehatan

Penata

Perizinan

Penata

Perizinan Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan waktu Outp ut

1 Pengajuan berkas permohona n

dan persyaratan perizinan

Melalui SIPUAS

XU

1, KTP Pemohon

2. STR (SuratTanda Register) asli

3. Surat pernyataan mempunyai tempat praktik

atau surat keterangan dari fasilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik

4. SKP fiika perpanjangan)

50 menit

2 Meneliti Kelengkapan berkas &
Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinker
L 6O menit

4 Verifi kasi Dinas Kesehatan o2t
qHl 5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverifi kasi permohonen &

Mengkonsep Surat lzin Praktik

Refraksionis Optisien

__l
60 menit

6 Memverifi kasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lein

Praktik Refraksionis Optisien

L-
60 menit

7 Memverlfi kasi Persyaratan dan

mentorGksi surat izin praktik

Refraksionis Optisien

L-
60 menit

I Memverifikasi Persyardtan dan

mengoreksi surat izin prektik

Refraksionis Optisien
t_ 60 menit

9 Menandatangani Surat lzln t_ 60 menit

10 Mencetak & MereSistcr Surut
lzin

-J 60 menit

11 Surat lzin Praktik Refraksionis

Optisien
__J Surat lzin Praktik

Refraksionis
Onfisien

Keteran6an i

(-**.l StarVAkhir Proses

[---l proscs

$ Pengambilen Keputusan

tf,

V

Dokumentasi

Alur Prores Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halaman

___!
t
I
I



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

EIATANGT
f* ,,,..

Nomor SOP 076
anggal Pernbuatan : 3luni 2Oi+
anggal Revisi -1Juni 202,1

arggal Efektif
sahkan oleh

s Penanaman Modal
Satu Pintu Kabupaten Batang

t"

t
BP

Sos M.
na Utama Mu

NIP. 19701017 199003 1 002
Nama SOP Izin Praktek Tenaga Gizi

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 26 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraar

Pekeriaan Praktik Tenaga Gizi

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekomendasi Te

SOP ti mu pelavanan periiinan masayaralat ter at

Memahami tujuan pelayanar, sikap pelayanan dar.r pdrrsip pelayaran
3. Memahami peraturan perundarg-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kernampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki mampuar'r ber unr yang

u Register Monitoring3

Perangkat komputer

at tulis

simpan sebagai

Dasar Hulu r

(eterkaitan SOP

Peringatan

(ualifikasi Pelaksana

Peralatav Perlengkapan

PeNatata[ & Pendataan



MUTU BAKU

KETERANGAN

NO
FO/BO

Dina5

60 menit

1. fiP Pemohon

2. STR (SuratTanda ReSister) asli

3. Surat p.rnyat an mempunY'itempat Praktik

atau surat k€teranFn darihsilitas p€lavanan

kes.hatan seba8ai temPat Praktik

sXP ijika p€rpanFntan)

Pent. juan berkrs p.rmohonan

d.n p€rsyaratan p€ririh.n
Mel.luislPUAs

3U

60 menit
2 Meneliti xelengkapan bcrk.s &

M.ngirim P.rmohon.fl
Rekomendasi ke Dink6

Dinas reknis
5 Ha.i KerF

4 VerifikasiDinasKerehat n

60 menit
Memveriffka sl perftohona n &
M.o*ons€p Suret lrin Pr.k(l
lenaga Giri

5

50 menat

Memverifikasi Pcrmohonan &
M.nSor.ksi Xonrcp Sur.t lrlh
Pr.ktik T€ha8a Gizi

60 menit7

T Giri

Memverifi kaii P€rsyaratin d.n
menSoreksi surat izin pr.ktlk

60 menit8

T Gizi

Mcmv.rifi k.si Persy.r.uh d.n
m.nSor.ksi surat izin praltlk

60 menit9 Menand.tanSani Sur.t Izin

60 menitMenc.tak & M.r.gist r Surat

lzin

10

Surat lrin Prektik

TenaSa GiziSurat lzin Praktll Tenrga Girl

Xeterantan:

SterVAkhir Proses

+ Pent.mbll.n Keputus.n

--> Alur Pros.. Kctiatan

AIur pros$ l.mb!li

1

L
E HI 1

T-
f---l<'r -J

6 L -r
L_

L- l- lt'
I

T--1<+ ___.1

11 ___l



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP o77

Tanggal Pembuatan : 3Jwi20D4
TanggalRevisi :4Juni2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
u Satu Pintu Ka Batang

Utama M
'.19707017 199003 1 002

i.!
o-

ATA

.k

Nama SOP Izin Pendiriary Perubahan, Penggabungan dan Penutupan Satuan

Pendidikan Anak Usia Dini

,

3.

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

masayarakat terhambatJika SOP tidak

l).rsar Ilukum

Keterkaitan SOI'

Pering,atan

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 20l2TentangCipta Kerja Menjadi

Undang-Undang

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah

Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah

Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan

Permendikbud Nomor 84 Tahun 2014 tentang Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Internet/ WiFiPerangkat komputer

data manualDisimpan

Pencatatan & I'endataan

Ii u alif ikasi l\'laksana

Peralatary' Perlengkapan



(EIERANGAN
FOlSO

1 PenSajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

s

1. Surat permohonan

2. Surat k.absahan dokumen
3. Fc KTP penangSung jawab

4. Fc NPWP Lembaga

5. Fcakta pendirlan + pengesehan

l(emenkumham
6. Buku r.kenin! lemb3ga

7. Buktl kepemllikan lahan/ sertifikat
8. SPPT PBB

9. Data slswa

10. oata guru

11. Struktur oragenisasl

12. ladw.l pembelaj.r.n/ kurlkulum

13, Foto gadungdan garana prasarana

14. Foto keglatan

15. P.opos.l(H.ny. b.b 1,2 dan 3)

16. Nl8 Lemb.g.

60 menit

2 Meneliti Xelengkapan b€rkas &
Mentirim Permohonan
Rekomendasik€ Oinas

Pendldlkan

t_
50 menit

4 Veriflkasl DInas Pendidikan L-
5 Hari Kera

Rekomendasl Dinas

Teknls

5 Memverlflkasl permohon.n &
Mengkohsep S( kin P.ndki.n,
Perubahan, PcngtabunSan dan

Penutup.n Sahirn Pendidikan

Anak Usia DIni

___l

2 HariKlrja

6 Memverlf lkasl Permohon.n &
Mengoreksi xons.p SK lzln

Pendlrlan, Perubahan,

PenSSabuhg.n d.n Penutupan

Satuan Pendidikan Anak usia

DIni

L
60 menit

l Memverifikasi Permohonan

L_J-__l+ 60 menit

NO

MUTU EAKU

g

K



NO

MUTU BAKU

(ETERANGAN
FOlBO

Dinas

8 Memverifikasi Permohonan L 60 menit

9 Menandata n8a n i Surat l2in I
30 menit

10 Mencetak & Meregister Surat
lzin

I 30 menit

11 S( lzin Pendlrian, Perubahan.

PenSgabungan dan Penutupan

Satu.n Pendldikan Anak Usia

Dini

I
30 menit

SK lzin Pendirian,

Perubahan,

PentgabunSan dan

Penutupan SetuEn

Pendidlbn Anak Usla

Dlnl

(eterangan:

Start/Akhk Proses

Pengambilan (eputusan

0okumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali
cantihalam.n

I_T_



IATA NG
*H

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 078

Tanggal Pembuatan ; 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4Juru 2024

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan Pe adu Satu Pintu Kabupaten Batang

KA8

rU
lI

S.

a 4T U tama da

19701017 79%031m.2
Nama SOP Izin Pendirian, Perubahan, Penggabungan dan Penutupan Satuan

Pendidikan Dasar

'1

'1

n

3

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Kerja Meniadi

Undang-Undang

Undang - Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah

Nomor 17 Ta}un 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 36 Tahun 2014 tentang

Pedoman Pendirian, Perubahan, dan Penutupan Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

Jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan masayarakat terhambat

Keterkaitan SOP

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

4. Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ WiFi

Disimpan sebagai data manual

Pen.atatan & Pendataan

l)as.rr I luLunr

Peringatan

Kualifik.rsi l'elaksana

Peralatary' Perlengkapan



NO AKTIVITAS

MUTU 8A(U
FOIBO

Dinas
Kepala oinas Outpui

1 Pengajuao berkas permohonan

dan persyaratan pedzinan
1.surat permohonan

2. Surat keebsahan dokumen
3. Fc KTP penang8ungjawab

Fc NPWP Lernbaga

5. Fc akta pendirian + pen8esahan

6. Buku rekening lembaga

7. Bukti kepemilakan lahan/ sertifikat
8, SPPT PBB

9, Data siswa

10. Data guru

11. Struktu r o raga n isesi

12. Jadwal pembelajaran/ ku.ikulum
13, Foto gedung dan sarana prasarsna

14. Foto kegiatan

15. Proposal(Hanya bab 1.2 dan 3l
15. NIB l-embaSa

50 menit

2 Meneliti Kelengkapan berkas &
Mengirim Permohonan
Rekomendasi ke 0inas
Pendidikan

L 60 menit

4 Verifikasi oinas Pendidikan L- 5 Hari Kerja RekomendasiDinas

Telnis

5 Memverifllasi permohonan &
Mengkonsep 5K lzin Pendirian,

Perubahan, Pen8sabungan dan

Penutupan Satuan Pendidikan

0asar

___l

2 Hari(erja

6 Mernverlf lkasl Permohonan &
Mengoreksi Konsep SK lrin
Pendlrian, Perubahan,

Peng8abungan dan Penutupan

Satuan Pendidikan Dasar

L
60 menit

7 Memverif ikasi Permohonan L- , .r 60 menit

8 lelemverif ikasi Permohonan L-
50 menit

9 Menandatangani Sulat lzin
I

30 menit

10 Mencetak & Meregister Surat

lzin
J

30 menit

T
I

?
gl

,l-__-.l

I

T

'f-_-l+



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon

FOlBO
(Penata

Perizinan

Pertama)

Dinas

Pendidikan

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

Madya

Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

11 SK lzin Pendirian, Perubahan.

Penggabungan dan Penutupan

Satuan Pendidikan Dasar

_l
30 menit

SK lzin Pendirian,

Perubahan,

Penggabungan dan

Penutupan Satuan

Pendidikan Dasar

Keterangan :

[--__j Start/amir Proses

[----l Proses

C Pengambilan Keputusan

[--l Dokumentasi
---) Alur Proses Kegiatan

- - > Alur proses kembali

(/ eanti halaman



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 079

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4Juni,2024

Targgal Efektif

Disahkan oleh

Kepala Dinas Penanaman Modal
Tcrpadu Satu Pintu Ka paten Batang

tli
t!

M.M

I A1 F Utama M
^t9701_077 199003 002

r--

Nama SOP Izin Pendirian, Perubahary Penggabungan dan Penutupan Satuan
Pendidikan Non Formal

1

4

2

3

Undang-Undang Noqror 6 Tahun 2023 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahur 2022 Tmtang Cipta Kerja Meniadi

Undang-Undarrg

Undang - Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pmdidikan Nasional

Peratuan Pemedntah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah

Nomor 17 Tahun 2010 Entang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pmdidikan

Peratumn Menteri Pendidikar dan Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang

Pendiiian Satuar Pmdidikan Non Formal

- SOP Pelayanan Pmgaduan Masyarakat - SOP Rekomendasi Teknis

Jika SOP tidat dilaksanakar dimungkinkan pelayanan perijinan masayarakat terhambat

Kcterk.iitan S()P

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang pedzinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoprasionalkan komputer

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Buku Registe! Monitoring

pan sebagai data maaual

Penaat.'!tatt & l'er, d.rli.rll

Dasar IIukum

Perirrgatan

Kualif ikasi I'elaksarra

['eral.rtany' l'c'rlcngkapan



MUTU 8A(U

KETERANGAN

NO

FOIBO

Dinas

60 menit

g

1 Pengejuen berkas permohonan

dan persyaratan peri2inan

60 6enit

1. Surat p.rmohonan

2. Sur.t keabsahan dokumen

3. Fc (TP p€h.nggung jawab

4. Fc NPWP L.mbaga

5. Fc akta perdklan + pengesah.n Xemenkumham

6. Buku rekening lemba8a

7. Bukti kepemilikan lahan/s€rtifikat

8. SPPT PBB

9. Data siswa

10. Data Suru
11. Struktur daganisasl

12. ladwal p.mbelaj.ran/ kurlkulum

1!. Foto geduE dan sarana prasaraha

14. Foto keglatan

15. Propos.l(fianYa bab 1,2 dan 3)

16. NIB Lemb.ta

2 Menellti KelenEkapan berkas &
Menglrim Permohonan

Rekomendasl ke Dlnas

5 HariKerla
4 Veriflkasi oinas Pendldikan

2 Hari(erja

5 Memv.rlfikesl permohona n &
Mengkonsep S( kin P.ndlrlan,
Perubah.n, PcogS6bungan dan

Penutupan Satuan Pendldikan

Non Formal

60 menit

6 M€mverlflkasl Permohona n &
Mengoreksi (onsep SK lzln

Pendkian, Perubahan,

Penggabungan dan Penutupan

satuan Pendidikan Non Formal

60 menit
7 Memverif ikasi Permohonan

L <>

ET R.kom.ndssl DInas

T.lhls

I

EL ,l----]-r
__l

L

T
L- t

f



NO

MUTU EAKU

KETERANGAN
FOIBO

8 Memverif ikasi Permohonan L- 50 menit

9 Mena ndata nga ni Surat lzln I
30 menit

10 Mencetak & M.reglster Surat
lrln

___t
30 menit

11 SK lzin Pendlrian, PerubEhan.

Penggabungan dan Penutupan

Satuan Pendidikan Non Form.l

I
30 menit

SK lzln Pendklan,
Perubahan,

PenggBbunsan dah

Penutupen Satuan

Pendldiken Non
Formal

Keterangan:

StarVAkhk Proses

+ Pengambilan Keputusan

D Dokumentasi
---> Alur Proses KeSiatan

Alur proses kembali
Ganti haleman

---r-

'l-__l+
T-__I+H

tltl



080

anggal 3ls.ri2024
4Juni2O24Revisi

Efektif

8A
.ll

oleh

Batang
Dinas Penanaman Modal

Satu Pintu

'.19701017 199003 1 002
Utama M

PEMERINI'AH KABUPATEN BATANG

Izin Penyelenggaraan Unit Pelayanan Hemodialisiie

Indonesia Nomor 8 Tahun 2O22tentangPerubahan atas
Peraturan Menberi Kesehatan No. 14 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan Usaha & produk pada
Penyelenggaraan Perizinan Berusaha &lrbasis Risiko sektor Kesehatan

Peraturan Menberi Kesehatan Republik

T,

J perijinan

Dasar Hukum

Keterkaitan SOp

Mernahami tujuan pelayanarry sikap pelayanan dan prirrsip pelayanan

Mernahami peraturan perurndang-undangan tentan.g perizinan berusaha

Mernililo kemampuan unttlk mengoperasionalkan komputer

yang

3. Monitoring

2. Perangkat komputer

tulis

Kuallfikasi Pelaksaua

Peraliltary' Perlengkapan

tatan & Pendataan IPenc
Peringatan

Disimpan sebagai data manual



MUTU BAKII

KETERANGAN

FOlBO

60 menit

2. STR (Sur.tTnnda Register)'sli

3. Surat pernYauan memPunYai tempat Praktil

atau surat kete{angan dari tusilitis pelavanan

n seba Ea i temPa t Praktik

4. s(P 0ika perPa niansa n)-t*d

1 Fensa;uan berkas

n persyaratan Perizin.n
MelaluislPUAs

Meneliti(elenSkaPan
M€ngnim Permohonan

Rekomendasi ke Dinket

)

DinasTeknit
5 Haril(erF

V;riff kasi Dinas Xesehatin

50 menitMemverifi kasi Permohon.n &

Mentkonsep Surat lzin

PenyelenSSaraan Unit

5

50 menitMemverifi kasi Permohonen &

Mentorekti Konsep Surat lrin

PenvelenSSaraan Unit

Pelayanan Hemodialisis

6

Memve.ifi kasi PersYar.t.o

mensorelsisurat nin

Penyelentg.raan Unit

7

60 menitMemverifi kasi Persvaratan

m€nSoreksi turat izin

PenyelenSSaraan Unit

8

60 menit
9 lvlena nda ta nga ni Surat l.in

50 menit
lvlencetak & lvl er€tistEr Surat

lzin

10

11 surat lzin PenYel.nSSaraan

Unit PelaYanan Hemodlalisis

+ Pen6.mbllen xePutus.n

p ookr.entr"i

-t Alur Pros.6 Kegiatan

Gantihal.man

NO

>l-l
rl-T-

_J

L -r
L rl-l

L_
I->

L I
L_

-_-]

r]



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP : 081

Ianggal Pembuatan : 31wi2024
TanggalRevisi : 4Juni2024
fanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Kabupaten Batang

Utama
79707017 199003 1 002

Nama SOP Izin Praktik Elektromedis

peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 45 Tahun 2015 tentang Izin

Penyelenggaraan Praktik Elektromedis

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP. SOP Tuan

JikaSOP perijinan

Dasar Hukurn

Keterkaitan SOP

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang

Register Monitoring

Perangkat komputer

J.

sebagai data

Pencatatan & Pendataan

*

AT

*

Kualifikasi Pelaksana



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUI'U BAKU

KETERANGAN
Pemohon Fo/w Dinas

Kesdhatan

Penata

Perizinan
[/r rr]:

Penata

Perizinan Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

1 Pengajuan berkas
permohonan dan persyaratan

perizinan Melalui SIPUAS

V<
s6
-Z

1. KTP Pq:mohon

2. STR (S.rrat Tanda Register) asli

3. Surat pernyataan mempunyai tempait
praktik atau surat keterangan dari fasilitas
pelayanq n kesehatan sebagai tempat flraktik
4. SKP (jika perpanjangan)

60 melrit

2 Meneliti Kelengkapan berkas

& Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinkes
L @ merrit

4 Verifikasi Dinas Kesehatan
gzl
z ulu 6l

5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverifikasi permohonan &
Mengkonsep Surat lzin Praktik

Elektromedis

_l
60 menit

6 Memverifikasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lzin

Praktik Elektromedis

L_
60 menit

7 Memverifikasi Persyaratan

dan mengoreksi surat izin
praktik Elektromedis

L-
6O merrit

8 Memverifikasi Persyaratan

dan mengoreksi surat izin

praktik Elektromedis

t_ 6O merrit

9 Menandatangani Surat lzin I
60 metrit

10 Mencetak & Meregister Surat

lzin
J 60 merrit

11 Surat lzin Praktik Elektromedis I Surat lzin Praktik

Elektromedis

Keterangan :

Start/Akhir Proses

Proses

O Pengambilan Keputusan

Dokumentasi

Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halaman

tf
--+

+1--l
--T_-

n



PEMERINI'AH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 082

il

S.So

R'a A T

L

--

I a

r BatangDan u Satu Pintu KabuPa

19701017199003 1 002

Tanggal Revisi l Juri 2024
Tangqal Efektif
Dsahkar oleh

s Penanaman Modal

Utama Muda

Tang8al Pembuatan | 3[.uIti2024

Izin Keria Fisioterapi{ Izirt Praktik FisioteraPisNama SOP

1 Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Pelaturan Menb?ri Kesehatan RePublik lndonesia Nomor 80 Tahun 2Ol3 tentang

Penyelenggaraan Pekedaan dan Praktil FisioteraPis

Teuan Mas . SOPP Pelavamrn Pen

Dasar Hukuru

2. Mernahami tuluan pelayanm, sikap pelayanan dan PrinsiP Pelayanan

3. Mernahami peraturan perundang-undangan tentang P€rizinan berusaha

Merniliki kemampuan untuk menSoPerasionalkan komputer

komunikasi yang baikMerni kemampuarr1

3. Buku Register Monitoring1. AIat:t s kantor

Pertrngkat komputer

slmPan gal

I'.uallfikasi PelaLsarta

Pencdtatal & Perrdataarr

Keterkaitat SOP

Peringatan

@ ii 6,el.y.nan p.riiinarn masayarakat terhambat



NO

M BAKU

KETERANGAN

FOlP/)
Dnas

1 Pengajuan berkas

permohonan dan persyaratan

perizinan Mel.lui SIPUAS

36

1. KTP Pemohon

2. STR (turat Tanda ReSister)asli

3. Surat pernyataan mempunyai tempet

praktik atau sural keteranSan dari fasilitas

pelayanan kesehatan sebaSai tempat praktik

4. sKP (itka perpanjanean)

60 menit

60 meuit

5 Hari KErja

2 Meneliti Kelen8lapan berkas

& MenSirim Permohonan

Rekomendasike Dinkes
L

4 Verifikasi Dinas Kesehatan o il Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memv€rifi kasi permohonan &
Mengkonsep surat lzin Praktik

Fisioterapis

_l 60 menit

6 Memverifi kasi Pe.mohonan &
Mengoreksi l(ohsep Suret lzin

Praktik Fasioter.pis

L- m menit

60 m€nit
1 Memverif ikasi Persyaratan

dan mengoreksi surat izin
praktik Fisioterapis

L-
8 Mehverifi kasi Persyaratan

dan mlngoreksi surat izin
praltik Flsioterapis

L-J__l-i m merlit

9 L- m menit

Mencetak & M€reSist€r Surat

lzin
t-l*+ ---J 60 menit

Surat lzin Praktik

Fisioterapis
11 Surat lzin Praktik Fisioterapis __l

(eterangan

Start/Akhir Pros6

Prores

Pentambllan Keputusan

Dolumantesi
---) Alur Proses Kegiatan

Alur pro5.s kembali

6antihalaman

Output

t-__l-r
t'

-r
JT_-l?

Menandatangani Surat 12in ,--l'--r -
10



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 083

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi : 4lrrn2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Dan u Satu Pintu Kabupaten Batang

M.M
Utama

1970t017 -1990031 002

o,

t

AT

Nama SOP : Izin Keria Okupasi Terapi{ Izin Prattik Okupasi Terapis

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Keehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang

Pmyelenggaraan Pekeriaan dan Praktik Okupasi Terapis

- SOP Rekomendasi Teknis- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

Jika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan masayarakat terhambat

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Alat hrlis kantor

Perangkat komputer

3. Buku RegBter Monitoring

simpan sebagai data manual

llP

I)dsar Hukum

Kclork.ril.rn SOI'

Peringatdn

Kualifikasi Polaksana

l'en(atatdn & Penddaadn



NO

MUTU BAXU

FO/8O

1 PenFjuan berk s pefiEhonan
dan persyaretan perizinan

Mel.luiSIP|.JAS

=38

l. XTP PenElEn
2. SIR (Surdt T.nde Regbter) alli
3. Surdt pemf.taan mehpunyal tempat prakik
atau sur-dt leterarEan deri lasllltas pelayanan

*esehat n sebag.i terpat prahik
4- s,IP (iit FrFrni.lf,.n)

60 menit

2 Men€lltl (elenal.pan berlas &
MerElailn Permohonrn
Retom€ndasi ke Oinles

L m m€nit

4 Verifr kai Dims Xesehatan Eit
= 

oL_ s Hari Kerja Rekomendasi

DlnasTeknis

5 Merrvarifllasi permohmah &
Mengkoos€p Sur.t lrin Praktik
OkupasiTErapis

_l
60 menit

6 Memverifrt 5l Penmhoian &
MertorElii Xonsep Surat lrln
Prdkll Olupeii Ter.pis

L_
m menit

7 MenweriRtasi PeGyaratan dan
merEoreki ruret iu in praktll
Okupasi Terapis

L 60 menit

8 Memverillkasl Persya.itan dan
merBorekl suat ilin prattlk
OkupaslTerapis

L m m€nit

9 Menandetangani Surdt lzin L- 60 menit

10 MenaEtak & Meregister Surat
lrln -J

11 SuGt tain

Terapis
Praktik Okupasi

___J Surat lrin Praldik

OkupasiTerapis

Keterangan

Sran/Akhir Proses

EProsel
+ Pec.mblhn (eputusan

fl ooku.nentasl
---> Alur Proses XeSiatan

-> Alur pros€s kenrball

Q e"mi ttataman

60 menit



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 084

anggal Pembuatan : 3Juni 2024

anggal Revisi :4Juni2024
Efektif

oleh

Penanaman Modal
Dan Satu Pintu paten Batang

M.M
Utama

. "1970-1017 199003 1 0(D

*'-rt

Nama SOP Izin Keri a Penata AneEtesy Izin Praktik Penata Anestesi

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tmtang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndonesia Nomor I E Tahun 20:t 6 tentang Izin dan

penyelengaraan Praktik Penata Anestesi

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekonrendasi Teknis

SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan p€riiinan masayarakat terhambatJika

I'eringalan

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik
Memahami tuiuan pelayanary sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

3. Buku Register Monitoring1- Alat tutis kantor

Perangkat komputer

sebagai data manual

Kualifikasi Pelaksana

4T

I)asar Hukum

Keterkditan S()P

I'ematdlan & Pcndalaan



NO AKTMTAS
Dinas

Xesehatan

Penata

Perizinan

Penata

Perizinan
Pemohon FOIBO Seketaris

MUTU BAKU

KETERANGAN
PeEyaratan Waktu Output

1

I"---rlrli i-
i5E

I. KTP Pemohon
2. STR (Surat Tanda Register) asli
3, Surat pemyataan mempunyai tempat praktik
atau surat keterangan dari fesilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik
4. SKP (iika perpanjangan)

60 menit

2 Meneliti Kelengkapan &
Permohonan

ke Dinkes L 50 menit

4 Dinas Kesehatan EEI
3@l 5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

5 permohonan &
Surat lzin praktik

Penata Anestesi -J 50 menit

6 Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lzin

Penata Anestesi
L-

60 menit

7 Memyerifikasi Persyaratan

surat izin praktik l_
60 menit

8 Memverifikasi Persyaratan dan
surat izin prakik L 50 menit

9 Menandetangani Surat lzin L- 60 menit
10 & Meregister Surat

lzin J 50 menit
LL Izin Praktik penata

Anestesi J Surat lzin Praktik
Penata Anestesi

l(eterangan :

[-*-] stan/nt<nir proses

l---l proses

$ Pengambilan Keputusan

l--l Dokumentasi
--) Alur pmses Kegiatan
. . y Alur proses kembali
(/ eanti hataman

Kepala Dinal

ldrn 

-p"rsyarrtan 
;;';;";; 

-
Melalui SIPUAS

s

fl



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 085

Tanggal Pembuatan : 3 iuni 2024

Tanggal Revisi 4luni2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Batang

Utama
9707017 199003 1 002

t
I

NamaSOP Izin Praktil( Perekam Medis

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2013 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan Perekam Medis

-SOPMasyarakat

dimungkinkan pelayanan perijinan

[)asar [Iukum

Keterkaitan SOP

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan

Alat hrlis kantor

Perangkat komputer

Register Monitoring

sebagai data

Kualifikasi Pelaksana

Pencatatan & Pendataan

yang



NO

Pelaksana MUTU EAKU

folBo

1 Pengajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

Melalui SIPUAS

1. l(TP Pemohon
2. STR {surat Iande Register)asti
3. Surat pemyataan m€rhpunyai tempat praktik
atau surrt keterangan dari fasilitas pelayanrn
kesehatan seba8ai tempat prakttk
4. SXP 0ika perpan angan)

50 menit

Meneliti Kelenakapan berlas &
MenSirim Permohonan
Rekomendasi ke oinkes

m menit

4 Verifikasi Dinas Kesehatan EEL 2 Hari Kerja Rekomendasi

DinasTekni<

5 Memverifikasi permohonan &
Mengkonsep Surat lzin Keria
Per€kalr| Medis

I
60 menat

5 Memverlfi kasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lzin
l(erja Perekam Medis

L_
60 menit

7 Memverilikisi PeByaratan dan
IYrensoreki sur.t izin Keria

P€rekam Medis

L
SOmenit

a Memveritlkasi Persyaratan dan
mengoreki surat izin Kerja
Perekam Medir

mmenit

Menandatangan i Surat l.in L-
60 menit

10 Mencetak & MereSister Surat
lzin I

11 Surat lzin Kerja Perekam Medis I Surat lzin Xerja

Keter?nSan

C> Pengembllan Keputusan

---> Alur Proses Xegiatan

Alur proses kembali

Gantihalaman

L

L_
9 t



EI A'TA NGIasn

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 086

Tanggal Pembuatan : 3 Jtuni2024
Tanggal Revisi : 41ullu2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
u Satu Pintu Ka Batang

"l

iu
\,

\
T L Utama M u

-;_i;,::*itfip
1 970|017 1 99003 1 002

SANTOSO=

Nama SOP Izin Keria Radoiglafer

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 81 Tahun 2Ol3 tentang

Penyelenggaraan Pekeriaan Radiografer

- SOP Pelayanan Pengaduan Misyarakat - SOP Rekomendasi Teknis

fika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan rnasayarakat terhambat

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik
Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

3. Buku Register Monitoring. Alat tulis kantor

mpan sebagai data rnanual

l)asar Hukunr

Kt'terkaitan SOP

l'0ringatan

Kualifikasi Pelaksana

Perangkat komputer

Peft alatan & I'endaldan



MUTU BAKU

(TIIRANGAN
to/so

I Pengajuan be*as pennohonan
dan persyaralan perizinan

Melalui SIPUAS

36

1. KTP Pemohon
2. STR (Surat Tenda Register) asli

3. Surat pemyaleen mehpunyaitempat prakik
atau surat keterangan drri fasilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik
4. Sl(P (jika perpanjangah)

m menit

2 Meneliti Kelenakapan b€rkas &
Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinkes

60 menit

4 Verif ikesi Dinas Kesehatan E;I 5 HariKerja
Dinas Teknis

5 Memverifi kasi pcrmohonen &
MenSkonsep 9r€t lzin Keda
RadiogErer

J
60 menit

5 Memverifl kasi Pennohonan &
MengorEksi (onsep Surat lzill
krja Radiografer 60 menit

7 Memveritlkasl Persyeratan dan
mengoreksi sural irln lGria
Rediografer

L- 60 menit

8 M€mverif ikisi PeByaratan dan
menSoreksi surat izin Keria
Radiografer

L_
9 Menandalrngani Surat lzin L- 60 menit

10 J 60 menit

11 9rrat lzin Kerja RadioSrafer I Surat lzin Kerja

RadioAraler

XeteranSan :

f]start4khir lroses

+ PenSambilan Keputusan

f] Dokumentasi
---> Alur Proses l(eglatan

> Alur proses kembali

V Gantihalamao

I

L ,1\
*-I

,t-__l-r

lMencetak & Meregister surat

Itzin



omorsoP
Pembuatan : 3lani2024

:4luniff24Revisi

Efektif
oleh

Kepala Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu Kabupaten Batang

19701017 199003 1 002
Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

amaSOP ; Izin (eria Tenaga

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor32 Tahun 2{113 tentang
Penyelenggaraan pekerjaan Tenaga Sanitarian

1Nomor 7 Tahun 2023 KesehatanTentang

Pelayanan Rekomendasi TeknisMasyarakat

JileSOP pelayanan per{inan masayarakat

Dasilr Hukum

Keterkiritan SOp

Peringatan

Memahami tuiuan pelayanary sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yangbaik

Register Monitoring

Perangkat komputer

3.

Kualifikasi Pelaksana

Pencatatan & Pendataan



NO

Pelalsana MUTU BAKU

([TTRANGAI{
tol8o

1 PenSaiuan b.rtir perlmhooan

dan persyaretar perizinan

Melelui SIP(US

6g

1. XIP PenEhon
2. sIR l5{rret T.nd. ReSister) asli

3" surJt pemfxa.n rEalgunFl temp.t prakik
atau ruEt te@r.Irlan d.n fasilltas pelaYanan

lGs€hatan sebagai tenpat praktik

4. sXP (ilta p€rpanFc.n)

60 menir

2 Menellti Kel€iglapan be*a6 &
Menginm PcrrEhonan
Rekomendasl ke Dinkes

L 60 menit

4 Verifi lasi Dina! Xesehatah Eet 5 Hari Keria Rekomenderi

Dines Tehis

5 Meflwerifihri Frmohonan &
Mengkons€p slrdt lrin (erje

Teoaaa sanltarian

___l 60menit

6 Menrve.ifi hi Pennohon.n &
Mengoreki XorE€p Surat lin
Kerra TenaSa Sanftarian

L-
60menit

7 Memverrilag Persyaratan dan
menSorekl surar irln Keri.
Ten.F sanitarlan

L 60 rEnh

Memverifil-i Persyaratan d.n
men8oreksl sural irin Xerja

Tenaaa Sanitadan

L- 60 henit

9 Men.ndat.ng.ni Surat hin L 60 menit

10 Mencetak & Meregister Surat

lzin
I 60 henit

11 Sur.l lzin Xerra Tenaga

Sanharian I Surdt lzin Xeda

Tenaga Senitarian

KeteranSan

St.ft/Akhn Pr6es
f----'l Proses

<)> PengaBblhn xeputusen
Dokumentasi

---> Alur Proses Xegiatan

Alur proses len$sli
Ganti halanEn

a

f-----r-----

o



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 088

Tanggal Pembuatan : 3luni2O24
'lhnggal Revisi l luni 2O24

Tanggal Efektif
Disaikan oleh

Penanaman Modal
Satu Pintu paten Batan8

Utama a
.19707077 199003 ^L Urz

l)

I

o.

I

Nama SC)l' lzin Praktik Terapis Gigi dan Mulut

1. Undang-urdanS Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

2. Peratumn Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2016 tentang Izin dan

Penyelenggaraar Praktik Terapis Gigi dan Muluu

- SOP Rekomendasi Teknis- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

SOP tidak dilaksanakan dimuagkinkan pelayanan perijinan masayarakat terhambat

1, Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami h.rluan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kernampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat tulis kantot

2. Perangkat kompute!

3. Buku Register Monitoring

Disimpan sebagai data manual

Ku;rlif ikasi Pelaksana

Pencatatan & Pendataan

Dasar }Iukum

Keterkaitan S()P

Peringatan

Peralatary' Perlengkapan



MUTU BAKU
Pelak5ana

KTIERANGAN
output

xepala DinassekretarisrolBo
Dinas

Kesehatan

NO AKTIVITAS

60 menit

1. (TP Pemohon

2. sTR (Surat Tanda Register)asli

3. Surat pernyataan mempunyaitempat praktik

atau surat keteranSan darifasllitas pelayanan

kesehatan sebaBai temPat Praktik

4. S(P (jika Perpaniangan)

PenSajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

MelaluiSlPUAS

*6tri
50 menit

Menellti (elengkapan berkas &
MenBirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinkes

5 H.ri Kerja
Verifikasi Dinas Kesehatan

60 menit
Memverifi kasi permohonan &
Mengkonsep Surat Praktik

Terapis Gi8idan Mulut

50 menit
Memverifikasi Permohonan &
MenSoreksi Koosep Surat lu in

Praktik Terapis GiSi dan Mulut

60 menit

Entomol Kesehatan

Memverillkasi Persyaralan dan
menSoreksi surat izin Kerja

60 menit

Entomol Kesehatan

Memverifi kasi Persyaratan dan
mengoreksi surat izin Kerja

50 menit9 Menandatangani Surat lzin

60 menit10 Mencetak & Meregister Surat

lzln
Surat l2in Praktik

TerapiGisidan11 Surat lrin Praktik Terapis Gigi

dan Mulut

I
TIIII

1

L-o
>-I

tl-r-
Rekomendasi

Dinas Teknis

___l

L ;--_l-r
L- ,l_-l

--T_-

L-
I

-l
___l

Keterantan:

f] start/Akhir Proses

E P.o."s

+ Pengambilan (eputusan

D Dokumentasi
---> Alur Pros€s Kegiatah

'--> Alur proser lembali

U Gantihalaman



PEMERTNTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 089

Tanggal Pembuatan : 3Juni 2024

Tanggal Revisi 4luni2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu Batang

bina Utama Muda
19701017 199003 1 002

DP

NamaSOP Izdn Praktik Terapis l4licanl lzin Keria Terapis Wicara

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2Ol3 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktik Terapis Wicara

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang

-SOPPengaduan Masyarakat

dimungkinkan pelayananSOP

f)asar llukum

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yangbaik

Alat hrlis kantor

Perangkat komputer

Register Monitoring3.

sebagai data

Kualifikasi Pelaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

Koterkaitan S()P



Pelaksana MUTU BAKU

XITERANGAI{
FO/8O

I P€ngrjtran berkas permohonan
dan peEyaralan peririnan
Melalui SIPUAS

Eg

1. KTP Pemohon

2.sTR (Sur?t Tanda ReSister) asli

3. Surat perryataan merplnyaitempat pr.ktik
atau surat ketenngan diri fasilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik

4. SXP (ri&a penanjansEn)

60 menit

2 Me.Eliti Kelengk pan berlas &
Mengirim Pe.mohonan
Rekom€ndari ke Dinkes

L 50 menit

4 Verif ilasi Oinas Kesehatan
Eul

s Bari Kerja Rekomeodasi

DinasTeknis

5 Memverifi tasi permohonan &
MerEto0s€p Surat lzin Praktlk
Terapis Wi.ara / Kerja Terapis

__l
60 menit

6 Memveritlkasl Pennohonan &
MenSorEki tunsep surat ltin
Prakjl Terapis Wkara / Xerja

m menit

7 Mem!€rifi kasl Persyaratan dan
rneqEoreksi surat izin p.aktlk
Terapis Wiera / Xerja Ierapis
Wkara

L 50 menit

8 Memverifi tasi PersyaEtan dan

mengoreksi surat lrin praktlk

Ter.pis Wcara / lGria Terapis

9 MenandatanSani surat l.in L 60 menit

10 Mencetak & Mereg;ster surat
l?in

J 60 menit

11 Surat lzin Prakik Terapis
Wi@rd / Keri. Terapis Wicera ___l

Suret lzin Praktil

KeriaTerapis

Keterangan

f=pr6es
<> Peryamblhn (eputusin

D DokufEnt.si
---> Alur Pms€s (egiatan

Alur pmses kembali

Gantl helaman

<>

L_

L



omor soP 090

Revisi :4lrni2024
Efektif

oleh

Dinas Penanaman Modal
u Satu Pintu Kabu paten Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

M.M
uda

."19701m7199003-t OOz

ama SOP Izin Praktik Psikologi Kftuit

E ATA NC
MI *E

4rA

C!

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndoneia Nomor 45 Tahun 2Ol7 tentang lzin dan

Penyelenggaraan Praktik Psikologi Klinis

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekornendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan rnasayarakat terhambat

Peringatan

- Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik
Memahami tujuan pelayanaq sikap pelayanan dan priruip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizfuran berusaha

Merniliki kenumpuan untuk rnengoperasionalkan konrputer

3. Buku Register Monitoring. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

rbagai data manual

Pt'ralalary' Perlengkapan

TanggalPernbuatan : 3funi2024

r

Dasar [Iukum

Kotcrkailan SOP

Kualifikasi Pelaksana

l'en(dldldn & l'('nddtadn



Pelaksana MUTU BAKU

F0160

1 PerBaiuan b€rias pearnohooan

dar peEyaretan perlllnen

Melalui slPtl S

ig

1. KTP PenrolEn
2. sTR (Sirrat Tsnda Registerl esli

3. Suret pemyelaan rnerhpunyrl tempat praldit

atau rurat l(etefitngan dari trjilitas pQlaFnan

k€sehatan seba8ai ternpai Pr.ldil
sxP {iike perpanjan8an}

60 nenh

7 Meneliti (ele.|Sl2pan b€rlis &
Menglrim Perrmhonan
Rekomend.si ke Dnkes

60 rrEnt

4 verif ikasi Drnas Xesehatan
E IL- 5 Hari Keria Rekohend6i

Olnas Teknis

Me.nuerlfik g gcrnohonan &
MenStmsep slrri! lzin Praktik

Psikologi ldinlk

__l 60 nEnh

5 Memverifihsi Pennohonan &
Me.€oreksi Xonsep Surat lzin

P..ktik PsltDlogi Xlinik

L m ncnit

7 Memverifi Lsi PeByaaatan dan

menSoreksi srrfl izin Praldk
Psitoloai xfinik

L_ 60 rEnh

8 Memverl{lleri PeGyaratan d.n
nierEorelsl surat irin Praktlk
Pslkolo8i mnit

L 60 nEnit

9 Menandalantanl S0rat lzin L-
10 Men et ka Uere8ister Sur,

lzin
J 50 menir

11 Suat lrln Prrkik Psikologi

nik
I slrrat lzin Praktik

Psikologi Kinik

KeteranSan :

[*"n/lrtirrrco
EProses
+ PerEambil.n xeputusan

fl ooku"*ntasi
---> Alur Pmses legiatan

> Alur pro5es ffili
V Gantlhalaman

rilo

t_



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 091

TanggalPembuatan : 3luni2o24
Targgal Revisi :4Juni2024

Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanamar Modal
u Satu Pintu Kabu ten Batang

M.M
Utama Mu

79701077 199W3 7 Q02

4rA

(!

Nama SOP Izin Kerja Kesehatan Masyarakat

Undang-UndanS Nomor '17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - rcP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidal dilalsanakan dimungkinkan pelayanar periiinar rrasayaralat terhambat

Dasar flukunr

Keterkaitan SOP

2. Memahami tuiuan pelayaaan, sikap petayanan dan prinsip pelayanan
3. Memahami perafuran perurdang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengof,erasionalkan komputer

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

3. Buku Register Monitoring
.1. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Disimpan sebagai data manual

Peralatary' Perlengkapan

Peringatnn

Kualifikasi Pelaksana

Pencatatan & Pcndataan



NO AKT V TA5

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN
FOlBO

Diaas

xesehatan
Perizinan Sekretaris Xepala Dinas Output

1 PenSajuan berkas permohonan

dan percyaratan perizinan

MelaluiSlPUAS

A6
Fi

1. fiP Pemohon

2. STR (Surat Tanda Register) asli

3. Surat pernyataan mempunyaitempat praktik

atau surat keterangan dari fasilitas pelayanan

kesehatan sebaBai tempat praktik

4, SKP (jika perpanjan8an)

60 menit

2 Meneliti Kelengkapan berkas &

Mentirim Permohonan

Rekomendasike Dinkes

60 menit

4 Verifikasi Dinas Kesehatan 6:t 5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverifi kasi permohonan &
Mengkonsep Surat lzin Kerja

Kesehatan Masyarakat

r---LT 60 menit

5 Memverifikasi Permohonan &
Men8oreksi Konsep Surat lzin

Kerja Kesehatan Masyarakat

L-
60 rnenit

I Memverifikasi Persyaratan dan

menSoreksi surat izin Kerja

Entomolog Kesehatan

L- 60 menit

8 Memverifi kasi Persyaratan dan

men8oreksi surat izin Kerja

Entomolog Kesehatan

L- 60 menit

9 Menandatangani Surat lzin L- 60 menit

10 Mencetak & Meregister Surat

lzin
___l 60 menit

11 Surat lzin Kerja Kesehatan

Masyarakat
___l

Surat lzin (erja

Kesehatan

KeteranSan

Start/Akhir Proses

Proses

Pengambilan Keputusan

Dokumentasi
--_> Alur Proses Kegiatan

> Alur proses kembali

Q Gantihalaman

L
\
5.1

I--t-
___l

{;

+l If
tn+



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 092"

TanggalPembuatan : 3]uni2024
Revisi 4jtuni2024

Tanggal Efektif
oleh

Kepala Dinas Penanaman Modd
Dan Satu Pintu Batang

5h{

BB
*

o Utama Muda
A 199003 1 002

amaSOP : Izin PraktikAkupuntur

Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndonesia Nomor 34 Tahun 2018 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Akupuntur Terapis

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023

Fengaduan Masyarakat

SOP tidak dilaksanakmr dimungkinkan pelayanan periiinan

[)asar [Iukr"rm

Keterkaitan S()P

Peringatan

Memahami tu;'uan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Register Monitoring3.

sebagai data manual

l'enratatan & Pendataan

Kualifikasi Pelaksana

Peralatan/ Perlengkapan



NO

Peleksana MUTU BAKU

fo/B{)

1 Pehgejuan berlas rErmohon.n
dan persyaratan perizinan
Melalui SIPUAS

x5

1. l(TP Pemhon
2. STR (Surdt Tande Re8ister) asli
3. Surat pemy.taan menpontai temp.t prattik
at u surJt tet€rrng.n d.ri fa.illlas p€laFrun
kes€fiatan s€b.gai ternpat Faktik
4. sXP (iila perFrnFryan)

60 menit

7 Meneliti Kelengkapan be*as &
Mengirim Permohonan
Rekoinendasi ke Dinkes

L 60 menit

4 Verif ikasi Dinas Kesehatan 9Al s xarikrja
DinasTeknis

5 Memverifi kesi permohonan &
Mengkonsep Surat lzin Praktik
Akupuntur Terapis

J
60 menit

6 Menwerifi kasi Permohoneh &
Mengoreksi Xonsep Surat llin
Prakik Alupufi tur Terapis

L_

7 Memverifikasi Persyaratan dan
mengoreksi surat izin Praktik
Akupuntur Terapis

L 60 menit

a Memverifikesi Persyaratan dan

mengoreki surat izin Prahik
AlupunturTerapis

L- 60 menit

9 Menandatan8ani Surat lzin L- 60 menit

10 Mencetak & Mereaister Suaat

lzin
___l 60 menit

1,1 Surat l.in Prdktik Akupurtur
Terapis I Surat lzin Praktik

i(etemngan :

stan/Akhn Proses

f--"1Proses

+ Pen8ambilan Keputusan

fJ Dokhentasi
---> Alur Proses XeSi.tan

Alur proses kembali
Ganti halaman

<)
e -l

T
60menit

J-__l+

fl



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 093
TanggalPembuatan : 3lunt2024
TanggalRevisi :41unt2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu Kabu Batang

Muda
199003 1 002

NamaSOP : Izin Keria Kesehatan

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang

Pelayanan Pengaduan Teknis

pelayanan periiinan masayarakatSOP tidak dilaksanakan

Dasar Hukum

Keterkaitan S()P

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan
Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

yangbaik

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Register Monitoring3.

manual

Kurlifikasi Pelaksana

Peralatany' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

Dan



Pelaktana

(tTfRAI{GAII
FO/SO output

1 PerIaiuah bertas pBnnohonan

dan persy.r.t.n p€rlzlnan
Melalui gPUAS

:6F1

1. KTP Pemohon

2. STR ls0rrt Tanda Registerl asli
3, Surat pemyataan merhpunyai tempat praktil
atau surat keterangan d.rl tasllitas p€layanan

Iesehatan seba8ai temp.t praktik
4. SXP (iila perpaniengan)

60 menit

2 Meneliti l(elenSkapan b€rtas &
Mer8iaim Permohonan
Rekodrodasl le Dinkes

mrnenit

4 Verifikasi Dinas Xesehatan get 5 Hari Kerja R€lsrEndasi
t)rn5 Teknis

5 MeflYUcrilikasi pefiEhonan &
Mengkoosep Surat lzin (eria
€ntofiolog Kesehatan -J 60 menit

6 Memv€dfi kasi Peniohonan &
Mergoreksi Xonsep Surai tzin
l(erF Ento.mlog l(esehat.n

L
mmenit

7 MernvErifi kasi Persyaratan dan
rne.Eoreki surir izin Kerj.
Ento r&g (.sehatan

L
a MenrYerinlasl Persfaratan dan

rnen8oreksl suIat llin Xarra

Entofirlog Xes€hafan

L-
9 MenandetanEanl Surat lzin L- m menit

lo Men@t k & Mere8ister Surat
Irin ___l 60menit

11 Surdt lrin Xerje Entomol(E
l(esehetan ___l slrrat lzln Xeria

Entorrolog

Xeterangan :

fisun/arrir rroses

f----.1Proses

<> PerE mbllan {eputusen

E Dokuientasl
---> ,Jur Proses Xegiatan

Alur proses kembali
Gantihalaman

MUTU 8AI(U

L

50 menit

60 menlt

c



. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 22 Tahun Zn3 tenfrng Pekerjaan

dan Praktik ftotis Prosetetis

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat - SOP Rekonrendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan rnasayarakat terhambat

I)asar IIukum

Nomor SOP 0%
3 Juni 2024tanPembua

: 4 Juni2024Revist

anggal Efekhf

LII Yt

Disaikan oleh

Dan

M.M

Satu Pintu Ka paten Batang

Utama Mu a

970t0't7 't9900'3 7 002

inas Penanaman Modal

: Izin Keria ftotikama SOP Prostetik

EIATANG
TI *E

PEMERINTAH KABI.JPATEN BATANG

Memahami tu,uan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Mernahami peraturan Perundang-undangan tentang perizinan berusaln

Memitiki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

baik. Memiliki kernampuan berkomunikasi Yang

3. Buku Register Monitoring. Alat tulis kantor

Perangkat komputer

Eimpan sebagai data manual

Kualifikasi Pelaksana

Pen(atatan & Pendatdan

Keterkaitan S()P

Pering,atan

Peralatary' PerlengkaPan



NO

Pelalsana MUTU EAKU

ro/0o

1 Pertduan berkas FnrEhonan
dan persy-dreten Peririnan
MElaluiSPUAS

36

l. fTP Pemohon

?. SIR (Surat Tand.i Register) asli
3, Surat pemyalaan mempunyaitempet praktik
atau surat leteranSan deri Iarilhas pelayanan

bsehatan s€ba8.i tempet p.aktik
4. SXP (iila perpanjangehl

50 menit

2 MerEtftl Xelen8kapan berkas &
MeEinm Perntohon n

Rekone0dasi ke Dinbs
L 60 menit

4 Verifi lrsi Dinas Kerehrtan !aL_ s Hari Kerja R€komendasi

Dines Teknis

Memv€rinkasi permofi dlan &
MerEtdEep Sural l.in Xeria

ortotik Proserik

I
m menit

6 Meniterinkasi PemEltoosn &
Mellorelsi lGnsep SuEt lzin

Xeria Ortorlk Pmsetlk
L

m menit

7 MemY€affi lesi Persyaratan dan
nlerEoleksl $urat izln Xerja

ortodk Prcsetlk

L 60 menit

8 MenlvErifi lrsi PeEy-.r.tan dan

rErlor€l6i $rr.t izio Xerja

ortotil Pros€tlk

L- 60 menit

9 Menaidrtangani Surat lrin L- 60 menit

10 Mencetak & Meregister sur.t
lrin

I 50 menit

11 Surrt lrln (erF Ortotik
Pros€tik I Surat luin (erja

Ortotlk Prosetik

Keteaangan :

Stad/Alfiir Pr6€I
Pros6

<)> Pec.mbiLn (epulusan

! oohtrcntasi
--) Alur Pr6es Kegiaten

- > Alur prces ken$ali

V Gamihalam.n



OMOT SOP 095
Pembuatan : 3luni 2024

Revisi 4 Juni 2024
anggal Efektif

oleh

Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Kabu paten Batang

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG '.1!;
dl
(L

M.M
AA Utama a

0u). "1970-t017 199003 1

ama SOP : Izin Keria Promosi Kesehatan dan llmu Perilaku

IAI-ANGt*t

. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP Rekornendasi Teknis- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinlan pelayanan perijinan masayarakat terhambat

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk rnengoperasionalkan komputer

1. Memiliki kerumpuan berkomunikasi yang baik

3. Buku Register Monitoring. AIat tulis kantor

Perangkat komputer

sebagai data manual

Kualifikasi PolaksanaI)asar Hukum

Kelcrkaitan SOP

Peri ng,.rt d n

Peralatany' Perlengkapan

l'en(atalan & l'enda(ddn



l,lO AKTIVfIAS

Pelaksana

KETERANGAN
Pemohon FOlBO

Oins
Kesehatart

Penata

Perizinan

Penata

Perizinan Sekretaris Xepala Dinas Pe6ltaratan Waktu Output

1 Pengljuan berkas Permohonan
dan persyaratan Perizinan
Melalui slPUAs

d

6E

1. KTP Pemohon

2" STR (Surat Tanda Register) asli
3. Surat pemyataan mempunyai tempat praktik
atau surat keterangan dari fasilitas pelayanan

kesehatan sebagai tempat praktik
4. SKP (iika perpanjangan)

50 menit

2 Meneliti KelengkaPan berkas &

Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinkes
L I 50 menit

4 Verifikasi Dinas Kesehatan ozl
qHl 5 Hari Kerja Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverifikasi Permohonan &

Mengkonsep Surat lzin Kerja

Promosi Kesehatan dan llmu

Perilaku
-I 50 menit

6 Memverifikasi Permohonan &

Mengoreksi KonseP Surat lzin

Xerja Promosi Kesehatan dan

llmu Perilaku

L_
60 menit

7 Memverifi kasi PersYaratan dan

mengoreksi surat izin Keria

Promosi Kesehatan dan llmu

Perilaku

L 60 menit

8 Memverifi kasi PersYaratan dan

mengoreksi surat izin Kerja

Promosi Kesehatan dan llmu

Perilaku

L__ 6() menit

9 Menandatangani Surat lzin L- 60 menit

10 Mencetak & Mere8ister surat

lzin
_J 60 menit

TL Surat lzin Kerja Promosi

Kesehatan dan llmu Perilaku
J Surat lzin Kerja

Promosi

Kesehatan dan

Keterangan :

[--lstarvAkhir Proses

f]Proses
$ Pengambilan KePutusan

[--'l Dokumentasi

--) Alur Proses Kegiatan

- Alur proses kembali

Q eanti halaman

MUl

p



SOP 096

2024Pembuatan : 3
4lani2024Revisi

Efektif

8A

'',.":

f,,

i'L

oleh

Dan Batang
Kepala Dinas Penanaman Modal

Satu Pintu

Utama
199003 1 002

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

amaSOP : Izin Keria Epidemologi

NomorlT 2023

SOP perijinan

Dasar llukum

Keterkaitan SOI,

Memahami tuiuan pelayanaru sikap pelayanan danprinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang

Perangkat komputer

3. Monitoring

sebagai data manual

Peralatary' Perlt ngkapan

Pent:atatan & l'enda[aan

Kualifikasi Pelaksana

Peringatan



MUIU EAXUNO
FOl8O

X'IENAiGAN

I Pengajuan borkas p€rlllohonan
dah persyeralan perizinan
Melalui 9PUAS

x6F3

2.sTR lsurar Tanda Register) asli
3. Surat p€mfata.n mempunyalteopat praltik
at u surar leterangrn deri fasitiras p€layanan
lesehatan seba8.i rempat praktik

1. fiP Pemhon

Sl(P oika perpaniangan)

60 menit

2 Meneliri XelenSlepan berlas &
Mengirim Permohonan

Rekomend.si ke Dinkes

m menit

4

5 Had Ke{a Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memv€rifilGsi per.nohonan &
Mengkonsep Surat lrln Xeria

Epldemolog Xeseharan 6{)menit

6 Memvetifi kasi Permohonen &
Mengoreksi Konsep Surat lrin
lGrja tpidemolog Kesehatan

m menit

7 Memvedfllisl Pe6yaratan dan
niengoreksi surar irin Kerja
Epidemolog K6ehatan

8 Memverifikasi Persyaratan dan
me4oreksi surat i.in Keria

Epldemolog XesehBtan
m menit

9 Menandalangani Surat lain

60 henit
10 Mencetak & Meredster Surat

lrin
mmenit

11 surat lzin Kerja Epidemolog
Kesehatan Surrt l:in Xerja

Epidemolog
fcterangan :

f]lstanT crlr lmses

Itroses
+ Pengambllan Keputusan

E] Dokumentasl
---> Alur Pro6es lGgiatan

- > Alur pros€s lemball

V Gantihrlaman

t_

_l

L
L

@ menlt

l_
IL_

J
J



097

Pembuatan : 3|uni2024
4lut'tt2024Revisi

Efektif
oleh

Batang

19701017 199003 1 002

Kepala Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu

Utama

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Izin Keria fsaaga Kesehatan Reproduksi dan KeluargaSOP

Nomor 17U
Tentang

Rekornendasi

SOP
pelayanan periiinan

Dasar llukum

Keterkaitan SOp

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanandan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk nrcngoperasionalkan komputer

yang

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

manual

Kualifikasi Pelaksana

Peralatany' I'erlengkapan

Pencatatan & Pendataan



MUTU BAKUNO
to/Bo

1 PenSajuan be ?! permohonan
d3n persyaratao periainan
Melalui slPUAS

,tr
I

2. SIR (Surat Tanda Registerl asti
3, furat pemyataan mehpunyaitempat prakik
at.u suEt leterangan dari fasllitas petayanan
k€sehatan sebagei tempat praktik
4. sXP (iika perpanjansah)

1. KTP Pemohon

610 menit

2 Menellli Kelengtapan berkas &
Mengirim Permohonan
Rekomendasi te Dinkes

60 m€nit

4 Verifi kasi Dinas Xesehatan

5 Hari Xerje Rekornendali

Dlnas Teknis

5 Memverifi &asi p€rmohonan &
Men8konsep Surat lzin Keri,
Tenaga (esehatan Reproduki

60 menit

6 Memverifitrrsi Permohonan &
Mengoreksi Xonsep Surat tzin
Keria TenaSa Kesehatan

Reproduk5idan Xeluar8a 60 menit

7 Memverifi kasi Persyaratan dan
mengoreksi surat izin Keria
TenaSa (esehatan Reproduki

50 lnenat

8

dan (elua

Memveririlasi Persyareta. dan
menSorckli surat ilin Kerja
Tehega (esehatan Reproduki

m menit

9 MenandatE n8a n i Sulet lzin

60 menit
10 Mencehk & MerEgister Surat

lzin
60 henitSurat lzin

Kesehatan
Keria Tenaaa

Reproduki dan Surrt lzin Xerja
Tene8a Kesehatan

(eteran8ao

SteG/Akhir Proses

C> Pengambllan Keputus.n

E Dokum€ntasi
---> Alur Proses Kpgiatan

> Alur proses kemb.li
(, Gantihalaman

*Y
9Bl

_J

L

l_

L
11



Nomor SOP 098

Tanggal Pembuatan 3 Jlul.i 2024

Nama SOP Izin.Praktik Psikologi Klinik

2. Peraturan Mente Kesehatan RePublik Indonesia Nomor 45 l'ahun 2017 tentang lzin dan

Penyelenggaraan Praktik Psikologi Klinis

Nomor 17 Tahun 20113 Tentang Kese IanUndang-

komendasi Te-rcP s- SOP Pelavanan Pengaduan Masyarakat

dimungkinkan pelayanan Periiinan rnasaika SOP tidak d varakat terhambat

Keterkaitan SdP

4 Juri 2024

Disahl,.n ol.h

M.NI

Ke

s

F

J>
w

u lidtu Pintu Ka paten Batang

na ULama Mu

Dinas Penanaman Modal

"t9701,C17 1.99003 "1 N2

Tanggiil Revisi

u"ggil rf.t tf

\h;-*--::=

r,11
PEMERINT.AH KABUPATEN IIATANG

Meoralami tuiuar Pelayanar; sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Menrahami Peraturan perurLdang-undangan tentanll Perizinanberusaha

Menriliki kemampuan untuk mengoPrasionalkan llomputer

1 kasi yang baiPuan rkomuniiki

lRegister Monitoring3.B'1. Alat tulir kantor

Perangkat komPuter

data manualDisimpan sebagai

Kualifikasi Pelaksana

PeralJtary'PertelgkaPan I

Pencalatan & Pendataan

Dasar Hukun

Peringatan



NO

MUIU BAKU

KETEFANGAN
FOlBO

Dnas
Output

1 Pengaiuan berkas

permohonan dan persyaratan

perizinan Melalui SIPUAS

x5
Fa

1. fiP Pemohon

2.sTR (!rat Tan& Resisterlasli
3, Surat pernyataan mempunyai tempat
praktik atau surat keteranSan darifasititas
pelayanln kesehatan sebagai tempat praktik

4. sKP (ji(a perpanjan8an)

60 menit

60 menit

s Hari Kerja

2 Meneliri Kelengkapan berkas

& MenSirim Permohonan

Rekomendasi ke oinkes
L

4 Verifikasi Dinas (esehatan L-

)

Rekom€ndasi

Dinas Teknis

5 Memverifi kasi permohonan &
MenSkonsep Surat l2in Praktik

Psikolo8iKinik

6 L
60 me[it

7 Memverifi kasi Persyaratan

dan menSoreksi surat izin

Draktik Psikolo.i Klinik

L- {- ]--T_-
60 merit

8 Memverifikasi Persyaratan

dan mengoreksi surat izln
praktik Psikolori l(linik

L- 60 menit

9 Menandatangani Surat kin
60 me(rit

10 M€ncetak & Meregister Surat

lzin r] ___l 60 me!)it

11 Surat lzin Praktik Psikologi

Klinik
I Surat lrin Praktik

PsikoloSiXlinik

KeteranSan

fl P,or"t
st.rt/Akhir Proses

Pengambllan Keputusan

Dolumentasi
---) Alur Proa6 l(esiatan

_;' Alur pro!6l(embali

\/ Grntihsl.man

,l---l-r
16T _l

60 menit

Memveriff kasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lzin

Praktik Psikologi Klinik

J lt-r'
I il



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 099

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4Jrni2A24
Efektil

hkan oleh

s Penanaman Modal
u Satu Pintu Kabupaten Batang

Utama M
. "19701077 19q)O3 7 002

Nama SOP : Izin Ke{a Adminietraei dan Kebiia}an Kesehatan

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan periiinan masayarakat terhambat

Kcterknitan SOP

1 . Memiliki kenampuan berkomunikasi yang baik
2. Memahami tujuan pelayanao sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

3. Memahami peraturan peruadang-undangan tentang perizinan berusaha

Meniliki kemarnpuan untuk mengoperasionalkan komputer

3. Bulu Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ WiFi

1. Alat tulis kantor

Perangkat komputet

impan sebagai data manual

Krr.rlif ikasi l'elaksana

l'er alatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan

l)asar Hukirnr

I'eringatan



I\,4UTU BAKU

1 Peryajuin berkar permohonan

dan petsyaratanperizinan

x;

2 SrR {S'rrat Ianda ReSiner)asti
3 Surat per.y.taan mempoDyaitempat praktjk
atausurat teteranSan da. fasilitas pelay.flan
Le5ehatan sebaSai tempat praktak

2 t/enelitt (.lenglapan b€rkas &
Itlemtim Pemohonan
rrekome.dasike Dioles

l !'erif ikasi Dinas Kesehatar

lllemverjlikasi permohon.n &
lrengkorGep Surat lzin Xsrja
Administ'asi dan (ebrakan

_l

2 Hari (eda

5 lremve likasi Permohonrn&
[renSor€ksi (ons ep Surat lzin
f:erja Administrasi dan

L-

6 iremv.riiikas i Permohon in &
i\rengorek i (ons ep Surat lzin
(erja Adminittraridan

{-_i
T

i,!emverilik.si Permohonan L- ,{
II

8 llenandatangani Surat lzin
I

9 lrencetak & Mer?gister Slrat -J
10 !urat l?n Kerja Admiristrasi

dan Keb,jakan (esehatan f __l

O Pensamhlan xeputusan

D Dokumentasi
---> Alur Pr6er (egialan

L
.t

"F

T
'']'

L

_-T -
l+

I



Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan da:r prinsip pelayanan
3. Memahami peratuan perundang-undaagan tentang perizinan berusaha

Merniliki kemampuan untuk mengop€rasionalkan komputer

1. Memiliki kemampuan berkomunikasi yarg baik

3. Bulu Registet Monitoring
2. Perangkat komputer

. AIat hrlis kantor

4. Jaringan Internet/ WiFi

f)isimpan sebagai data manual

Nomor SOP :100
anggal Pembuatan : 3 Jnrs2024
anggal Revisi 4lurn2024

Tanggal Efektif

r!
.>-

G

Dsahkan oleh

M.

Penanaman Modal
u Satu Pintu Ka paten Batang

NIP. 19701017 199003 1 002

Utama Muda

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Ke{Nama SOP Izin a Pembim Keeehatarr abing Keri

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyaratat

- SOP Rekomendasi 'l eknis

ika SOP tidak dilalsanalan dimurgkinkan pelayanar perijinaa masayarakat terhambat

I)asar Hukrm

Kcterk.rit.tlr SOI'

Krralif ikasi Pelaksana

Pernlatary' Perlenqknpan

I'cncatatan & l,endataanI'cringatan



1 Pssaicn bdtar parchonan
dan persy.ratanp{izinan

Eg

2. STR {su,at Tanda RcsEter}asla

3, Surat perhyateah mempunyai lempat prattit
at.u str8t teterangan d.ri fa5ilitar pelayanan

t$e+rat n tebaSai tmpat pr.ttit

2 tttenellti ke,malaF. be.ki6 &
Msai.im Permohomn
Fekomendasi ke Dink6 L
Verifikasi 0i.as K6ehatan

E sl

5 Mmve,if ta3i per hdhonar &
Nl.ngkerep Sural lzin (e,j.
Pmbimbi n8 (6€h.tan (erja

__l

Nlemveif *a3i P€rmohsar &
I,{stdetsj (@sep su.at lrin
ke.ja PdbimbinE K6ehatrh

L-

Ntmsintan PermorDndi &

Ntdlao.ekii l.6ep Su..t lzin
(erj. Pnblmbins K6.h.ta.

8 Nlemverif kati Pe nohonan L
9 N!enahdalangani S{rat lzir L-
10 Mencetak & Mer.Eister Surat ___l

11 su,at i?i. (.rja Pemhimhing
___l

Pe{Bambilan Keputuran

--> Alu, PrG6leAi.ran
,J Alu pr6*lmbali

s
T

-r

t_
Y

f-t
I

,_l
[]'

E



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP :101
TanggalPembuatan : 3Jrni2024
Tanggal Revisi ,l Juni 2024

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

Penanaman Modal
Satu Pintu Kabupaten Batang

M
Utama Muda

.79707077 799N31
AT

L I

Nama SOP : Izin Keria Radioterapis

1. Undang-uadang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndonesia Nomor 81 Tahun 2013 tentarg

Penyelenggaraan Pekeriaan Radiogafer

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyaralat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkinkaa pelayanan perijinan masayarakat terhambat

Merniliki kemampuan berkomunikasi yartg baik

Memaharri tujuan pelayanan, sikap pelayanan dar prinsip pelayanan

3. Mernahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

4. Memiliki Lemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat tuIis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Int€met/ WiFi

Disimpan sebagai data manual

.t

L)asar llukunr

Keterkaihn SOP

Peringatan

Kualifikasi l'elaksana

l'eralatary' Perlengkapan

Pcncatalan & Pendatnan



NO

1 Pengajua. berka! p€mohona.
dan pe6yaGtan penrifan

6u

2. s'R (surat Ta.da Resister)asri
3, S!rat pernyataan mempunyaitempat praktik

ata{r surat keterangan da.i Lsilitas pelayanan

kesehatan sebaSai tempat praltik

2 Meneliti xeleoEkapen be*.r &
Mengirim Permohonan

Rekomendasike Dinkes
L 60 menit

Verif ikari Di.as l(e!€hrtan
fiEt

5 Memverifika5i p€rmohoian &
Mengkonsep SuGt llan Kerja I

2 HariKerja

6 Memverlfikasl Permohonan &
Men8o.eksi (ons€p Sur.t lzin L-

Mehvedlilasi Pe.mohonar &

Mengor€ki Kon*p 5! rat lzin

Nremveif ikasi Pemohohai L-
9 MenandatanSani surat lzin I

10 Mencetak & MereSisler Surat ___l

11 surat rzin (erja Radioterapis J

D st n/nuri, pro*,

E proses+
l-)

Pentambilan Keputusan

_--> Alu. Pros€s Kedatan

}J
>l-f

<--t
-r

L
8 ,r--_l

t -



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP 102

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4|urn2424
Tanggal Efektif
Disahlan oleh

Penanaman Modal

Dan tu Pintu Ka ten Batang

M
Utama

NtP. 19701017 199003 1 002

Nama SOP : Izin Praktek Tenaga Kesehatan Tradisional Ramuan

Undang-undang Nornor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

Peraturan Menteli Kesehatan Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2021 tentang Izin dan

Pmyelenggaraan Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental

- SOP Pelayanan Pmgaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakaa dimungkinkan pelayanan peririnan masayaralat terhambat

f)asar IIukuln

Keterkaitan S()P

1 . Memiliki kemampuaa berkomunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayarun, sikap pelayanan darl prinsip Pelayanan

3. Memahami p€raturan perundang-undangan t€ntarg Perizinan bemsaha

4. Memiliki kemampuan untuk mengopetasionalkan komPuter

Alat tulis kantor

Perangkat kompute!

3. Bulu Register Modtoring

4. Jarhgan Intemet/ WiFi

pan sebagai data manual

Krr.rlif ikasi I'claksana

PerinBatan

Peralatary' Perlengkapan

I'encatatan & Pendataan



1 Pengaluan b€rkas permohona.

dan persyaratan pe.lzlnan

x5

2. SIF {surat landa neSin€rlarlr
3. s'rlat pemyataan mempunrdl rempat praktrk

alau surat keterangan dai fasilltas pelayanan

kesehatan s€ba8ai tempat praktik

2 Men.ltl (elenglGpan bertas &
M€nEnld P.rhohonan
Rekomendisi ke Dhkes

L
verilikasi Dinas Xesehatan

5 M€m!€ntibd permoho.an &
MenSkons€p su.et lrln Praktel
Tenaga (esehat.n Trldlelonal

__l

6 Memverif ikasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Sural lu in
Praktel Tenaga Ker€hatar

L-

Memveif ilael Permohonan &
MenSorebi lonep 50lat hln
Praktek TenaBa (er€hatan t_

8 Memverif lkasl Permohdna. L-
9 Menandata.ganl S!rat lzan I

10 Me.cetal & Meref,lst€r Surat I
11 Surat lrin Prdhek lenaSa

Xesehatan lradieonal Ramuan
___.1

+ Pengambilan(eputusan

D oor,ment"'i
_ > Alur P rotes k8latan

T
p

'-l-
-l

Y
r_l

f---k
a__-.}



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 103

Tanggal Pembuatan : 31wr2024
Tanggal Revisi 4Jrm2024
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Satu Pintu Batang

Utama Muda

19701017 1.99003 1 002

t6 .lr I

iAI(

NamaSOP : Izin Praktek Tenaga Kesehatan Tradisional Keterampilan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2021 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental

Undang-undang Nomor 1

- SOP Rekomendasi Teknis

Pelayanan Pengaduan Masyarakat

dimungkinkan pelayanan perijinan masayarakatSOP

I )asar I{rrlcurrr

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan yang

Alat tulis kantor

Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Internet/ WiFi

Disimpan

I( rralif ikasi Pelaks;,rna

Pencatatan & Pendataan

Keterkaitan SOP Peralatary' Perlengkapan



M

1 Pengajuan berkas permohonan

dan peEvaEtanperizlnan

Ei

2. STR (Suratra.& Restsrer) asli
Su,ar pernyataan mempunyal tempat pEhik

atau rurat keterangan dart f.sfliras petavan.n
kesehatan rebagat tempat plakrik

2 Meneliti (elemkepan berkas &

R€lo hend asi le Oinlet
t_

5 M.mwnf ltrel permohonan &
Mengkonsep 5!6t l.in PEktek
re n.ta (.sehatan T rad ls lo nal

J

6 Memeriflkasi Pe.mohooan &
Mengoreksr tunsep SuEt hh
Praktek Tena8a Xesehatan

Tradi5lon.l (eteranpllan

L-

Memerrf lkasi Permohon.n &
Mengoreksi Konseo Su6t kin
Prrhek Tenaga (ereh.tan
Tradicioml (eterampila.

8 M.mv..liikarl Pprm.honen L-
9 Meni.datanganl Su.at nn

I

10 Mencet k & MereSBtersu6t
I

11

+ Pengamblla n (epui usa n

D ookuhent$i
---> Alur Pro*s KeCl.tan

, Alur pro*5 kemball

'"[

,t__l

t.
L
T

{-r

F



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP :104
anggalPembuatan : 3Juni2024
anggal Revisi 4 Jurl.t 2a24

Targgal Efektif
Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Kab ten Batang

c.

,*
Utama Mu

017 199003 1 002
Nama SOP Izin Praktek Fisika Medik

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Kesehatan

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksarakan dimungkinkan pelayanan perijinan masayarakat terhambat

1, Memiliki kemampuan berkomunikasi yang bail
2. Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dar prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undaagan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untu.k nengoperasionalkaa komputer

Alat tulis kantor

Perangkat kompuEr

3. Bulu Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ W$i

Disimpar sebagai data manual

l'enc.rtatan & l,cnd.taa

4 T

f)asal lhrkum

Keterkaitan SOI'

l'eringatan

Ktralif ik.rsi Pelaks:na

Peralatary' Perlengkapan



NO AKTIV'TAS

MUTU BAKI

XETERANGAN
Pemohon

EOIBO

{Penata
Perizinan

Dinas

Kesahatan

Penatd

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

Madya

Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Output

x Pengaiuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

x6

1. KTP Pemohon

2. STR {5urat Tanda Register} asli

3. Surat pernyataan mempunyai tempat praktik

atau surat keterangan darl fasllitas pelayanan

kesehatan sebagal tempat praHik
4, NPWP

50 menit

2 Meneliti K€lengkapan berkas &
Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Dinkes
L 60 menit

4 Verlfikasi Dinas Kesehatan qHI
5 Hari Kerla

Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverlfikasi permohonan &

MenSkonsep Surat lzin Praktek

Fislka Medik

*J

2 Hari Kerja

6 Memveriflkasi Permohonan &

Mengoreksi Konsep Surat lzin

Praktek Fisika Medik

t__

1

i/'lengoreksi Konsep Surat luin L
8 lvlemverif ikasi Permohonan I

9 Menandatangani Surat lzin I

10 Mencetak & Meregister Sumt

lzin
J

11 Surat lzin Praktek Fisika Medik J
Surat Izin Praktek
Fisika Medik

Keteran8an :

f]]] startilkhir Pros"s

El Proret

O Pengambtlan xeputusan

D Dokumentasi
---) Alur Proses Kegiatan

11> Alurproseskembali

V Ganti tralaman

J---]-T-

T

J---l+
[---]<-+



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

NomorSOP 105

TanggalPembuatan : 3luint2024
Tanggal Revisi 4Juni2024
Tanggal Efektif

oleh

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan Satu Pintu Batang

trt t

o
$P

*
o Utama Muda

A

Penyelenggaraan Orang dengan
Bermotor Umum Dalam Trayely' Angkutan Pedeeaan)

Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2014 tentang Angkutan Jalan

Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

Undang - Undang Nomor 22 Tahun tentang

- SOP Rekomendasi Teknis

- SOP Pengaduan Masyarakat

SOP tidak dilaksanakan dimungkinkan pelayanan perijinan masayarakat

L)asar IIukum

Keterkaitan SOP

Peringatan

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami perafuran perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan unfuk mengoperasionalkan komputer

Memiliki kemampuan berkomunikasi yang

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Interner/ WiFiPerangkat komputer

data manual

I(ualif ikasi I'elaksana

Peralatary' Perlengkapan

Pencatatan & Pendirtaan

71990031.002
NamaSOP



oss

5 menit

30menit
2 MengajukanPe noho.anSertiflkatStandar

30 menit

1. Menyusun renc.na bisnis lbusiness glah) Perus.h.an

2. (e3eslalan dentan perencanaan kebu$han te.daraan
(kuota) YanS ditetaplan;
3, M.masan8 alat pemantauan pergeEkan lendaraan

4. M.mduhi Standar Pelavanan Minimal angtutan orang

M.miliki da./atau bekerlasama dengan plhal lalnvd.t

mampu lneny€di.kan f anlitls pemelihar.an kendaraan

6. Memlllti dailatau oergu.tai tehpat penvrmDan.rj

7. Memilitipaling iedlkit 5 (llma) kendaraan v.ng dibuhik i
deng.n ialinar sTN( SRUT (untuk kendalaan baru), buhi
lulus uji b€(ata dan foto kenda..anr

8, Menedplan slltem P€melanen recar. eleKronlk;

9, Menyl.pkan dobman slit.m Manal€men rc!€hmatan;

3 Pemen!han Persvaratan

3 Hai (eria

-drto.l{k_ _P€n€rbitan Relomendasi

SE.tifikat Standar lt.ln
Penyeleng8araan Oreng d€ngan

l(endaEen Bemotor umum

dalam lrdyek/ Angkutan7

!
E!
f--.l sr"n/*t i, p,o*,

O Pen&mbila. xeputusan

--> Alur Pros.s re8lat n_-> 
Alur pros€r temb. i

U Gantihalaman

I

1Ha.i (erja



AYA NG*n

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP | 106

TanggalPembuatan : 3Jrni2024
'I anggal Rcvisi 4 J,'fi2A24
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Kepala Dinas Penanaman Mdal
Dan Satu Pintu Kabu ten Batang

tama Muda
o1,7 199W? 1,002

Nama SOP Sertifikat Standar (Izin Penyelenggaraaa Orang dengan Kendaraan
Bermotor Umum Tidak Dalam Trayek)

1. Undang - Undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang LaIu Lintas dan Angkutan Jalan

2. Petaturan Pemerintal Nomor 74 Tahun 2014 tentang Angkutan Jalan

. Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 12 Tahun 2021

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksanakan dimungkt*an pelayanan periiinan masayarakat terhambat

1. Meuriliki kemampuan berkomunikasi yang baik

2. Memahami tuiuan pelayarun, sikap pelayanan dan p nsip pelayaran

3. Memahami peraturan perurdang-undargan tentan8 pe zinan berusaha

Memiliki kemampuan untu.k mengoperasionalkan komputer

1. Alat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Bulu Register Monitoring

4. Jaringan Interner/ WiFi

Disimpan sebagai data manual

I

f)asar llnkuor

Kcterkaitan SOP

Peringalan

Kualif ikasi ['elaksana

IcraLrtary' I'erlengkapan

Pencatatan & l'endnlaan



No. KEGIATAN

PETAKSANA MUTU BAKU

Keterangan
Pemohon oss DPMPTSP Dishub Persyaratan Waktu Output

1 Masuk akun OSS
__l 1. Menyusun rencana bisnls (business plan)

Perusahaan Angkutan Umum;
2. Kesesueian dengan perencanaan kebutuhan
kendaraan (kuota) yang ditetapkan,

3. Memasang alat pemanteuan pergerakan kendaraan

secara elektronlk.
4. Memenuhi St.ndar Pelayanan Minimal angkutan
oring dalam trayek;

5. Memiliki dan/atau bekerjasama dengan pihek lain

yang mEmpu menyedlakan fasllitas pemeliharaan

kendaraan bermotoc
6. Memiliki dan/atau mentuasai tempat penyimpanani

7. Memiliki paling sedlkit 5 (lima) kendaraan yang

dibuktlkan dengan sallnan sTNK, SRUT (untuk

kendaraan baru), buhi lulus u,ii berkala dan foto
kcndaraan;

L Men6rapkan sistem pemesanan secara elektronlk;
9. Menyiapkan dokumen Sistem Manajemen

Keselamatan;

5 menlt

2
Mengajukan Permohonan Sertifi kat
Standar 30 menit

3 Pemenuhan Persyaratan 30 menit

4 Verifikasi Persyaratan

I

I lijsllE-------- 3 Hari Kerja

5 Penerbitan Rekomendasi -Oto!1k-
I
I

1 Hari Kerja

6 Notifikasi dan Validasi
I

1 Hari Kerja

7 Sertifikat Standar terbit __l Sertifikat Standar (lzin

Penyelenggaraen Orang

dengan Kendaraan Bermotor
Umum Tidak Dalam Trayek)

l(rtrranmn
[-_l itart/Akhirproses
El-] Pro...

$ PengambilanKeputusan

Dokumentasi
---> Alur Proses KeSiatan
- - > Alur proses kembali
U Ganti halaman



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOI' 707

Tanggal Pembuatan : 3 Juni 2024

Tanggal Revisi 4 Jvti20z4
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dinas Penanaman Modal
D du Satu Pintu Ka ten Batang

M.M
Utama M

9701017 19900.31 (n2

I
!,

Nama SOP Izin Khqsuo Jam Operaeional Toko Modern

1 . Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 23 Tahun 2021 tentang Pedoman Pengem

Penataan dan Pembiruan Pusat Perbelaniaan dan Toko Swalayan

2. Peratutan Daerah Kabupaten Batang Nomor 10 Tahun 2020 tentang Perubahar atas Peraturan

Derah Kabupaten Batang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Perlindungan, Pembinaan Pasar Rakyat

dan Penataan Toko Swalayan di Kabupaten Batang

bangan,

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilaksana.kan dimungkinkan pelayanan periiinan masayarakat terhambat

1, Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tuiuan pelayanan, sikap pelayanan dan prinsip pelayanan

Memahami peiaturan perundang-undangan tentang perizinan berusaha

Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer

1. Alat hlis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan Intemet/ WiFi

Disimpan sebagai data manual

Dasar Iltrkum

Ketcrknitan SOP

Peiinliat;ln

Kualifikasi I'elaksana

l'eralatary' l'erlcngkapan

Penaalatar! & Pendat.-ian



NO AKTIVITAS

Pelaksana MUTU BAKU

KETERANGAN

Pemohon

FO/BO

(Penata

Perlzinan

Pertama)

Disperindag

Penata

Perizinan

Muda

Penata

Perizinan

Madya

Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

1 Pengajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan
I
I
I
I
I

TID

TENG

IK
(AP

1. KTP Pemohon/ Direktur

2. Proposal Permohonan

3. lzin Toko Modern yang masih berlaku 60 menit

2 Meneliti Kelengkapan berkas &
Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke

DisperindagkopUKM

t_
60 menit

4 Verifikasi DisperindagkopUKM 6t
2l
@L

5 Hari Kerja

Rekomendasi

Dinas Teknis

5 Memverifikasi permohonan &
Mengkonsep Surat lzin Khusus

Jam Operasional Toko Modern

_l
2 Hari Kerja

5 Memverifikasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat lzin

Khusus Jam Operasional Toko

Modern

L_
60 menit

7 Memverifikasi Permohonan L- 60 menit

Memverifikasi Permohonan L 50 menit

8 Menandatangani Surat lzin I
30 menit

9 Mencetak & Meregister Surat lzin J 30 menit

10 Surat lzin Khusus Jam

Operasional Toko Modern
__J

30 menit

Surat lzin Khusus

Jam Operasional

Toko Modern

Keterangan :

f---l Start/nkhir Proses
F--] proses

C Pengambilan Keputusan

[---l Dokumentasi
---> Alur Proses Kegiatan

- - ) Alur oroses kembali

Q G.nti t.t.."n



PEMERINTAH KABUPATEN BATANG

Nomor SOP :108
Tanggal Pembuatan : 3 )Udn2024
Tanggal Revisi 4 Junt 2024

Tanggal Efektif

Disalkan oleh

Kepala Dinas Penanaman Modal
Dan u Satu Pintu Kabu ten Batang

ul(l

F
Utama Mu8ar

1 97 0"1 O-t 7 7990(R "t N\2

Nanra SOP Surat Keterangan Penelitian (SKP)

1. Peratura! Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2018 tentang Pmerbitan Sutat Ketetangar

Penelitian

- SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat

- SOP Rekomendasi Teknis

ika SOP tidak dilalsana.kan dimungkinkan pelayanan pedjinan masayaralat terhambat

I(ctcrkiit.rn s()l'

Merniliki kemampuan berkomunikasi yang baik

Memahami tujuan pelayanan, sikap pelayanan darr prinsip pelayanan

Memahami peraturan perundang-undangan tentang perizinan berusalu

Memiliki kemampuan untuk mengoperasioralkan komputer

'1. AIat tulis kantor

2. Perangkat komputer

3. Buku Register Monitoring

4. Jaringan lnternet,/ Wffi

Disimpan sebagai data manual

Ktralif ikasi I'claksanaDas.rr Hukrrm

Pedngatan

I'ernlatany' Perlengkapan

Pclrcntalnn & Pcndatnan



NO AKTIV!TAS

Pela ksa na MUTU BAKU

KETERANGAN

Pemohon

FO/8o
(Penata

Perizinan

Pertama)

Kesbangpol

Penata

Perizinan

M uda

Penata

Perizinan

Madya

Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan Waktu Output

7 Pengajuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

Melalui SIPUAS

lrDl
rtN6,

I 1. surat Permohonan

2. Proposal Penelitian

3.5urat Pernyataan Tidak Melanggar Hukum

4 surat Keabsahan Dokumen

5. Foto KTP

6. Pas Foto Berwarna 4X6

7. Pengesahan Badan Hukum

8. Penun.iukan Penanggungjawab Lokal &

Pimpinan

9. Foto KTP Penunjukan Penanggungjawab Lokal

& Pimpinan

10. Surat Kesanggupan (Baru)

11. surat Penelitian Sebelumnya (Perpaniangan)

12. Foto KTP Koordinator Area

13. Surat Kuasa Penunjukan Koordinator Area

60 menit

2 Meneliti Kelengkapan berkas &

Mengirim Permohonan

Rekomendasi ke Kesbangpol
L 60 menit

3 Verifikasi Kesbangpol ail
:61

5 Hari Ker.ia Rekomendasi

Dinas Teknis

4 Memverifikasi permohonan &

Mengkonsep Surat Keterangan

Penelitian

___l
60 menit

5 Memverifikasi Permohonan &
Mengoreksi Konsep Surat

Keterangan Penelitian

L
60 menit

6 Memverifikasi Persyaratan dan

mengoreksi Surat Keterangan

Penelitian

L
60 menit

7 Penga.iuan berkas permohonan

dan persyaratan perizinan

Melalui5lPUAS

L-
60 menit

Menandatangani Surat

Keterangan Penelitian

I
60 menit

9 Mencetak & Meregister Surat

Keterangan Penelitian
J

60 menit

10 Surat Keterangan Penelitian __J Surat Keterangan

Penelitian

Keterangan

Start/Akhir Proses

Proses

Q Pengambilan Keputusan

D Dokumentasi
) Alur Proses Kegiatan

Alur proses kembali

Ganti halamanY

Salinan disampaikan kepada yth :

1. Sekretaris Daerah Kabupaten Batallgi
2. Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Batang; dan

3. PenqhimpunKeputusan.

PJ. BUPATI BATANG,

LANI DWI R!l.lEKI
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